Sb: 08/Qb-UBND
Thoi gian ky: 03/01/2024 08:18:03 +07:00

Phu luc Il
QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH NOI BQ LIEN THONG
TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUC HIEN
LONG GHEP TRONG LINH VUC PAT PAI TREN PIA BAN TINH
(Kém theo Quyét dinh sé ~ /OP-UBNDngdy [/ [  cia Chi tich UBND tinh)

1. Cap dm Glay chirng nhin quyén sir dung dat quyén sé hiru nha & va
tai san khac gan lién véi dat, Glay chirng nhan quyen st dung dat, Glay chlrng
nhan quyen s¢ hiru nha ¢ va quyen str dung dit ¢, Glay chirtng nhan quyén s&
hiru nha @, Gidy chirng nhin quyén sé hiru cong trinh xdy dung (sau diy viét
tat 1a Gidy chirng nhin) ma phai thwe hién viéc do dac xac dinh lai dlen tich,
kich thuéc, so hi¢u, dla chi thira dat (trlro’ng hop co sw chenh léch giira ) liéu
do dac thuc té véi so liéu ghi trén Glay chirng nhan da cap ma ranh gioi thua
dit dang sir dung khong thay doi so véi ranh gidi thira dat tai thoi diém co
gidy to' vé quyén sir dung dit)

- Ma s6 hd so TTHC: 1.004199 va 1.004227

- Thoi gian giai quyét: 16 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18

1.1. Vin phong ding ky dit dai ky cip Gidy chitng nhin

1.1.1. Trwong hop phdi xdc dinh nghia vu tai chinh

Co | The gg‘;‘
quan El'r N§i dung cong viéc TraChAnhleT Xt ly (ngay
thuc | cong cong viéc 1am
hién viéc vide)
Chi - Vién chtrc, nguoi

. lao dong cua Chi
nhanh - Tiép nhan ho so (truc tlep, truc tuyén hodc nhénh  Vin  ohon

Van buu chinh cong ich), sé hoa hd so, chuyén dine k¢ dt dI; ; tagi
phong dén bo phan chuyén mén xu 1y , ‘ B5 & hﬁ.};l Tip nhan

dang ky | Budc |- Truong hgp nguoi st dung dat ndp ho so| phan Hiep Mg

Ao oqos . R R . va Tra két qua cua| 0.5

dat dai 1 |tai UBND cap xd noi c6 dat thi trong thoi han UBND b huvén
chp 03 ngay lam vigc, UBND cép xa phai chuyén| ~ " Chﬁc d?a- ik
huyén/ h6 so dén BO phan Tiép nhén va Tra két qua ai Bf)g han Tiéo nhan
UBND cua UBND cap huyén al Do phanl tiep nhg

Ao x5 va Tra két qua cua
cap x UBND cép xi

Kiém tra,hé SO, gép nhat co s& dﬁ: liéu; du|Vién chuc, nguoi lao
Budge |thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh|dong cua Chi nhanh 3

Chi 2 |nghia vu tai chinh vé dat dai; trinh lanh dao|Van phong dang ky
Anh Chi nhénh dAt dai

Vin | Budc |Phé duyét Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh I\;erllh i%on Clgé:llharlg,l 05

phong 3 |nghia vu tai chinh vé dat dai dt dzfi) & g Xy '
d%\ng k?f 2 .k 2 n . 2, . Vién Chl’l’C, nguéi lao
dat dai . |Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh| . , .
Budce - N A 1A X dong cua Chi nhéanh
nghia vy tai chinh vé dat dai dén co quan|,. \ < .| 0.5
4 Thué Van phong dang ky
dat dai

Co Budc Tleg nh?n, kwﬂm tfa, g alkquyet. thc?o tha}n Coéng chuc cua Co
quan 5 [quyénva chuyén két qua dén Chi nhanh Van uan Thud 4
Thué phong ding ky dat dai d
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Budc

- Tiép nhan thong bao thuc hién nghia vu tai
chinh; tam dimg quy trinh, tra két qua thong
bao thyc hién nghia vu tai chinh;

Vién chuc, nguoi lao
dong cua Chi nhanh
Van phong dang ky dat

. o ooa g |05
6 |- Tiep nhan chung tir thyc hién nghia vu tai dalA tal ‘BQ Phang TleE)
chinh (néu co), chuyén bd phan chuyén mon n}qlan va Tri ket qua
xtr 1y cta UBND cép huyén
7 i , 7 Vién chuce, nguoi lao
Chi Bude | Tong hop, kiém tra; du thao Phiéu tham dinh |dong cua Chi nhanh 1
nhanh 7 |ho so; trinh Truong/ Pho truong bo phan Van phong dang ky
Vian dat dai
phong 2 I 9 \ A /4 9
ding v | Budc | Thim dinh, thong qua Phiéu thim dinh hd so; | 117018/ Pho truong
sw0 | 8 |trinh lanh dao Chi nhanh b0 phan Ding ky -/ 05
dat dai ; Thong ké
Bude Lanh dao Chi nhanh
9 Phé duyé¢t Phiéu tham dinh ho so Van phong dang ky| 0.5
dat dai
Vién chutrc, nguoi lao
Budc 2 1A L s \ < . +4 +. |dong cta Chi nhanh
10 Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai Van phong dang ky 0.5
dat dai
) 7 ‘ ’ Vién chtrc, nguoi lao
Budc [Tiép nhan, kiém tra hoé so, du thdo két qua | dong Phong DPang ky 5
11 |giai quyét TTHC; trinh 1anh dao Phong va Cap gidy ching
nhan
Budc |Tham dinh, thong qua két qua giai quyét If“;;h k}? aoa Ch Phoigg 05
12 |TTHC; trinh lanh dao Van phong ne Ky va Lap gy L
chimg nhan
8 Budce . N £ Lanh dao Van phong
V?n 13 Phé duyét két qua giai quyeét TTHC dang ky dit dai 0.5
phong
dang ky ) o ) Van thu; vién chtec,
dét dai | Budc |Dong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC |nguoi  lao  dong 0.5
14 |dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai Phong Dang ky va '
Cap giay chung nhan
Tiép nhan lgét qua giai quyét TTHC; chinh ly,
cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir liu; s0|Van thu; Vién chue,
Budc |héa ket qua giai quyet TTHC; ket ISO;|nguoi lao dong cua 1
15 |chuyén két qua dén BO phan Tiép nhan va|Chinhanh Van phong
Tra két qua cua UBND cap huyén hoac |dang ky dat dai
UBND cap xa
Chi - Vién chtrc, nguoi
nhanh lao dong cua Chi
Va\m Bude |Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua nlvlanh ,Var} phong qw
PhoNg | “16™ | 51y chinh cong ich): Thu phi, 16 phi (néu co) |92n€ KY dat dai tai) hanh
ding ky g 1ch), LU PL I P Bo phan Tiép nhan| chinh
dat dai va Tra két qua cua

cap

UBND cép huyén




huyén/
UBND
cap xa

- Cong chuc dia chinh
tai BO phan Tiép nhan
va Tra két qui cua
UBND cép x4

Téng thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1@) 16
1.1.2. Trwong hop khong xdc dinh nghia vu tai chinh
Thoi
Sgn The ty Trach nhiém xir ly gian
9 cobng N§i dung cong viéc A Sen y (ngay
thuc o n cong viec A
. viéc * lam
hi¢n : A
¢ viéc)
Chi - Vién chtic, nguoi
N lao dong cua Chi
nhanh - Tiép nhan hd so (truc tlep, tryc tuyén hoic . < \
- nhanh Van phong
Van buu chinh cong ich), s hoéa hd so, chuyén | . . gk .S
. dang ky dat dai tai
phong dén bd phan chuyén mén xir Iy Lo Tt )
- . : e, LA 1A Bd phan Tiép nhan
diang ky Buse 11 Truong hop nguoi st dung dat ndp ho so | o — . 1 4 .
£, o+ . |Buoc 1| . 'SR P . |va Tra két qua cua | 0.5
dat dai tai UBND cap xa noi c6 dat thi trong thoi UBND c4 o
A v 1 A L2 . cap huyén
cap han 03 ngay lam viéc, UBND cap xa phai |_ Cone chire dia chinh
huyén/ chuyén ho so dén B9 phan Tiép nhan va Tra | pi8 1 HE 0 © 0
UBND két qua cia UBND cép huyén A BOD Y b e
cfip X va Tra két qua cua
UBND cap xa
Kiém tra hd 50, cap nhél‘t co sO dir licu; du Xgin i}:iic’criﬁugﬁiﬁ
Buéc 2|thao Phiéu thim dinh hd so; trinh Truong/- |Sone Cua Al nhani | g
e A1 Van phong dang ky
Pho truéng b phan it dai
Chi | . 4|Tham dinh, thong qua Phiéu thim dinh hd g;“"ﬁffl %‘;’n tr‘ll’(oﬁn% .
nhanh s0; trinh lanh dao Chi nhénh ) brahl pang Xy
Vin Thong ké
phong Lanh dao Chi nhanh
dang kY |p;6¢ 4|Phé duyét Phiéu thim dinh hd so Van phong dang ky | 1
dat dai dét dai
o ) | Vién chue, nguoi lao
Bude 5 Chpyen ho so dén Van phong dang ky dat dging cua Chlvnhanlll 05
dai Van phong dang ky
dat dai
, q ‘ ’ Vién chuc, nguoi lao
5 Bude 6 Tiép nhén, kiém tra ho so, du thao két qua |dong Phong Pang ky 45
Van giai quyét TTHC; trinh 1anh dao Phong va Cip gidy chung '
phong nhén
da,ng ky Lanh dao Phong
dat dai A i 5 & A oidi & s g
Bude 7 Tham dinh, thong qua két qua gidi quyét Pang kY va Cép gidy 1

TTHC,; trinh lanh dao Véan phong

chirng nhan




Lanh dao Van phong

Budc 8|Phé duyét két qua giai quyét TTHC ding ky dat dai 1
Van thu; vién chuc,
Bude 9 bong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC |nguoi  lao  dong 05
dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai Phong Dang ky va '
Cép gidy chimg nhan
Tiép nhan két qua giai quyét TTHC;. chml} Vin thu: Vién chire,
ly, cap nhat ho so dia chinh, co so dir liéu; s6 nousi lao done ciia
Bude |hoa két qua giai quyét TTHC; két ISO; & o dong cu
Chi nhénh Van 1
10 chuyen két qua dén Bo phén Tiép nhdn va hone dine kv dAt
Tra két qua cua UBND cap huyén hodc gai & £ Xy
UBND cap xa
hi - Vién chtic, nguoi
ﬁ, Ih lao dong cua Chi
n a}n nhanh Van phong
Van dang ky dat dai tai
Qhong’ ’ o y PR Bo phan Tieép nhén | Gio
dang ky | Bude [Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua | . — . 14 . .
z B f R o e P lva Tra két qua cua | hanh
datAdal 11 |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu c0) UBND c4p huyén chinh
cap - Cong chtre dia chinh
huyén/ oA 1A e X n
UBND tai BO phar} Tiép nhan
clp xa va Tra két qua cua
UBND cap xa
Tong thoi gian glal quyét thi tuc hanh chinh 16
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é)
1.2. Chi nhdanh Vin phong déing ky dit dai ky cdp Gidy chitng nhin
1.2.1. Trwong hop phdi xdc dinh nghia vu tai chinh
Co | The 5233
quan El.l’ Noi dung céng vige TrachAnhlgflAl xu ly (ngay
thuwc | cong cong viéc lam
hién viéc A
* * viéc)
. - Vién chirc, nguoi
Chi g ‘ y : lao dong cia Chi
nhanh - Tiép nhan ho so (truc ti€p, truc tuyén hoac 1 e \

- . A A1 LA % _[nhanh Van phong

Van buu chinh cong ich), s6 héa hd so, chuyén| .. Ko dA .S

hé dén bo phan chuyén mon xir 1y ding Ly dat dai tai
phong |- ° P 1 mo ., |Bo phan Tiép nhan
dzzng ky Bui’orc - Tmong h(_:p nguoi s d}mg‘dat ndp ‘h.o SO|va Tra lfét qua cia| 05
dat}\dal g;l UB‘NIID‘ cap xa n{c;’;g (I:\(]) I;'Iat/\thl Em?l% .th(}yll h%n UBND cép huyén

ca :

p 3 ngay lam viéc, UBND cap xa phai chuyén|_ Cong chirc dia chinh
huyén/ h6 so dén BO phén Tiép nhan va Tra két qua tai B ohan Tiép nhan
UBND ctia UBND cép huyén al Do phall Liep nhg
chp xd va Tra két qua cua

UBND cép x4




Kiém tra ho so, cap nhat co s¢ dir li¢u; du

Vién chuc, nguoi lao

BudGe |thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh|déng ctia Chi nhanh 4
2 |nghia vu tai chinh v€ dat dai; trinh lanh dao | Van phong dang ky
_ Chi nhanh dat dai
Chi
nhanh ~ A
Vin | Budc |Phé duyét Phidu chuyén thong tin dé xac dinh | -2nf dao Chi nhanh
. - o1 T Van phong dang ky| 0.5
phong 3 |nghia vu tai chinh vé dat dai L, oal
< , dat dai
dang ky
dat dai ~ ) .
, Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh V}en chqu:c, nguol ,lao
Budc - N A 1A Y dong cua Chi nhanh
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan|,. \ 8 .| 0.5
4 X Van phong dang ky
Thué X, 4o
dat dai
Co Budc Tlep; nh?n’ kle;m tfa, gqlalkquyet. the,:o tha}n Cong chic cua Co
quan 5 |quyénva chuyén két qua dén Chi nhanh Van uan Thué 4
Thué phong dang ky dt dai d
Chi - Tiép nhan thong bao thuc hién nghia vy tai Vién chirc, ngudi lao
nhanh chinh; tam dimg quy trinh, tra két qua thong dong ciia Chi nhanh
Vian | Budc |bdo thuc hién nghia vu tai chinh; Vin phong dang ky dat 05
Qh(‘)ng’ 6 |. Tiép nhan chung tir thuc hién nghia vu tai daiA tai ‘BO I?héu} Tiél? .
dang ky chinh (néu c6), chuyén bo phan chuyén mon |nhan va Tra két qua
dat dai Xt 1y cta UBND cap huyén
2 2 . , 42 ..o | Vién chirc, nguoi lao
. | Tong hop, ki€m tra; dy thdo Phiéu tham dinh | _, \ - ,
Budce |, » X A x . s, |(dOng cua Chi nhanh
ho so, két qua giai quyét TTHC; trinh| . A 9 .13
" | Truwong/ Phé truéng bd phan Van phong dang ky
8 & PO P dAt dai
Bude Tham dinh, thong qua Phiéu thim dinh hd so, | Truéng/ Pho truéng
Chi 3 ket qua giai quyet TTHC; trinh 1anh dao Chi|bd phén Dang ky -| 1
Ahanh nhanh Vian phong Thong ké
Van
phong o . , ~ oo
diing ky| Budc |Phé duyét Phiéu thim dinh hé so; két qua giai \L/zrrllh ‘ﬁ)‘; Clgﬁ;‘haﬁl} .
ditdai | 9 |quyét TTHC an phong dang Ky
dat dai
DPoéng dau; chinh ly, cap nhat hd so dia chinh, | Van thu; Vién chuc,
. |co so dit lidu; s6 hoa két qua glai quyét ngudi lao dong cua
Budce !
10 TTHC; két ISO; chuyen két qua dén Bo phén|Chi nhanh Van| 1

Tiép nhan va Tra két qua cua UBND cép
huyén hoac UBND cap xa

phong ding ky dat
dai




- Vién chtc, nguoi

Ch ! lao dong cua Chi
nha}nh nhanh Van phong
Van ding ky dat dai tai
ket I IR .. - |Bo phan Tiép nhan| Gio
diang ky | Budc |Tra két qua (tryc ti€p, tryc tuyén hodc qua va Trd két qua cua| hanh
dat dai 11 |Buu chinh cong ich); Thu phi, I¢ phi (néu c6) UBND cAp huyén chinh
hl(l:;g o/ - Cong chuc dia chinh
UBND tai BO phé{l Tiép nhan
clp xd va Tra két qua cua
UBND cap xa
Tong thoi gian glal quyét thii tuc hanh chinh 16
(Ké tir ngay nhén dii hé so hop 18)
1.2.2. Trwong hop khong xdc dinh nghia vu tai chinh
Co | Thw g.l;(;l
quan El'r Noi dung cong viéc TraChAnhleT xur ly (ngay
thuc | cong cong viéc 1am
hién viéc viée)
Chi - Vién chtrc, nguoi
. £ A 1A A X . |lao dong cua Chi
nhanh - Tiép nhén ho so (tryc tiép, truc tuyén hoac nhanh Van phong
Vian buu chinh cong ich), s6 hoa hé so, chuyén dine kv dAt dai tai
phong deén bo phan chuyén moén xtrly ‘ B5 g hé}; Tidp nhan
ding ky | Budc |- Truong hop nguoi s dung dat nop ho so va "Fré' 1t qu)lé cual 05
dat dai 1 |tai UBND cap xd noi c6 dat thi trong thoi han UBND cép huyén '
cap 03 ngay lam viéc, UBND cép x4 phai chuyén | _ Cone chite dia chinh
huyén/ hd so dén B phan Tiép nhan va Tra két qua | . Bégphén Tidp nhin
U’BND cua UBND cap huyén va T két qua i
cap xa UBND cip xi
Kiém tra hd so, cap nhat co s¢ dir li€u; du | Vién chirc, nguoi lao
Budc |thao Phiéu tham dinh hd so, két qua giai|dong cua Chi nhanh 75
2 |quyet TTHC; trinh Truéng/ Pho truong bd|Van phong dang ky|
phan Ping ky - Thong ké dat dai
chi | Buse TPém dinh, thong qua Phiéu ‘thémN dinh ho s,| Truéng/ Phé truong
Ahanh 3 ket, qua giai quyét TTHC; trinh lanh dao Chi|bd phén Dang ky -| 3.5
Vin nhanh Van phong Thong ké
phong | Buée |Phé duyét Phidu tham dinh hd so; két qua giai \L/"‘lnh i?o Clgv “haf? 25
dingky| 4 |quyét TTHC Vin phong ding ky) 3
dat dai Pong dau; chinh ly, cap nhat ho so dia chinh, | Van thu; Vién chuc,
Buse |0 so dir liu; sb hoa két qua giai quyét |ngudi lao dong cua
5 TTHC; két ISO; chuyen két qua dén Bo phan|Chi nhanh Van| 1

Tiép nhan va Tra lget qua cua UBND cap
huyén hodac UBND cap xa

phong ding ky dat
dai




- Vién chtc, nguoi

nﬁ;rllh lao dong cua Chi

Vin nhanh Van phong
phong dang ky dat dai tai
diing ky | Budc |Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hogc qua i‘? "Fgankéflzll)l énlcliz h(;;(:]
dat}\dal 6 Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu c6) UBND c ép huyén chinh
h cagn/ - Cong churc dig chinh
UlgND tai BO phan Ti€p nhén
cap xa va Tra két qua cuia

P UBND cap xa

Tong thoi gian glal quyet thu tuc hanh chinh 16

(Ké tir ngay nhén dii hé so hop 18)

2. Cip gidy chimg nhén sau khi UBND cap huyén quyét dinh cho phép chuyén
muc dich sir dung dat thye hién dong thoi voi thu tuc Xac nhan ti€p tuc sir
dung dat nong nghiép cia ho gia dinh, ca nhan khi hét han sir dung dat
- Mai sb hd so TTHC: 1.004227 va 1.004206
Thoi gian giai quyét: 14 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢

Co | Thi gg‘:
quan El'r Noi dung cong viéc TrachAnhle;T xuwly (ngay
thuec | cong cong viec lam
hién viéc viéc)
Chi - Vién chtrc, nguoi

i A , .
nhanh - Tiép nhan ho so (truc tlep, truc tuyén hoic lao’ dong _cu th
nhanh Van phong

Viin buu chinh céng ich), s6 hoéa hd so, chuyén ding ky dit dai tai
pvhbng' ’ dén bd phan chuyén mén xir Iy , ‘ Bo phan Tiép nhé{n

daﬁng k?’ Bude |- Truong hqp nguoi str dung dat nop ho so|va Tra két quid cua| 5
dat,dal 1 tai UBND cap xa noi co dat thi trong thoi han | UBND cép huyén

ca

. p ) 03 ngay lam viéc, UBND cAp x3 phai chuyen - Céng chitc dia chinh

uyen hé so dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tai B6 nhan Tico nhan
UBND ciia UBND cép huyén al Do phah Hiep e

cAp X va Tra két qua cua

p xa .
UBND cap xa
Kiém tra hd so, gélp nhat co séq dtr liu; du Vién chuc, nguoi lao
Budc [thdo Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh dong cua Chi nhanh 3

_ 2 |nghia vuy tai chinh vé dat dai; trinh lanh dao | Van phong dang ky

Chi Chi nhanh Vin phong dat dai
nhanh
me Budc |Phé duyét Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh L%nh da‘o Chlv nhanI,l
phong Van phong dang ky| 1
- .| 3 |nghia vu tai chinh vé dat dai L ol

dang ky dat dai
dat dai ) . . A
. |Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh|vién chirc. neudi lao
Budc - N Y Y » g
4 nghlfl vu tai chinh vé dat dai dén co quan|dong cua Chi nhanh| 0.5
Thue Van phong dang ky




dat dai

Co . Tlep nhan, kiém tra, giai quyet theo tham| -, . ,
Budce Cong chuc cua Co
quan 5 quyén va chuyen két qua dén Chi nhanh Vian uan Thué 4
Thue phong dang ky dat dai d
Tiép nhan théng bao thyc hién nghia vu tai| Vién chire, nguc‘)’i lao
chinh; tam dimg quy trinh, tra két qud thong dglng cua Chlv nhantrl
Budc |bao thuc hién nghia vu tai chinh me Phong dz}ng lfy
5 ) dat dai tai BO phan| 0.5
Ti€p nhén chimg tr thyc hi¢n nghia vu tai Tiép nhan va Tra két
chinh (néu c¢0), chuyén bd phan chuyén moén qua cua UBND cép
xu ly huyén
2 . % . , 4 .z .. |Vién chlc, nguoi lao
. | Tong hop, ki€m tra; dy thdo Phiéu tham dinh | _, \ > ,
Bude |, X N £ . .1 |dong cua Chi nhanh
Chi 7 ho so, két qua giai quyét TTHC; trinh Vin phong dine ke 2.5
, e A LA an phong dang ky
nhanh Trudng/ Pho truong bo phan At dai
Vén 2 14 2 1
phong Bude Thﬁm dinh, théng qua Phi€u tham dinh ho so, | Truong/ Phd trudng
dang ky 3 két qua giai quyét TTHC; trinh lanh dao Chi b phan Pang ky -| 0.5
dit dai nhanh Van phong Thong ké
Buée |Phé duyét Phiéu thim dinh hd so: két qua giai | -2 dao Chi nhanh
9 uyét TTHC Van phong dang ky| 0.5
1 dét dai
Pong dau; chinh ly, cap nhat ho so dia chinh, | Van thu; Vién chuc,
Buse |° so dir liu; sb hoa két qua giai quyét |ngudi lao dong cua
10 TTHC; két ISO; chuyen két qua dén Bo phan|Chi nhanh Vian| 1
Tiép nhan va Tra k,et qua cua UBND cap|phong diang ky dat
huyén hodac UBND cap xa dai
. - Vién chtc, nguoi
Ch' lao dong cua Chi
nh%nh nhdnh Van phong
Van dang ky dat dai tai
phong , y , Bo phan Tiép nhan| Gig
dang ky | Budc |Tra két qua (tryc tiép, truc tuyén hodc qua|yy Tra Kkét qua cia| hanh
dit{l dai | 11 |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (n€u c6) |yND cAp huyén chinh
huygn / - Cérig clll'rc d.iA’a ChiIAlh
UBND talr B phar} Tiép nhan
cAp xa va Tra A’kéthué cua
UBND cap xa
Téng thoi gian glal quyét thi tuc hanh chinh 14

(Ké tir ngay nhén dii hé so hop 18)
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3. Cép lai Gidy chu’ng nhan hoic cép lai Trang b sung ciia Gidy chitng nhén
do bi mat thyc hién dong thoi voi thi tuc Dang ky thay d6i ndi dung bién phap
bio dam bang quyen str dung dit, tai san gan lién véi dat da dang ky Va thu
tuc Xo6a dang ky bién phap bio dim bang quyen str dung dit, tai san gan lién
voi dat

- Mai s6 hd so TTHC: 1.005194 va Thu tuc ding ky bién phap bao dam
3.1. Trwong hop Viin phong ding ky dit dai ky cdp Gidy chirng nhéin

3.1.1.

Trwong hop cdp lgi Gidy chirng nhin do bi mat

- Thoi gian giai quyét: 12 ngay 1am viéc ké tir ngay nhin duoc hd so hop 1é

Co | Thix gg‘;‘
quan El'r Noi dung cong viéc Tl‘aChAnhl(;T xuly (ngay
thuec | cong cong viec lam
hi¢n viéc viée)
Chi - Vién chtrc, nguoi

I . N . . O ) i

nhanh - Tiép nhén ho so (tryc ti€p, truc tuyén hodc laor dong _cue ?hl

, A Xy A 2 _|nhdanh Van phong

Vin buu chinh cong ich), s6 héa hd so, chuyén dine kv dit dai ta

; dén bd phan chuyén mén xur Iy ang Ky dat dai fai

phong | Bo phan Tiép nhan
dang k}’ Buoc |- Truong hop nguoi s dung dat nop hd so|va Tra két qua cua| Q5

dat dai 1 |tai UBND cép x3 noi c6 dat thi trong thoi han | UBND cép huyén
ca
" p / 0? ngayAIamAvwcA, UB.IA\ID cap xa phal cbuyen - Céng chitc dia chinh
uyen ho so dén BY phan Tiép nhan va Tra két qua tai B6 phan Tiéo nhan
UBND cua UBND cap huyén Al PO phah Hiep ihe
chp xa va Tra }<et qua cua
UBND cap xa
. |Kiém tra hd so, cap nhat co so dir licu; du V}en clnrc, heuol ,lao
Bude |, . .. L s S S i |dong cua Chi nhanh
5 thdo to trinh, quyét dinh, Phiéu tham dinh ho Vin phong ding ks 4
50; trinh Truong/ Pho trudng bo phan o 8 %
dat dai
Bude Tham dinh, thong qua Phiéu tham dinh ho so, | Truéng/ Pho truéng
3 du thdo to trinh, quyét dinh; trinh lanh dao|by phan Pang ky -| 0.5
Chi Chi nhanh Vian phong Thong ké
nhanh Phé duyét Phiéu thim dinh hd so, to trinh;
Lfan thong qua quyét dinh; chirng nhén vao Phiéu
dFi Onlg’ Bude yéu cau bang ky thay d6i noi dung bién phap |Lanh dao Chi nhanh
ang Ky 4 bao dam bang quyén st dung dat, tai san gan| Van phong dang ky| 0.5
dat dai lién voi dat da dang ky va Phiéu yéu cau Xoa |dat dai
dang ky bién phap bao dam bang quyén st
dung dét, tai san gan lién voi dat
Vién chuc, nguoi lao
Budc 2 1A L xre . - ., <% 4. |dong cua Chi nhanh
5 Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai Van phong dang ky 0.5
dat dai

vam Buaoc Tiép nhan, kiém tra hd so, to trinh, trinh|Vién chue, nguoi lao| 35

phong 6 | quyét dinh; du thao két qua giai quyét TTHC, |dong Phong Dang ky
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dang ky trinh lanh dao Phong va Cap gidy chimg
dat dai nhan
Bude Tham dinh, thong qua to trinh, quyét dinh, dy|Lanh  dao _Phong
7 thao két qua giai quyét TTHC; trinh lanh dao |Dang ky va Cép gidy| 0.5
Van phong chirng nhan
Budc [Phé duyét quyét dinh; két qua giai quyét|Lanh dao 'Van phong 05
8 |[TTHC dang ky dat dai '
Bude bong dau; chuyén quyét dinh, két qua giai Xal?é;hu; lzcl)en (zitg;c’
quyét TTHC dén Chi nhanh Van phong dang & < SONS | 05
9 ROV Phong Dang ky va
ky dat dai L , A
Cap giay chung nhan
Chi Tiép nhan két qua giai quyét TTHC; chinh 1y, | . .
nhanh T : o 2| Vién chtrc, nguoi lao
8 ... |cap nhat h6 so dia chinh, co so dur lidu; sO| .. , .
Van | Budce dong cua Chi nhanh
. hoa két qua giai quyét TTHC; két ISO:;|; - \ < 1
phong 10 Van phong dang ky
9 , chuyen két qua dén Bo _phan Tiép nhan va| ., .~
dang ky Tra két qua cia UBND cép huyén dat dai
dét dai d p huy
) - Vién chtrc, nguoi
C,h' lao dong cua Chi
nh%nh nhanh  Van phong
Vin dang ky dit dai tai
Qhong' ’ o i o . 5 Bo phén Ti€p nhén| Gijy
daAng ky Budc |Tra ket, quaA(tru:c tiép, truc’tuAyen,hogA}c qua vy Tra két qua cua| panh
ditﬁ gal 11 |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu c6) |yBND cAp huyén chinh
huyén/ - Cér}g cllirc d'iia chir}h
UBND tal1 B phar,l Tiép nhan
chp xa va Tra két qua cua
UBND cap xa
Tong thoi gian glal quyét thi tuc hanh chinh 12

(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 18)
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3.1.2. Trwong hop cip lai Trang bo sung ciia Gidy chitng nhin do bi mdt
- Thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1¢
Co | Thix g&‘;‘
quan tw N¢i dung cong viéc TraChAnhleT xurly (ngay
thuc | cong cong viéc lam
hién viéc A
: * viéc)
. - Vién chtrc, nguoi
Chi g 3 iy A lao dong cua Chi
nhanh - Tiép nhan ho so (tryc ti€p, truc tuyén hoac C 1 e \
- . A X1 A 2 _|nhdanh Van phong
Vin buu chinh cong ich), so0 héa ho so, chuyén ding ky dit dai tai
Qhong, , dén b? phan chuyer‘l 'mczn xur ly . Bo phan Tiép nhél'n
daAng k?f BleLOC - Truong h(_l‘p nguot sir d}mg‘dat nop ‘h.o SO |va Tra ké’t qua cia| 05
dat}\dal ‘E)a31 UB‘NII)‘ cap xa noi ¢6 datﬂrth1 Ero?l% ‘thﬁl haim UBND c4p huyén
0313 ] ngayA amAV1¢cA, UB}?ID cztp xa‘ p a} cA’uyerql - Céng chirc dia chinh
huyén/ ho so dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tai B6 ohan Tido nhan
UBND ctia UBND cép huyén al DO phalt 1iep nhg
clp xd va Tra két qua cua
UBND cap xa
Kiém tra hd so, cap nhat co so dit liéu; du|Vién chic, nguoi lao
Budc |thao to trinh, quyét dinh; trang bo sung cua|dong cua Chi nhanh 5
2 |Giay ching nhan; Phiéu tham dinh ho so;|Van phong ding ky
trinh Truong/ Pho trudng bo phan dat dai
Budc Tham dinh, thong qua Phiéu thim dinh ho so,| Truéng/ Phé truong
3 du thdo to trinh, quyét dinh; trinh lanh dao|by phan Pang ky -| 0.5
Chi Chi nhanh Van phong Thong ké
nh%nh Phé duyét Phiéu thAm dinh ho so, to trinh;
\h/?n thong qua quyét dinh; ching nhén vao Phiéu
Q ong’ Bude yéu cau Dang ky thay d6i noi dung bién phap |Lanh dao Chi nhanh
daAng k.y 4 bao dam bang quyén st dung dat, tai san gan|Van phong dang ky| 0.5
dat dai lién voi dat da dang ky va Phiéu yéu cau Xoa |dat dai
dang ky bién phap bao dam bang quyén sir
dung dat, tai san gan lién véi dat
Vién chuc, nguoi lao
Budce 2 1A L s \ < ., <%, 4. |dong cua Chi nhanh
5 Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai Van phong dang k§ 0.5
dat dai
’ 7 ‘ Vién chtrc, nguoi lao
Budc [Tiép nhén, kiém tra hd so, td trinh, trinh|dong Phong Pang ky 15
6 |quyét dinh; trinh lanh dao Phong va Cap gidy chung '
Van nhan
hon . : g a C
Q 0 g, Budc | Tham dinh, thong qua to trinh, quyét dinh; innh d 2 ;Pho.r;lg
ding ky 7 |trinh 1anh dao Van phon Bang ky va Cap giay| 05
dit dai - PHOng chimg nhan
Budc A o X, s Lanh dao Van phong
3 Phé duyét quyét dinh ding ky dt dai 0.5
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Van thu; vién chuc,

Budc |Dong dau; chuyén quyét dinh dén Chi nhanh |ngudi  lao  dong 05
9 | Van phong dang ky dat dai Phong bang ky va|
CAp gidy chimg nhan
Chi Tiép nhe}n quyé’t, dinh; phat hanh trang bd
nhanh sung cap lai (két qua giai quyet TTHC);|Vién chirc, nguoi lao
Vian | Budce |chinh ly, cap nhat hd so dia chinh, co s¢ dir|dong cua Chi nhanh 1
phong 10 |liéu; s6 hoa két qua giai quyét TTHC; két|Van phong ding ky
dang ky ISO; chuyen két qua dén B6 phéan Tiép nhén | dat dai
dat dai va Tra két qua cia UBND cép huyén
Chi - Vién chirc, nguoi
h Ih lao dong cua Chi
n ‘rim nhanh Van phong
?}’?‘“ ding ky dit dai tai
o o Buse | Tra 16t aud (truc 14 ¢ 1o aug|BO Phan Tiép nhan| Gio
dang ky | Budc |Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua|_, . 1A . .
2,0 . o L2 s 1T va Tra két qua cuia| hanh
datAdal 11 |Buu chinh cong ich); Thu phi, I¢ phi (néu c0) UBND cAp huyén, chinh
ca
oot - Cong chitc dia chinh
uyén/ A 1A ek A
UBND tai BO phar} Tiép nhan
A~ va Tra két qua cua
cap xa I
UBND cap xa.
Tong thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh 3
(Ké tur ngay nhan du ho so hop Ié)

3.2. Trwong hop Chi nhdnh Vin phong ding ky dat dai ky cdp Gidy chieng nhin

3.2.1. Trwong hop cdp lgi Gidy chirng nhin do bj mit

- Thoi gian giai quyét: 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1é

Co | Thi gg‘;‘
guan tw ns n - Trach nhiém xir ly

thuwe | cbng NOi dung cong vige cong viéc (?Sr?]y
hi¢n viéc

) j viéc)

Chi - Vién chuc, nguoi lao
nhanh - Tiép nhan hd so (truc tlep, truc tuyen . e, NEWO

< dong cua Chi nhanh

Van hodc buu chinh cong ich), s hoéa ho so, | \ < A
\ Van phong dang ky dat
phong chuyén dén bd phan chuyén mon xt ly C o > A
< , . . o Z, ~ 3 |dal tai BO phan Tiép
dang ky | Budc |- Truong hop nguot so dung datnop ho so| .« = % o7 .,
Ao oxos : oo e .. |nhan va Tra két qua cua| 0.5
dat dai 1 |tai UBND cap xa noi c6 dat thi trong thoi % A
A N A i< ... UBND cap huy¢n
cap han 03 ngay lam vi¢c, UBND cap xa phai R A .

n FU X N A ek ~— |- Cong chtrc dia chinh tai
huyén/ chuyén ho so dén B9 phan Ti€p nhan va|_ . .2 .z N
UBND Tra két qua ctia UBND cp huyén B9 phan Tiép nhan va Tra

Ao~ i két qua cuia UBND cap xa
cap xa
Chi Kiém tra,h(*) S0, cap nhét‘co s dur l,iéu; dy|Vién chtc, nguoi lao
nhanh | Bu6e |thao Phiéu thdm dinh ho so, quyét dinh,|dong cua Chi nhanh 6.5
Vin 2 |két qua giai quyet TTHC; trinh Trudng/|Van phong dang ky dat|

phong

Pho truong bo phan

dai
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dang ky Buge | Tham dinh, thong qua Phiéu thim dinh hé | Truong/ Phé truong bo
dat dai 3 |50 quyét dinh, két qua gidi quyét TTHC; |phan Dang ky - Thong| 2
trinh 1anh dao Chi nhanh Van phong ké
Bude |Phé duyét Phiéu thérp dinh hd so; quyét %%I:lh h%io (1(221?11 1? ,heggi 5
4 |dinh; két qua giai quyét TTHC dai phong &Xy
bong dau; chinh ly, cap nhat ho so dia Vin thu; Vién chie,
Bude chinh, co s¢ dur liu; s hoa két qua giai nousi lao done ciia Chi
quyét TTHC; két ISO; chuyén két qua dén £ _Cong y 1
5 nhanh Van phong dang
B phan Tiép nhan va Tra kejt qua cua ¢ dAt dai
UBND cap huyén hodc UBND cap xa Y
E'hih - Vién chuc, nguoi lao
nhhan dong cia Chi nhanh
??n Vian phong dang ky dat
dqnonlg, Buse | 1 két qua (tryc tiép, truc tuyén hodc qua|dai tai BO phan Tiep| Gio
da‘ tgd y 5  |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1¢ phi (ncu nhén va Tra két qua cua| hanh
a 2 ai co) UBND cap huyén chinh
ca
P - Cong chuc dia chinh tai
huyén/ N AN T
UBND B0 phén Tiép nhan va Tra
chp x4 két qua caia UBND cap xa
Tong thoi gian glal quyét thi tuc hanh chinh 19
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18)
3.2.2. Trwong hop cdp lai Trang bé sung ciia Gidy chirng nhén do bi mat
- Thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 18
Co | Thi gg‘:
quan El.r Noi dung céng viéc TrachAnhle;frAl xur ly (Ngay
thuec | cong cong viec lam
hi¢n viéc .A
* * viéc)
. - Vién chtrc, nguoi
Chi lao dong cua Chi
nhanh - Tiép nhan hd so (truc tlep, truc tuyén hoac| , ., , © ©. \
- nhanh Van phong
Vian buu chinh cong ich), sé héa hd so, chuyén| .. Y .S
\ dang ky dat dai tai
phong dén bd phan chuyén mén xir Iy B oha £ n
< , . . o XA 1A 0 phan Tiép nhan
dang ky | Budc |- Truong hop nguoi st dung dat ndp ho so|_ .. 4 .
,{ ) ) SN Y .. va Tra két qua cua| 0.5
dat dai 1 |tai UBND cap xa noi c6 dat thi trong thoi han UBND cAp huvén
cap 03 ngay lam viéc, UBND cap xa phai chuyén . p ey
A A L A 1AL A A 1A , |- Cong chtrc dia chinh
huyén/ ho so dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tai B& phan Tido nhan
UBND cua UBND cap huyén al Do phah Hiep e
Ap x4 va Tra két qua cua
P UBND cép xi
Chi Kiém tra hd S0, cap nhgflt co SO dfr liéu; dy: Vién chtrc, nguoi lao
nhanh | Bu6e |thao Phiéu tham dinh ho so, quyét dinh, két|dong cua Chi nhanh 45
Vin 2 |qua giai quyet TTHC; trinh Truéng/ Pho|Van phong dang ky|

phong

truong bd phan

dat dai
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dang ky Bute Tham dinh, thong qua Phiéu thim dinh h so, | Truéng/ Pho truéng
dat dai 3 du thao quyét dinh, két qua giai quyet TTHC; | bd phan bang ky -| 1
trinh 1anh dao Chi nhanh Van phong Thong ké
Bude |Phé duyét Phiéu thim dinh hé so; quyét dinh; |30 deo Chi nhanh
X, o e £ Van phong dang ky| 1
4 |két qua giai quyét TTHC dAt dai
Poéng dau; chinh ly, cap nhat ho so dia chinh, | Van thu; Vién chuc,
Buse | ° s dir lidu; sé hoa két qua giai quyét |ngudi lao dong cua
5 TTHC; két ISO; chuyen két qua dén B phén|Chi nhanh Van| 1
Tiép nhan va Tra kpt qua cua UBND cap|phong dang ky dat
huyén hodc UBND cap xa dai
Chi - Vién chtrc, nguoi
ah 'r:h lao dong cua Chi
Va} nhanh Van phong
o g‘r‘]‘ dang ky dat dai tai
bnond e y . . |Bo phan Tiép nhan| Gio
dang ky | Buoc |Tra két qua (tryc tip, tryc tuyén hodc qua vd Tra két qua cia| hanh
dactgi dai 6 |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu c6) UBND cip huyén chinh
hu lé)n / - Cong chuc dia chinh
Ug ND tai BO phan Ti€p nhan
cho xa va Tra két qua cua
P UBND cép xi
Tong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh 8
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1@)
4. Cip lai Giay ching nhan hodc cap lai Trang bo sung cia Gidy ching nhan
do bi mat thuc hién dong thoi voi thu tuc Xac nhan tlep tuc str dung dat nong
nghiép cta ho gia dinh, cd nhan khi hét han sir dung dat doi voi truong hop co
nhu cau
- M4 s6 h6 so TTHC: 1.005194 va 1.004206
4.1. Trwong hop Vin phong ding ky dit dai ky cdp Gidy chirng nhin
4.1.1. Trwong hop cip lai Gidy chirng nhén do bi mat
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18
Co | Thi gg‘:
quan El'r N§i dung cong viéc TraChAnhleT xuwly (ngay
thuc | cong cong viéc 1am
hién viéc
viéc)
Chi - Vién chirc, nguoi
N g a3 iy . . |lao dong cua Chi
nhanh - Tiép nhan ho so (truc ti€p, truc tuyén hoac , - \
- b hinh cone ich). s6 hoa ha huvé nhanh Van phong
Vin uu chinh cong ich), s6 hda ho so, chuyén| .. 4k .S
. £ 1A 1A A A1 dang ky dat dai tai
phong dén bd phan chuyén moén xu ly B phan Tiép nhan
diang ky | Budc |- Truong hop nguoi sir dung dat nop hd so va Tra két qua clia 0.5
datdai | 1 |tai UBND cap x4 noi co dat thi trong thoi han | ygND cép huyén '
cap 03 nghy 1am vi¢c, UBND cap xA phii chuyén| "o oo gia chinh
huyén/ ho so dén B phan Tiép nhan va Tra két qua tai B ohan Tidp nhan
UBND ciia UBND cap huyén o ik o
chp xa va Tra két qua cua

UBND cép x4
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Kiém tra ho so, cap nhat co s¢ dir li¢u; du

Vién chuc, nguoi lao

B‘;O’C thao t trinh, quyét dinh, Phiéu thim dinh hd f,‘-;;g el C}géghaﬂh 45
so; trinh Trudng/ Pho truong bd phan an phong g Xy
dat dai
| Busc Thim dinh, thong qua Phiéu thdm dinh ho so,| Truéng/ Pho truéng
C,hl 3 du thao to trinh, quyét dinh; trinh lanh dao|bo ’phafm bang ky - 1
nhanh Chi nhanh Van phong Thong ké
Van
phong N o
(?,\r;gdk?’ Budc |Phé duyét Phiéu thAm dinh ho so, tO trinh; ]{/?irrllh pi%)ilg(:}géggaﬁg 1
at dai A At i ‘
4 |thong qua quyét dinh dAt dai
Vién chuic, nguoi lao
Budce 2 1A X xrx \ < , 4. 1. |d0ng cua Chi nhanh
5 Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai Van phong dang ky 0.5
dat dai
Budc Tiép nhan, kiém tra hd so, to tr‘l[lh, trinh ggreln ;1}111;(;1, n}g)lgﬁl lli(')
s |quyét dinh; du thio két qua gidi quyét TTHC, | 3 gcé ;ga Cfﬁny 4
trinh lanh dao Phong 9P By &
nhan
Budc Thém dinh, thong qua to trinh, quyét dinh,|Lanh dao _Phong
Van 7 két qua giai quyét TTHC; trinh 1anh dao Van|DPang ky va Cap giay| 1
phong phong chirng nhan
dangky|[ A o £ o : N :
dit daj | Buoc |Phé duyét quyét dinh; két qua giai quyet|Lanh dao Van phong 1
8 |TTHC dang ky dat dai
_ |Péng déu; chuyén quyét dinh, két qua giai| ¥ on, thus vien chie,
Budc £ £ h nguoi  lao  dong
quyét TTHC dén Chi nhanh Van phong dang . < ., 21 05
9 0 dAt dai Phong Dang ky va
Y Cap giay chung nhan
Chi Tiép nhan lgét qué giai quyét TTHC; chinh 1y,
nhanh cap nh§1t ho so dia chin,h, co so dir }iéu; s0 | Vién churc, nguoi lao
Vin | Budc (héa két qua giai quyet TTHC; keét ISO;|dong cua Chi nhanh 1
phong 10 |chuyén két qua dén Bo phan Tiép nhan va|Van phong dang ky
dang ky Tra két qua cia UBND cap huyén hodc|dat dai
dat dai UBND cap xa
nﬁérl]rllh - Vién chtrc, nguoi
Viin lao dong cua Chi
phong , ’ , nhanh  Van phong Gio
9 , | Budc |Tra két qua (truc ti€p, truc tuyén hodc qua|dang ky dat dai tai| |,
dang ky A iy hanh
%, .| 11 |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu c6) |Bd phidn Tiép nhan| _ .
dat dai s LA . .| chinh
cip va Tra két qua cua
huyén/ UBND cap huyén

UBND

- Cong chuc dia chinh
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cap xa

tai BO phan Tiép nhan
va Tra két qua cua
UBND cap xa

Tong thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh

(Ké trr ngay nhan du ho so hop 1é) 15

4.1.2. Trwong hop cip lai Trang bé sung ciia Gidy chirng nhin do bi mat

8 nop cap lg 4 4 y g nng !
- Thoi gian giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18
Thoi
Co Thir tw ; A oo, | glan
quan A e A ‘n Trach nhiém xuwr ly \
céng Noi dung cong viéc n o (ngay
thuc .n cong viéc A
. viée lam
hi¢n : A
* VigC)
i - Vién chtrc, nguoi
C,h ! lao dong cua Chi
nhanh - Tiép nhéan ho so (truc tlep, tryc tuyén hodc o \
- nhanh Van phong
Van buu chinh cong ich), sé hoéa hd so, chuyén | . 4k .S
\ dang ky dat dai tai
phong dén bd phan chuyén mén xtr Iy NS s A
< . . N LA 1A Bd phan Tiép nhan
dang ky . |- Truong hop nguoi st dung dat ndp hd so | . .7 « .
£, a s |Buoc 1| . SRR .. |va Tra két qua cua | 0.5
dat dai tai UBND cap xa noi c6 dat thi trong thoi X A
£ N A i~ .. |UBND cap huyén
cap han 03 ngay lam viéc, UBND cap xa phai o o,

n 21X L DA LA A ~_ . |- Cong chuc dia chinh
huyén/ chuyén ho so dén B0 phén Ti€p nhan va Tra tai Bb ohan Tiéo nhan
UBND két qua cia UBND cép huyén A Do phall 1iep

A~ va Tra két qua cua
cap xa UBND cip xa
Kiém tra ho so, c;ip nhat co s¢ dﬁ: liéu; du |Vién chirc, nguoi lao
Budc 2 thdo to trinh, quyét dinh; trang bd sung cua |dong cua Chi nhanh 3
Giay chung nhan; Phiéu tham dinh hé so; |Van phong dang ky
trinh Truong/ Pho trudng bo phan dat dai
Chi Tham dinh, théng qua Phiéu tham dinh ho |Truéng/ Pho trudng
nhanh |Budc 3|so, du thao to trinh, quyét dinh; trinh 1&nh (b6 phan Pang ky - | 0.5
Vin dao Chi nhanh Van phong Thong ké
phong Phé duyét Phiéu thim dinh hd so, to trinh; [Linh dao Chi nhanh
ding ky |Budc 4|thong qua quyet dinh; xac nhan tai trang b |Van phong dang ky | 0.5
dat dai sung cap lai dat dai
o ’ | Vién chue, nguoi lao
Bude 5 Chuyén ho so dén Van phong diang ky dat |dong cia Chi nhanh 05
dai Van phong dang ky '
dat dai
’ 7 ‘ Vién chirc, nguoi lao
Budce 6 Tiép nhan, kiém tra hd so, tO trinh, trinh |dong Phong Dang ky 25
5 quyét dinh; trinh 1anh dao Phong va Cip gidy chung '
\h]?“ nhéan
phong . . 3 5
diang ky . -|Tham dinh, thong qua to trinh, quyét dinh; L%nh ,daq ;Pho.rxlg
2.2 | Bude 7 trinh 1nh dao Vin phon Dang ky va Cap giay | 0.5
dat dai ¢ p g Chl:l‘l’lg nhﬁn
Budc 8 |Phé duyét quyét dinh Lanh dao Van phong 0.5

dang ky dat dai
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, 7 ’ ’ Van thu; vién chuec,
Budce 9 bong dau; chuyén quyét dinh dén Chi nhanh |ngudi  lao  dong 05
Vian phong dang ky dat dai Phong Pang ky va '
Cép gidy chimg nhan
. Tiép nhan quyet dinh; phat hanh trang bd
C,h ! sung cap lai (két qua giai quyét TTHO); |, .
nhanh Vién chuc, nguoi lao
- . |chinh 1y, cap nhat hd so dia chinh, co s& dit | | . \ A
Van | Budc | .. 20 7 & r g X % |dong cua Chi nhanh
X ligu; s6 hoa két qua giai quyét TTHC; két | . \ < , 1
phong 10 : [ Sy . |Van phong dang ky
9 , ISO; chuyén két qua dén B phan Ti€p nhan | ., .°
dang ky \ a 1% . X N . |dat dai
dAt dai va Tra két qua cia UBND cap huyén hodc
UBND cap xa
. - Vién chtic, nguoi
Chi A , .
, lao dong cua Chi
nhanh . < \
- nhanh Van phong
Van < . gk .S
. dang ky dat dai tai
phong , y , Bo phan Tiép nhan | Gio
dang ky | Bude [Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua | ° " « . X
détdai| 11 |Buu chinh cong ich); Thu phi, ¢ phi (néu co) |V 14 Ket qua cua | hanh
ié al gl1ch), 1huphl. le p UBND c4p huyén chinh
husba/ - Cong chue dia chinh
y$ tai B phan Tiép nhan
UBND \ s 1A .
Ao X3 va Tra két qua cua
P UBND cép xi
Tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh 10
(Ké ter ngay nhan du ho so hop 1¢)
4.2. Trwong hop Chi nhdnh Vin phong ding ky dit dai ky cdp Gidy chirng nhén
4.2.1. Trwong hop cdp lai Gidy chirng nhin do bi mit
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 16
Co | Thir gg‘;‘
quan El'r Noi dung cong viéc TraChAnhlgfI) xir ly (ngay
thuc | cong cong viéc lam
hién viéc n
j * viéc)
. - Vién chirc, nguoi
Chi lao dong cua Chi
nhanh - Tiép nhan ho so (truc tlep, tryc tuyén hodc| , . o X
- nhanh Van phong
Van buu chinh céng ich), sé héa hd so, chuyén| . L LA .S
. dang ky dat dai tai
phong dén bd phan chuyén mén xir Iy B6 oha £ A
9 , . : e LA 0 phan Tiép nhan
dang ky | Buoc |- Truong hop nguoi st dung dat ndp ho so|_ . 1A .
SO : o S, .. va Tra két qua cua| 0.5
dat dai 1 |tai UBND cap xa noi c6 dat thi trong thoi han X n
£ A in L oa 1. : |UBND cap huyén
cap 03 ngay lam viéc, UBND cap xa phai chuyén o A
A A L DA A s A a1k o . |- Cong chic dia chinh
huyén/ h6 so dén Bg phén Tiép nhén va Tra két qua tai B6 nhan Tico nhn
UBND cua UBND cap huyén al Do phah Hiep e
Ap x4 va Tra két qua cua
P UBND cip xd
Chi Kiém tra hd 50, cap nhgftt co SO dﬁ’ liéu; d}_I Vién chtrc, nguoi lao
nhanh | Bu6e |thao Phiéu tham dinh ho so, quyét dinh, két|dong cua Chi nhanh 75
Vin 2 |qua giai quyet TTHC; trinh Truéng/ Pho|Van phong dang ky|

phong

truong bd phan

dat dai
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dang ky Bud Tham dinh, thong qua Phiéu thdm dinh h so, | Trudng/ Pho trudng
dat dai ‘g"c du thao quyét dinh, két qua giai quyét TTHC; |bo phan Pang ky -| 3
trinh 1anh dao Chi nhanh Van phong Théng ké
Budc P},1é duyét Phié’ulthém dinh ho so; quyét dinh; I\'%l:lh p?li;;}(lilérlllgaﬁg 3
4 |két qua giai quyét TTHC dAt dai
Poéng diu; chinh ly, cap nhat ho so dia chinh, Vin the: Vien chitc
Buse | ° s dir lidu; sé hoa két qua giai quyét nodi léo dong cﬁz;
TTHC; két ISO; chuyen két qua dén Bo phan| 2. < \ 1
5 Chi nhanh Van phong
Tiép nhan va Tra k,et qua cua UBND cap ding ky dit dai
huyén hoac UBND cap xa
Chi - Vién chtec, ngu(ﬁ
Ahanh lao dong cua Chi
Vin nhanh  Van phbng
phong dépg 5? d@;dalF?l .\
ding ky | Budc |Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua B‘Q phqan ;Tlep qnha;ln Q10
Ky oyt . A . 1A oar i o va Tra két qua cuaa| hanh
dat dai 6 |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu c6) UBND cép huyén chinh
hs;gn ) - Cong chirc dja chinh
UBND tai BO phér} Tiép nhan
cip xd va Tra két qua cua
UBND cap xa
Tong thoi gian glal quyét thi tuc hanh chinh 15
(Ké tir ngay nhdn di hé so hop 18)
4.2.2. Trwong hop cdp lai Trang bé sung ciia Gidy chirng nhén do bi mit
- Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 1¢
Co | Thi gg‘:
quan El'r Noi dung cong viéc TraChAnh“;T xir ly (ngay
thuec | cong cong viec lam
hi¢n viée viée)
Chi - Vién chtrc, nguoi
. ¥ A 1A X . |lao dong cua Chi
nhanh - Tiép nhén ho so (tryc tiép, truc tuyén hodc nhénh  Vin  ohon
Vian buu chinh cong ich), s6 héa ho so, chuyén dine kv dAt dlzli ta%
phong dén bo phan chuyén mon xir Iy B b & hayn Tk s
diang ky | Budc |- Truong hqp nguoi sir dung dat nop ho so va "IE)ré. K&t qI:1 4 cual 05
dat dai 1 |tai UBND cap xa noi c6 dat thi trong thoi han UBND cép huyén '
cap 03 ngay lam viéc, UBND cap xa phai chuyen - Cone chite dia- chinh
huyén/ hd so dén B0 phéan Tiép nhédn va Tra két qua ai Bég han Tiéo nhan
UBND ctia UBND cip huyén vi Trép Két q IEL ol
cap xa UBND cép xi
Chi Kiém tra hd so, cap nhat co s¢ dir lidu; du|Vién chirc, ngudi lao
nhanh | Budc |thdo Phiéu tham dinh ho so, quyét dinh, két|dong ciia Chi nhanh EE
Vin 2 |qua giai quyet TTHC; trinh Truéng/ Pho|Van phong dang ky|

phong

truong bd phan

dat dai
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dang ky Bus Tham dinh, thong qua Phiéu thdm dinh h so, | Trudng/ Pho trudng
dat dai %OC du thao quyét dinh, két qua giai quyét TTHC;|bd phan Piang ky -| 1.5
trinh 1anh dao Chi nhanh Thong ké
Budc |Phé duyét Phiéu thim dinh hé so; quyét dinh; |30 deo Chi nhanh
4 |két qua giai quyét TTHC Van phong dang ky| 1.5
dat dai
Pong dau; chinh ly, cap nhat hd so dia chinh, Van thu: Vién chi,
Buse |° s dir lidu; so hoa két qua giai quyét ngudi lao dong cia
TTHC; két ISO; chuyen két qua dén Bo phén| 2. < \ 1
5 Chi nhanh Van phong
Tiép nhan va Tra ket qua cua UBND cap ding ky dit dai
huyén hoic UBND cép xa
Chi - Vién chtic, nguoi
Ahanh lao dong cua Chi
- nhanh Van phong
‘hf‘f‘“ dang ky dat dai tai
phong 1+ g o Bo phan Tiép nhan| Gio
diang ky | Buoc |Tra két qua (tryc tip, tryc tuyén hodc qua vi Trd két qua cta| hanh
dﬁt,dai 6 |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1¢ phi (néu c6) UBND cép huyén chinh
hlf;‘gn / - Cong chuc dia chinh
UBND tair B phélr} Tiép nhan
clp xi va Tra két qua cua
UBND cap xa
Tong thoi gian glal quyét thi tuc hanh chinh 10
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 18)

5. Cép lai Gidy chirng nhén hoic cip lai Trang bo sung cua Gidy chirng nhan
do bi mat thuc hién dong thoi véi tha tuc Pang ky bien dong do thay doi dia
chi thira dat va tha tuc Xac nhan tiep tuc sir dung dat nong nghiép cia hf gia

dinh, ca nhan khi hét han sir dung dat
- Mi s6 hd so TTHC: 1.005194 va 1.004227 va 1.004206
5.1. Trwong hop Vin phong ding ky dat dai ky cdp Gidy chirng nhén

5.1.1. Trwong hop cip lai Gidy chitng nhén do bi mét

- Thoi gian giai quyét: 23 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1é

Co | Thir zi';:
quan El.r N@i dung cong vige Tl‘ach’\nhl@flz xur ly (ngay
thuc cong cong viéc lam
hién viéc A

* : VigC)

Chi - Vién chtrc, nguoi

nhanh - Tiép nhan hd so (truc tlep, tryc tuyén hodc |50 dong cua Chi

Vin buu chinh cong ich), sé héa hd so, chuyén|phanh  Vin phong

phong dén bo phan chuyén mon xu 1y dang ky dét, dai tai
dang ky | Budc |- Truong hop nguoi sir dung dat nop ho so B\@ Ph?aﬂ A’Tiép qnhe}n 0.5
dat dai 1 |tai UBND cép xa noi co dét thi trong thoi han|va Tra lfet qua cua

cap 03 ngay lam viéc, UBND cap xa phai chuyén UBND cap huyén

huyén/ hSA) so den Bq phan :Fiép nhan va Tra két qua |- Cong chuc dia chinh
U;BNE) cua UBND cap huyén tai BO phélr} Tiép nhan
cap xa va Tra két qua cua
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UBND cép x4

Kiém tra ho so, cap nhat co s¢ dir li¢u; du

Vién chue, nguoi lao

BUGC | 140 t trinh, quyét dinh. Phidu thim dinh ho |97 cua Chi nhanh| ¢ o
2 s X A 1A Van phong dang ky
so; trinh Trudng/ Pho truong bo phan L, 4
dat dai
Chi | Budc | Thim dinh, thong qua Phiéu tham dinh hd so, Truong/ Pho trucng
o 3 |to trinh, quyét dinh; trinh lanh dao Chi nhanh | 09 Phan Dang ky -2
nhanh » quyet aink : Thong ké
Van
phong N o
(?,\r;gdk?” Budc |Phé duyét Phiéu thAm dinh ho so, tO trinh; ]\“%rrllh pii;;}(lilérrllgarl(lg 9
at dai A At 4 :
4 |thong qua quyét dinh dAt dai
Vién chutc, nguoi lao
Budce 2 1A X xrx \ < , 4. 1. |d0ng cua Chi nhanh
5 Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai Van phong ding ky 0.5
dat dai
Bude Tiép nhan, kiém tra hd so, to triph, trinh X;En (I:’}lllL:)i nfg)l;gl IEO
5 |quyét dinh; du thio két qua giai quyét TTHC, | 2 gCa ;ga Cfuny 6
trinh lanh dao Phong nhan b glay &
Bude Thém dinh, thong qua to trinh, quyét dinh,|Lanh dao _Phong
7 két qua giai quyét TTHC,; trinh 1anh dao Van|Dang ky va Cap giay| 2
phong chirmg nhan
Van
phong | Budc |Phé duyét quyét dinh; két qua giai quyét|Lanh dao ‘Van phong 9
dingky| 8 |TTHC dang ky dat dai
dat dai
Bude bong dau; chuyen quyét dinh, két qua giai Xaélé;hu; 1;;en %%lflc’
quyet TTHC dén Chi nhanh Vin phong ding & & 05
9 Ky dat dai Phong Dang ky va
Cép gidy chimg nhan
Chi Tiép nhan lgét qua giai quyét TTHC; chinh ly,
nhanh cap nh§1t ho so dia chin,h, co so dur }iéu; s0 | Vién chirc, nguoi lao
Vin | Budc (héa két qua giai quyet TTHC; keét ISO;|dong cua Chi nhanh 1
phong 10 |chuyén ket qud dén BO phén Tiep nhan va|Véan phong dang ky
dang ky Tra két qua cia UBND cap huyén hoac|dat dai
dat dai UBND cap xa
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- Vién chtrc, nguoi

C,hi lao dong cua Chi
nha}nh nhanh Van phong
Vin dang ky dat dai tai
phong ) . L . Bo phan Tiép nhin| Giy

dang ky | Budc |Tra két qua (tryc tiép, truc tuyén hodc qua|,y Tra Kkét qua ciia| hanh
datdai | 11 |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (n€u ¢6) | ygND cAp huyén chinh
ca '
huygn / - 'Cérig Cl}lfl’c d.iAa chir}h
UBND t'gl‘l Bo phar} Tiép nhan
chp xa va Tra két qua cua
UBND cap xa
Tong thoi gian glal quyét thi tuc hanh chinh 93
(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 18)
5.1.2. Truwong hop cd'p lai Trang bé sung cua Gid’y chirng nhan do bi mit
- Thoi gian giai quyét: 12 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 1&

Co | Thi g.l;:
quan El'r Noi dung cong viéc TraChAnh“}T xtr ly (ngay
thuec | cong : * cong viec lam
hién viée viée)
Chi - Vién chtrc, nguoi

nhanh - Tiép nhan ho so (truc ’tiép, truc tuyén hoe}c E?én}? Qn\g/éncua hg;n

Viin buu chinh cong ich), s6 héa ho so, chuyén dine kv da dp 0ng

: dén bo phan chuyén mén xur 1y ang «y a.t  dat tal
Qhong’ ) T ) . Bo phan Tiép nhan
ding k?’ Budc |- Truyong hop ngudi sit dung dat nop ho so|va Tra két qua cua| (5
datdai | 1 |taj UBND cép xi noi c6 dét thi trong thdi han|UBND cAp huyén

ca \ \ A A ~ % A

. p / 0% ngayilamAvch, UBEID cdp xa pha:1 c?uyer} - Cong chitc dia chinh
uyen ho so dén BY phan Tiép nhan va Tra két qua tai B6 phan Tiéo nhan

UBND ctia UBND cap huyén al Do pha Hiep e

cAp xa va Tra két qua cua

p xa £ x

UBND cap xa
Kiém tra hd so, cap nhat co so dur liéu; dy | Vién chire, nguoi lao
Budc |thao to trinh, quyét dinh; trang bd sung cua |dong cua Chi nhanh 3
2 |Gidy chiung nhan; Phiéu tham dinh hd so;|Vian phong ding ky
trinh Truong/ Pho trudng bo phan dat dai
Chi . A 5
nhéanh | Buec Tham dinh, tbén.g qua Phiéu tham dinh ho so, | Trudéng/ Phd trudng
Viin 3 to trinh, quyet dinh; trinh lanh dao Chi nhanh b phan bang ky -| 1
phong Vian phong Thong ké
dang ky . . A
£ & y . |Phé duyét Phi€éu tham dinh ho so, to trinh; |Lanh dao Chi nhanh
dat dai | Bué6e |, . S , N 2 s \ < .
4 thong qua quyet dinh; xdc nhén tai trang b6 |Van phong dang ky| 1
sung cap lai dat dai
Bl;O’C Chuyén hd so dén Vin phong dang ky dét dai | Yien chic, nguoi lao| g 5

dong cua Chi nhanh
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Vén phong dang ky
dat dai

Vién chue, nguoi lao

Budc Tiép nhan, kiém tra hd so, to trinh, trinh|dong Phong Dang ky 25
6 |quyét dinh; trinh 1anh dao Phong va Cap gidy chimg '
nhan
Va Budce | Tham dinh, thong qua td trinh, quyét dinh; innh d 20 ;Pho.lxlg
an 7 |trinh 1anh dao Van phon bang ky va Cap giay) 1
dpvhonlg’ ; phong ching nhéan
ang Ky
dit dai | Budc A A X a Lanh dao Van phong
3 Phé duyét quyét dinh dang ky dét dai 1
) 7 ) ) Van thu; vién chuc,
Budce |Dong dau; chuyén quyét dinh dén Chi nhanh nguwoi  lao  dong 05
9 | Van phong dang ky dat dai Phong Dang ky va '
Cép gidy ching nhan
Chi Tiép nhan quyet dinh; phat hanh trang b6
, sung cap lai (két qua giai quyét TTHC);| ... . "
nhanh Vién chutc, nguoi lao
- .. |chinh 1y, cap nhat ho so dia chinh, co so dir| ., , >
Van | Buoc dong cua Chi nhanh
\ liu; sb hoa két qua giai quyét TTHC; két|. " \ < , 1
phong 10 Van phong dang ky
diine kv ISO; chuyen két qua dén Bo phéan Tiép nhan gt dai
da; tgd Y va Tra két qua cia UBND cap huyén hoac
atda UBND cip xa
. - Vién chtrc, nguoi
C,h' lao dong cua Chi
nh%nh nhanh Van phong
Vin dang ky dat dai tai
pvhong' Bude | Tra 14 i 2 £ ho B6 phan Tieép nhén| Giy
daﬁng ky ffc Bra ;t' c%luaA(trl_l:chtl.e%h trl,l’;,tlllyelill , og:c q}la va Tra lfét qua cia| hanh
dat’(dal uu chinh cdng ich); Thu phi, 1€ phi (néu co) | yND chp huyén chinh
ca
huygn / - Cél}g clll'rc d.iA’a chirAlh
UBND ta‘l Bo 7pharA’1 TICR nha,}n
chp xa va Tra két qua cua
UBND cap xa
Tong thoi gian glal quyét thi tuc hanh chinh 12

(Ké tir ngay nhén di ho so hop 18)
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5.2. Truwong hop Chi nhdnh Vin phong ding ky dit dai ky cdp Gidy chirng nhén

5.2.1. Truwong hop cap lai Gidy chirng nhén do bi mdt
- Thoi gian giai quyét: 23 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1é

Thoi
Co quan|Thw tw . ‘A J— .
thue | cbng Noi dung cong viéc TraChAnhlgT xir ly g\lar|1\
hién vide cong viéc (nggy am
: : viéc)
Chi - Vién chuc, nguoi 1
, _ TiA A hA % % , nguoi lao
nhanh Tlep nhan ’ho 50 (tr}rc tlep;’ tr}rc t}lyen dong cua Chi nhanh Van
Vin hodc buu chinh cong ich), s6 hda ho so,| ;. < Y )
; chuyén dén bo phan chuyén mon xt 1y phong dang ky dat dai
Qhong’ T ) _|tai B(f),phzfm Tiép nhan va
daﬂng k.y Budc 1|~ Truong hop nguoi sir dung dat ndp ho|Tra két qua cia UBND| (5
datAdal so tai UBND cap xa noi ¢6 dat thi trong|cdp huyén
cap thoi han 03 ngay lam viéc, UBND cap xa| .. C e 4 :
huyén/ phai chuyén ho so dén Bo phan Tiép nhan Acong Chl.If d;aAchln‘h tal
UBND N A X n B0 phan Ti€p nhan va Tra
| va Tra két qua cia UBND cap huyén Lo, A~
cAp xi két qua cuia UBND cap xa
Kiém tra ho so, cap nhat co s¢ dir licu; du Vien chire. neudi lao
.~ |thao Phiéu thim dinh hd so, quyét dinh,| .o SHUC NSOl 7a
Budce 2| - . ens £ s . |dong cua Chi nhanh Van| 15.5
ket qua giai quyet TTHC,; trinh Trudng/| ;. < YIR
Ph6 truréng bo phan phong dang ky dat dai
Chi Thim dinh, thong qua Phiéu tham dinh h0|Truéng/ Pho truong bd
nhanh |Budc 3|so, quyét dinh, két qua giai quyét TTHC;|phan Dang ky - Thong 3
Vin trinh 1anh dao Chi nhanh Van phong ké
hon . A .
ks . Ey Buge 4| Phé duyét Phiéu thim dinh hd so; quyétLanh dgo Chi nhanh Van|
dat dai dinh; két qua giai quyét TTHC phong dang ky dat dai
Pong diu; chinh 1y, cap nhat hd so dial . . ,
chinh, co s dir liéu; s6 hoa két qua giai rYaL?Gi tll; 1(1;’ d{?rlllencﬁ;hgﬁi
Budc 5|quyét TTHC; két ISO; chuyén k,et qua dén nﬁénh Vin I%‘on din 1
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cta) " phong dang
UBND c4p huyén hoic UBND cép xa Y
Chi - Vién chtc, nguoi lao
nhanh dong cua Chi nhanh Van
Xf‘n phong dang ky dat dai
phong Tra két qua (tryc tiép, truc tuyén hodc qualtai BO phan Tiép nhanva)
dang ky X 5 1A 2 o Gi0 hanh
2.2 |Budc 6|Buu chinh cong ich); Thu phi, 1& phi (néu|Tra két qua cia UBND hinh
dat}(dal c6) cAp huyén chin
ca
huygn / - Cong chirc dia chinh tai
UBND B0 phan Ti¢p nhan va Tra
chp xa két qua cia UBND cap xa
Tong thoi gian glal quyét thi tuc hanh chinh 23

(Ké tir ngay nhén dii hé so hop 18)
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5.2.2. Trwong hop cp lai Trang bo sung ciia Gidy chitng nhin do bi mdt

- Thoi gian giai quyét: 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1é

Co | The g.l:;?
guan El.l’ Noi dung cong viée Trach nhiém xir ly cong (Ngay
thue | cong : : viéc lam
hién viéc i

: * VIEC)

C,h' - Tiép nhan ho so (truc tiép, truc tuyén |- Vién chirc, ngudi lao

nha}nh hozc buu chinh cong ich), sé héa ho so, |dong cia Chi nhanh Vin

X?n chuyén dén bo phan chuyén mén xir 1y |phong dang ky dat dai tai

dgm(;nl?y Buge |- Truong hop ngudi sir dung §ét nop hod B? Phélfl Tiqép nhan va T{é
dAtdai | 1 |so tai UBND cap x noi c6 dat thi trong ket qua cua UBND cap| 0.5
chp thoi han 03 ngay lam viéc, UBND cép huyén . |
huyén/ xd phai chuyén ho so dén B phén Tiép |- Cong F:’}ll’l’c dia chinh tai Bo
UBND nhan va Tra két qua cua UBND céap phan Ti€p nhan va Tra ket
chp xa huyén qua cua UBND cap xa
Kiém tra ho S0, cgflp nhat co‘sé dur liél}; Vién chirc, nguoi lao déng
Budc |du théo’ Phiéu tham diqh ho so, quyét cta Chi nflénh Vin phc‘; ng| 7.5
2 |dinh, két qua giai quyét TTHC; trinh dine kv dAt dai '
Trudng/ Pho truéng bo phan ang ky dat dal
Tham dinh, théng qua Phiéu thim dinh
Chi Buédc |hd s0, du thao quyét dinh, két qua giai| Truong/ Pho truong  bod 15
nhanh 3 |quyét TTHC; trinh 1anh dao Chi nhanh |phan Dang ky - Thong ké '
Vin Van phong
phong | Bugc |Phé duyét Phiéu thAm dinh hd so; quyét|Lanh dao Chi nhdnh Van 15
dingky| 4 |dinh; két qua giai quyét TTHC phong dang ky dat dai '
dat dai Pong dau; chinh 1y, cap nhat hd so dia
chinh, co s¢ dir liéu; s6 hoa két qua giai Van thu: Vién chire, ngudi
Budc qlllyet TTHC,; ke,t ISO; chuyén kqt qua lao df)n,g cila Chi,nhénh 1
5 |dén B phén Tiép nhén va Tra ket qua Vin phone dine kv dat dai
cua UBND céap huyén hodc UBND cap an phong dang Ky dat da
Xa
C,hl - Vién chtc, nguoi lao
nhanh dong cia Chi nhanh Vin
me phong dang ky dat dai tai
d%?;nlgy Bude Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc B? phélfl Ti7ép nhan va T{é C‘}ic‘r
ditdai| 6 |dua Buu chinh cong ich); Thu phi, 1&|ket qud cua UBND cap hanh
cp phi (néu co) huyén chinh
huyén/ - Cong chuc dia chinh tai Bgf)
UBND phén Tiép nhén va Tra két
cAp xa qua cua UBND cap xa
Tong thoi gian glal quyét thi tuc hanh chinh 12

(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 18)
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6. Pang ky, cap Glay chu'ng nhan quyen str dung dat, quyen so’ hitu nha ¢ va
tai san khac gan lién voi dat ddi véi truomg hop da chuyen quyén sir dung dat
trwéc ngay 01 thang 7 nam 2014 ma bén chuyen quyén da dwgc cap Gidy
chirng nhan nhung chwa thywe hién thia tuc chuyen quyén theo quy dinh (thu’c
hién d6i v6i truong hop bén nhin chuyén quyén sir dung dat chi cé Gidy
chirng nhén cia bén chuyén quyen sir dung dit) thuc hi¢n dong thoi véi thi
tuc Xac nhan tlep tuc sur dung dat nong nghiép cua ho gia dinh, ca nhan khi

hét han sir dung dit ddi véi trwong hop ¢é nhu ciu
- Mai s6 ho so TTHC: 1.002993 va 1.004206
6.1. Trwong hop xdc nhin vao Gidy chirng nhin di cdp

- Thoi gian giai quyét: 14 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16

Co | Thi gll;‘;]"
quan El.l’ Noi dung cong viée Trach nhlgT xur ly cong (ngay
thuec | cong viéc 1am
hi¢n viéc A

) j Viéc)
nﬁé?r:h - Tiép nhan hd so (truc tiép, truc tyyén - Vién chuc, nguoi lao

Vi hodc buu chinh cong ich), s6 hoa ho so,|dong cua Chi nhanh Van
phgrlllg chuyén dén bd phén chuyén mén xirly  |phong dang ky dat dai tai

diing ky | Budc |- Truong hop nguoi st dung dat ndp ho 1;,@7 f}an Tiep nlﬁ‘gNVS‘ 0
dat dai 1 |so tai UBND cap xa noi c6 dat thi trong fa b etAqua cua D
cap thot han 03 ngay lam viéc, UBND cap xa capA uyen L ) _
huyén/ phai chuyén ho so dén BO phan Ticp|_ ?On% ChL‘rf dlaAChH}h ta1
UBND nhan va Trd két qui cia UBND cép|BO phan Tiép nhan va Tra
clip xi huyén két qua caia UBND cap xa
Kiém tra hd so, cap nhat co s& dir liéu; (!L_l’
thao thong bao vé viéc lam thu tuc cap
Giay ching nhan cho nguoi nhan chuyén
Bude quyén; truong hop khong rd dia chi cua|Vién chue, nguoi lao
5 bén chuyén quyén thi phai dang tin trén|dong cua Chi nhanh Van| 3
phuong tién thong tin dai ching cua dia|phong dang ky dat dai

Chi phuong ba so lién tlep (chi phi dang tin

ha Ih do ngudi dé nghi cip Gidy chimg nhan
nV;: trd); trinh Ianh dao Chi nhanh
PhONg | Buge |y o Lanh dao Chi nhénh Van
%aﬂl;gdky 3 Phé duyét thong bao phong dang ky dit dai 0.5
at dai
Chuyén thong bao cho bén chuyen quyen
va UBND cip x4 noi c6 dat dé niém yét; » ) ..
Buée |tam dimg quy trinh VAlen f:hu:c,. ngudi 1?.0
4 o o ) . |dong ctua Chi nhanh Van| 0.5
( T hoi gian niém yeét thon:g baov khong tfnh phong dang ky dat dai
vao thoi gian thyc hién thu tuc hanh
chinh)
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- Sau khi hét thoi gian niém yét thong
bao (30 ngay) hoic ding tin lan dau tién
ma khong c6 don dé nghi giai quyét tranh
chap thi dy thao Phiéu chuyén thong tin

Budc |dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai; Vjén ?hﬁ’c’_ ng}réi lf‘O
5 |trinh lanh dao Chi nhanh; dong cua Chi nhanh Van| 1
\ oo . | phong dang ky dat dai
- Truong hop c6 don d€ nghi giai quyét
tranh chap thi hudng dan cac bén nop
don dén co quan nha nudc co thAm quyén
giai quyét tranh chap theo quy dinh
Budc |Ky duyét Phiéu chuyén thong tin dé xac|Lanh dao Chi nhanh Vian 05
6 |dinh nghia vu tai chinh vé dat dai phong dang ky dat dai '
Bude Chuyén Phiéu chuyén thong tin dér xac|Vién chac, nguoi lao
7 dinh nghia} vu tai chinh vé dat dai dén co|dong cua Chi nhginh Van| 0.5
quan Thué phong dang ky dat dai
Co Bude Tleg nha‘n, klerr; tlra2 glaloquyet the.o th’am Céng chirc cia Co quan
guan g |duyén va chuyén két qua dén Chi nhanh Thud 4
Thué Vin phong diang ky dat dai
- Tiép nhén thong bao thyc hién nghia vu| ) N A
tai chinh; tam dung quy trinh, tra két qua \{len Chuc, nguoi lao dong
Budc [thong bao thuc hién nghia vu tai chinh cua Chi nhénh V.ﬁ n phong
9 o i i " dang ky dat dai tai B phan| 0.5
- Tiép nhén chimg tu thyuc hién nghia vu | Tiép nhan va Tra két qua
tai chinh (néu c¢0), chuyén bo phan|cya UBND cép huyén
chuyén mon xu ly
Chi Bude Téng hp’p, kiérp tra; du thao Phiéu tham |Vién che, nguoi lao
nhéanh | 1o dinh ho so, két qua giai quyét TTHC; dong cua Chi nhanh Van| 2
Vin trinh 1anh dao Chi nhanh phong dang ky dat dai
phong
dang ky o : :
dat dai | Budc |Phé duy@t Phiéu tham dinh ho so; két qua |Lanh dao Chi nhénh Van 05
11 |gidi quyet TTHC phong dang ky dat dai '
bong dau; chinh ly, cap nhét h6 so dia Vin thw; Vién chie,
Budce chinh, co s¢ dir liéu; s6 hoa két qua giai ngudi lao déng cia Chi
12 quyét TTHC; két ISO; chuyén két qua dén nhanh Vin phong ding 0.5

Bo phan’Tlep nhan va Tra két qua coa
UBND cap huyén hoac UBND cap xa

ky dat dai
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C,hi - Vién chtrc, nguoi lao
nhe}nh dong cua Chi nhanh Van
;’?n phong dang ky dt dai tai
P | e | Tré két qua (e tiép, e wyén hoge|BO phan Tiep nhan v\ G
g | 13 |aua Buu chinh cong ich); Thu phi, ¢ phi| Trd két qui cia UBND| hanh
acépa‘ (néu c6) cap huy¢n chinh
huyén/ - ACéng Chl.'IE diaAchiI}h ta1
UBND B? ph:gm leep nhan va 'l:ra
cp xa két qua cuia UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh 14
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18)
6.2. Truwong hop in méi Gidy chirng nhin
6.2.1. Vin phong ding ky dit dai ky cdp Gidy chirng nhégn
- Thoi gian giai quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 16
Co | Thw g.l;(;l
quan El'r N§i dung cong viéc TraChAnh“}T xir ly (ngay
thuc | cong : * cong viéc lam
hién viec viéc)
Chi - Vién chuc, nguoi
nhanh - Tiép nhan hd so (truc ’tié'p, truc myén hoz}c L?én}? Qn\g/éncua hgn
Van bL’ru chinh cong ich), s6 hoéa ho so, chuyén dine kv dat dI;i ta%
phong dén bd phan chuyén mén xi 1y B gph gz] Tidp nhan
dang ky | Budc |- Truong hop nguoi s dung dat nop hod so va Tra két qua clia 0.5
datdai | 1 |tai UBND cap xa noi c6 dat thi trong thoi han | ygNp cép huyén '
cap 03 ngay lam viéc, UBND cap xa phai chuyén| . s o,
huyén/ h6 so dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua taiclglg)g illellflchiléa C{?ﬁgﬂ
UBND ctia UBND cap huyén al Do PHaR HIep thd
clp xa va Tra két qua cua
UBND cap xa
Kiém tra hd so, cap nhat co s¢ dir licy; dy
thao thong bdo ve viéc lam thu tuc cap Glay
ching nhan cho nguoi nhan chuyén qQuyen; | ., , .
Chi Bude truong hop khong rd dia chi cua bén chuyén ggﬁn Cjﬁ?’gﬁu&;ﬁﬁ
nhanh 5 quyén thi phai dang tin trén phuong tién Véng hona dine ke 3
Viin thong tin dai ching cua dia phuong ba s6 lién dht daFi) g £
phong tiép (chi phi dang tin do nguoi dé nghi cap
ding ky Giay ching nhan tra); trinh lanh dao Chi
dat dai nhanh Van phong
Budce Lanh dao Chi nhanh
3 Phé duyét thong bao Van phong dang ky| 0.5
dat dai
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Chuyén thong bao cho bén chuyen quyen va
UBND cap xi noi c6 dat dé niém yét; tam

Vién chue, nguoi lao

Budc dimg quy trinh dcf)vng cﬁ‘a Chiv nhénlll 05
4 o . S S . A . |Van phong dang ky
(Thoi gian niém yét thong bao khong tinh vao dAt dai
thoi gian thyc hién thu tuc hanh chinh)
- Sau khi hét thoi gian niém yét thong béo (30
ngay) hodc dang tin lan déu tién ma khong c6
don dé nghi giai quyéet tranh chap thi du thao | . he Yl
Bug Phiéu chu}{én’théng tin dé xac dinh nghia vu (\if}en c ,uC’CILg_uO}ll, aﬁ
UOC |ai chinh vé d4t dai; trinh 1dnh dao Chi nhanh |9908 cua LAl nhanh
5 Van phong dang ky
- Truong hop co don dé nghi giai quyét tranh d4t dai
chap thi huéng dan cic bén nop don dén co
quan nha nudc coé thim quyén giai quyét
tranh chap theo quy dinh
Bude |Ky duyét Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh |30 420 Chi nhanh
N s £ AL 4 Van phong dang ky| 0.5
6 |nghia vu tai chinh vé dat dai L ol
dat dai
2 £ 2 n . 4% . 4.1 | Vién chlrc, nguoi lao
. |Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh| . , S
Budce - N A 1A Y dong cua Chi nhanh
7 nghia vy tai chinh vé dat dai dén co quan Vin phong dine ke 0.5
Thué an pnong dang Ky
dat dai
Co Bude T1ep nhan, kiém tra, giai quyét theo tham Céong chic cta Co
guan 3 quyén va chuyen két qua dén Chi nhanh Vin uan Thué 4
Thué phong ding ky dat dai q
- Tiép nhén thong bao thyc hién nghia vu tai|v/an chirc, nguoi lao
chinh; tam dimg quy trinh, tra két qua théng dong ctia Chi nhanh
Budc |bao thuc hién nghia vu tai chinh Van phong dang ky dflt 05
9 |- Tiép nhén chimg tir thye hién nghia vu tai daiA tai ‘BO I?héu} Tiél? .
chinh (néu c6), chuyén b phan chuyén mon|nhan va Tra ket qua
xur Iy cua UBND cap huyén
Tong hop, kiém tra, dy thdo Phiéu tham dinh
ho so; dy thao to trinh, quyét dinh hay Glay Vién chtc, nguoi lao
Chi Budc |chung nhan da cap (truong hop bén chuyén |dong ctia Chi nhanh 15
nhanh 10 |quyén khong trao (ndp) G}ay ching nhan cho | Van phong dang ky '
Vin bén nhan chuyén quyén dé lam thu tuc); trinh |dat dai
phong Trudng/ Pho truong bd phan
dang ky i o . A . .
dAt dai | . |Thim dinh, théng qua Phidu thim dinh hd so; | V.c" Chuc, ngudi lao
Buéde |, .. X, 4 L N el 1m dong cua Chi nhéanh
to trinh, quyét dinh (néu cd); trinh 1anh dao|,. \ 8 .| 0.5
11 - Van phong dang ky
Chi nhanh X, o4
dat dai
Buoc |Phé duyét Phiéu tham dinh hd so: to trinh || 0n&/ Pho truong
12 |(néu c6); thong qua quyét dinh (néu co) b0 phan Pang ky -/ 05
’ : Thong ké
Bllrg © | Chuyén hé so dén Vin phong ding ky dat dai [L-@nh dao Chi nhanh| g5

Van phong dang Ky
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dat dai

Ti€p nhan, ki€ém tra ho so, td trinh, trinh

Vién chirc, nguoi lao

B lquyét dinh (néu co): dy thio két qua giai 3§“gcéph°n§ Da?fﬁﬁy 35
quyét TTHC, trinh 1anh dao Phong nhan P gy £
Bude Thﬁm dinh, thong qua to trinh, quyét dinh|Lanh dao _Phong
Vin 15 (n€u c0), ket qua giai quyet TTHC; trinh lanh |Pang ky va Cap giay| 0.5
phong dao Van phong chiing nhan
dang ky : , ,
dat dai | Buéc |Phé duyét quyet dinh (n€u co); két qua giai|Lanh dao Van phong 05
16 |quyét TTHC dang ky dat dai '
Vién chirc, nguoi lao
Budc | Dong dau; chuyén két qua giai quyet TTHC |dong Phong Dang ky 05
17 |dén Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai va Cap giay ching '
nhan
C,hl Tiép nhan ket qua gidi quyét TTHC; chlnh ly, Vin thr: Vién chir,
nhanh cap nhat h6 so dia chinh, co so dir liu; s6 noudi lao done cia
Vin | Budc |hda két qua  giai quyét TTHC; két ISO; gl o dong b
\ Chi nhénh Vién 1
phong 18 chuyen két qua dén BoO phén Tiép nhan va hone dine kv dAt
dang ky Tra két qua cua UBND cap huyén hoac gai & £
dat dai UBND cap x4
) - Vién chtrc, nguoi
C,h' lao dong cua Chi
nh%nh nhinh  Van phong
Vin dang ky dit dai tai
FihonQ’ ’ o 7 y . 5 Bo phan Tieép nhan| Gigy
dang ky Budce |Tra ket’ quaA(tru.:c tip, truc’tu}lenrhog}c qualya Tra két qua cta| nhanh
ditg', dai | 19 |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (n€u c6) | yND cAp huyén chinh
huygn / - Cél}g clll'rc d.iA’a chirAlh
UBND talr B phar,l Tiép nhan
cAp xa va Tra két qua cua
UBND cap xa
Tong thoi gian glal quyét thi tuc hanh chinh 20

(Ké tir ngay nhén dii hé so hop 18)
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6.2.2. Chi nhdnh Vin phong ding ky dét dai ky cdp Gidy chirng nhdn
- Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 1

Co | Thir g&‘;‘
quan tw N§i dung cong viéc TraChAnhleT xurly (ngay
thuc | cong cong viéc lam
hién viéc viée)
Chi - Vién chtrc, nguoi

, £ A 1A X . |lao dong cua Chi
nhanh - Tiép nhan ho so (truc ti€p, truc tuyén hoac| - \
< . A £ o1 1A 2 _|nhanh Van phong
Vian buu chinh cong ich), s6 hoa ho so, chuyén| .. . 2k .S
X L 1A 1a A A a1y dang ky dat dai tai
phong dén bd phén chuyén moén xu ly , ‘ B6 ohan Tiéo nhan
ding ky | Budc |- Truong hop nguoi st dung dat ndp ho so|_ puar 1P M

Ky ox s . ORI . va Tra két qua cua| 0.5

dat dai 1 |tai UBND cap xa noi c6 dat thi trong thoi han UBND cép huvén

cap 03 ngay lam viéc, UBND cap xé phai chuyén | _ Con ch?rc di}; chinh

huyén/ h6 so dén B¢ phén Ti€p nhan va Tra két qua ai B6g han Tiéo nhan
UBND ctia UBND cap huyén al Do phal Hiep e
Ap x4 va Tra két qua cua
P UBND chp xd
Kiém tra ho 80, cap nhat co s dir liéu; du thao
thong bao vé viéc lam thil tuc cap Glay chung
nhan cho nguoi nhan chuyén quyén; truong | Vién chirc, nguoi lao
Budc |hop khong 16 dia chi ciia bén chuyén quyén|dong ctia Chi nhanh 4
2  |thi phai dang tin trén phuong tién thong tin dai| Van phong dang ky
chung cta dia phuong ba s6 lién tiép (chi phi| dat dai
dang tin do nguoi dé nghi cap Gidy ching
nhan trd); trinh 1anh dao Chi nhanh Van phong
Bude Lanh dao Chi nhanh
3 Phé duyét thong bao Van phong dang ky 1
Chi dat dai
ngg:h Chuyén thong bao cho bén chuyen quyen va| ) .
hon ~ |UBND cép xa noi c6 dat dé niém yét; tam|Vien chic, nguoi lao
dFi lg Bude | ding quy trinh d()vng cua Chlv nhanl} 05
angky| 4 , i Van phong dang ky
dat dai (Thoi gian niém yét thong bao khong tinh vao dat dai
thoi gian thuce hién thu tuc hanh chinh)
- Sau khi hét thoi gian niém yét thong bao (30
ngay) hoac dang tin lan dau tién ma khéng co
don dé nghi giai quyét tranh chip thi dy thao » ) .
 |Phiéu chuyen ‘thong tin dé xac dinh nghia vu| VN Ch}rg nguol ,lao
Budc | 14i chinh vé dat dai; trinh lanh dao Chi nhanh |90ng cua Chi nhanh|
5 Van phong dang ky

- Truong hop c6 don dé nghi giai quyét tranh
chap thi huéng dan cic bén nop don dén co
quan nhd nudc co6 thim quyén gidi quyét
tranh chap theo quy dinh

dat dai
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Lanh dao Chi nhanh

Budc |Ky duyét Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh Van phong dang ky 1
6 |nghia vu tai chinh vé dit dai L ol
dat dai
2 £ 2 A .z . ..o | Vién chirc, nguot lao
. |Chuyén Phi€u chuyén thong tin dé xac dinh| . , A
Budc s N N 2k s 2% dong cua Chi nhanh
7 nghia vy tai chinh vé dat dai dén co quan Van phong dang kg 0.5
Thue Poui g Ky
dat dai
Co Bude Tlep nhan, kiém tra, giai quyét theo tham Cong chitc ctia Co
quan 3 quyén va chuyen két qua dén Chi nhanh Vian uan Thué 4
Thué phong ding ky dat dai d
- Tiép nhan thong bao thuc hién nghia vy tai Vién chirc, ngudi lao
chinh; tam dimg quy trinh, tra két qua thong dong cia Chi nhanh
Budc |bao thuc hién nghia vu tai chinh Van phong dang ky d?lt 05
9 |- Tiép nhan chung tir thuc hién nghia vy tai daiA tai ‘BO l?har} Tiél? .
chinh (néu c6), chuyén bo phan chuyén mon |nhan va Tra két qua
Xt 1y cta UBND cap huyén
Téng hop, kiém tra; dy thao Phiéu tham dinh
hd so, quyét dinh hiy Gidy ching nhan d3|Vién chic, nguoi lao
Budc |cap (truong hop bén chuyén quyén khong|dong cua Chi nhanh 3
10 |trao (ndp) Glay chirmg nhan cho bén dugc|Van phong dang ky
Chi chuyén quyén dé lam tha tuc); trinh Trudng/ |dat dai
nhanh Pho truong bo phan
Van
phong Bud Tham dinh, théng qua Phiéu tham dinh ho so, | Trudng/ Phéd trudng
ding k?’ ff ¢ quyét dinh (néu co6), két qua giai quyét|bod phan Pang ky - 1
dat dai TTHC,; trinh lanh dao Chi nhdnh Van phong | Thong ké
Buge |Phé duyét quyét dinh (néu c); Phidu thim | 480 Chi nhanb
12 |dinh hd so; két qua gidi quyét TTHC an phong dang Ky
dat dai
Poéng dau; chinh ly, cap nhat ho so dia chinh, | Van thu; Vién chuc,
Buse |0 so dir lidu; sb hoa két qua giai quyét |ngudi lao dong cua
13 TTHC; két ISO; chuyen két qua dén B phan|Chi nhanh Vin 1
Tiép nhan va Tra két qua cuia UBND cap|phong ding ky dat
huyén hoic UBND cép xi dai
Chi - Vién chtrc, nguoi
nhanh . . ) lao dong cua Chi| iy
Vian | Budc |Tra két qua (tryc tiép, tryc tuyén hodc qua|nhanh Van phong hanh
phong 14 |Buu chinh c6ng ich); Thu phi, 1€ phi (n€u ¢6) |dang ky dit dai tai chinh
di’ng Ky B phan Tiép nhan
dat dai va Tra két qua cua
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cip
huyén/
UBND
cip xa

UBND cap huyén

- Cong chuc dia chinh
tai BO phan Ti€p nhan

va Tra két qua cua
UBND cap xa

Téng thoi gian glal quyét thii tuc hanh chinh
(Ké tir ngay nhén dii hé so hop 18)

20

7. Pang ky, cap Glay chu’ng nhan quyen str dung dit, quyen so’ hitu nha ¢ va
tai san khac gan lién véi dat doi véi trwong hop da chuyen quyen sur dung dat
trwdc ngay 01 thang 7 nam 2014 ma bén chuyen quyén da dwoc cap Gidy
chirng nhan nhung chwa thywe hién thua tuc chuyen quyén theo quy dinh (thyc
hién doi voi truong hop bén nhan chuyen quyeén sir dung dat chi cé Glay
chitng nhan ciia bén chuyén quyén sit dung dat) thwce hién dong thoi véi tha
tuc Cap d6i Gidy chirng nhin ma phai thwe hién viéc do dac xac dinh lai dién
tich, kich thudrc, s6 hiéu, dia chi thira dat (trwong hop cé sw chénh léch giira so
liéu do dac thue té véi sb liéu ghi trén Gléy chirng nhan da czip ma ranh glm
thira dat dang sit dung khong thay d6i so v6i ranh gi6i thira dat tai thoi diém
6 gidy to vé quyén sir dung dit)

- Mi s6 ho so TTHC: 1.002993 va 1.004199 va 1.004227

- Thoi gian giai quyét: 25 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 1¢

7.1. Viin phong dang ky dit dai ky cdp Gidy chirng nhin

Co | Thir gg‘;‘
quan tw N¢i dung cong viéc TraChAnh“}T xir ly (ngay
thwe | cong cong viéc lam
hién viée viée)

Chi - Vién chtrc, nguoi
| A . .
nhanh - Tiép nhan hd so (truc tlep, truc tuyén hoic 1a0’ dong e ?hl
nhdnh Van phong

Vin buu chinh cong ich), s6 hoa hd so, chuyén dine kv dit dai ta

€ dén b6 phan ch I ang ky dat dai tai
phong én bo phan chuyen mon xur 1y B phan Tiép nhan
dang kf’ Budc |- Truong hq’p nguoi st dung dat nop hd so|va Tra két qua cia| (5
dat dai 1 |tai UBND cép x3 noi co dat thi trong thoi han | UBND cap huyén

ca

huygn/ ;)13 ngay lam viéc, UBND cap xa phai chuyen - Céng chitc dia chinh
¢ o so dén B¢ phan Tiép nhan va Tra két qua tai B6 nhan Tiéo nhan

UBND cia UBND cip huyén al DY plall TP nhe

cip xa va Tra két qua cua

p xa .

UBND cap xa
Kiém tra ho 80, cap nhat co s¢ dir liéu; du thao

Chi thong bao vé viéc 1am thu tuc cip Glay ching
nhanh nhan cho nguoi nhan chuyén quyén; trudng | Vién chirc, ngudi lao
Vin | Budc |hop khéng 1o dia chi ciia bén chuyén quyén |dong ctia Chi nhanh 5
phong 2 | thi phai dang tin trén phuong tién thong tin dai| Van phong dang ky

dang ky ching cua dia phuong ba s6 lién tlep (chi phi|dat dai
dat dai ding tin do nguoi dé nghi cdp Gidy ching
nhan trd); trinh 1anh dao Chi nhanh Van phong
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Lanh dao Chi nhanh

Blgoc Phé duyét thong béo Van phong déng ky 1
dat dai
Ch thong bao cho bén ch
uyén thong bao cho bén chuyén quyen va Vién chire, ngudi lao
. |UBND cap x4 noi ¢6 dat dé niém yet tam| ., . > ,
Budce dong cua Chi nhanh
dung quy trinh g A g .| 05
4 oo o, .. |Van phong dang ky
(Thoi gian niém yét thong bao khong tinh vao dAt dai
thoi gian thyc hién thu tuc hanh chinh)
- Sau khi hét thoi gian niém yét thong béo (30
ngay) hodc dang tin lan déau tién ma khong co
don dé nghi giai quyét tranh chap thi dy thao » ) .
. |Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy Vien chqu:c, nguol ,lao
Budc | t4i chinh vé dAt dai; trinh lanh dao Chi nhanh; |49ng cua Chi nhanh|
5 . oo . Van phong dang ky
- Truong hop co don d€ nghi giai quyét tranh | 44¢ gai
chap thi huong dan cac bén nop don dén co
quan nha nudc co tham quyén giai quyet
tranh chap theo quy dinh
Budc |Ky duyét Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh innh da‘o Chlv nhanl}
~ N £ o Van phong dang ky 1
6 |nghia vu tai chinh vé dat dai L o
dat dai
2 £ 2 A . 4% . 4.1 | Vién chlrc, nguoi lao
. |Chuyén Phi€u chuyén thong tin dé xac dinh| _. , A
Budce - N Y X dong cua Chi nhanh
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan| . \ g .| 05
7 Thué Van phong dang ky
dat dai
Co Bude Tiép nhan, kiém tra, giai ,quyét theo thim Céong chic cta Co
guan 3 quyén va chuyén két qua dén Chi nhanh Van uan Thué 4
Thué phong dang ky dit dai d
- Tiép nhan thong bao thuc hién nghia Vi i | yvian chue, naudi lao
chinh; tam dung quy trinh, tra két qua thong dong cia Chi nhanh
Budc |bao thuc hién nghia vu tai chinh; Vin phong ding ky dét 0.5
9 | Tiép nhan chung tir thyc hién nghia vu tai dalA tal ‘BQ l?har} Tle?
chinh (n€u co6), chuyén bo phan chuyén moén nl}an va Tr% ket qua
Chi xtt Iy cta UBND cép huyén
i
”{‘,Z:‘lh Téng hop, kiém tra, dy thao Phiéu thim dinh
hon h6 so; du thao to trinh, quyét dinh huy Gidy | Vién chire, nguoi lao
sz)‘m lg Budc |ching nhan da cap (trwong hop bén chuyén |dong ciia Chi nhéanh 15
aA tgdag, 10  |quyén khong trao (ndp) Glay ching nhan cho | Van phong dang ky '
bén dugc chuyén quyén dé lam thu tuc); trinh | dat dai
Trudng/ Pho trudng bd phan
2 s A S S A Vién chtrc, nguoi lao
. | Tham dinh, thong qua Phi€u tham dinh ho so; | . . , T
Buoc td trinh, quyét dinh (néu c6); trinh 1anh dao dong cua Chi nhanh 1
11 > uyet €1 ’ “7|Van phong dang ky

Chi nhanh Van phong

dat dai
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Truong/ Phé trudng

Budc |Phé duyét Phiéu tham dinh hd so; to trinh|, . .2 . ,
12 |(néu c6); thong qua quyét dinh (néu co) b0 phan Dang ky - 1
’ : Thong ké
Bude o , , Lanh dao Chi nhanh
13 Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai | Van phong dang ky| 0.5
dat dai
. Tiép nhan, kiém tra hd so, to trinh, trinh V}en Chuf: ’ ngu:cn lac,>
Buoc L, 4 L. \ X . ... dong Phong Dang ky
14 quyet dinh (néu co); du thao két qua giai va Cip oidv chim 3.5
quyét TTHC, trinh 1anh dao Phong AP By &
nhan
Bude Tham dinh, théng qua to trinh, quyét dinh|Lanh dao _Phong
Vin 15 (néu co), két qua giai quyét TTHC; trinh 1anh |Pang ky va Cép gidy 1
phong dao Van phong ching nhéan
diing ky : : :
dat dai | Budc |Phé duyét quyét dinh (néu co); két qua giai|Lanh dao Van phong 1
16 |quyet TTHC dang ky dat dai
’ o , Vién chuce, nguoi lao
Budc |Dong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC |dong Phong Dang ky
, % YI 05
17 |dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai va Cép gidy ching '
nhan
C,hl T}ep nlian liet qua gidi guyét TTHC;N chiAnh 1}';, Vin the: Vien chitc
nhanh cap nh,e_lt ho so dia chlqh, co so dur !1¢u; SO| s 12:0 don 075
Vin | Budc |hoa két qui gidi quyét TTHC; két 1SO;| 5.0 0 "8 O
phong 18 |chuyén két qua dén B phan Tiep nhén va hone dine kv dAt
ding ky Tra két qua cia UBND clp huyén hogc gai g dang Ky
dat dai UBND cap xa
] - Vién chirc, nguoi
Ch' lao dong cua Chi
nh%nh nhanh  Van phong
ﬁ?n dang ky dat dai tai
phong , , , Bo phan Tiép nhan| Gig
ding ky | Budc |Trd két qua (tryc ti€p, tryc tuyen hodc qua|y Tpré. Két qlflé clia hcz‘jl :1(:]
dﬁtAdai 19 | Buu chinh cdng ich); Thu phi, 1€ phi (n€u c6) |yBND cAp huyén chinh
ca
huygn / - Cérig clll'rc d.iA’a ChiIAlh
UBND talr B phar} Tiép nhan
cAp xa va Tra két qua cua
UBND cap xa
Tong thoi gian glal quyét thi tuc hanh chinh 95

(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1@)
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7.2. Chi nhdnh Vin phong ding ky dit dai ky cdp Gidy chirng nhin

Co | Thir gg‘;‘
quan El.l’ Noi dung cong viéc TrachAnhlc;T xu ly (ngay
thuc | cong cong viec lam
hién viéc viée)

, - Vién chuc, nguoi
C,h' lao dong cua Chi
nhanh - T1ep nhan ho so (truc tlep, truc tuyen hoac nhanh Van phong
Vian buu chinh cong ich), s hoéa hd so, chuyén ding ky dit dai tai
Qhong’ ’ dén bd phan chuyén mén xir Iy B phan Tiép nhan
dang ky | Budc |- Truong hop nguot su dung dat nop hod so va Tra két qua cua| 05
dat dai 1 |tai UBND cap x4 noi c6 dat thi trong thoi han | ygND chp huyén '
cap 03 ngay lam viéc, UBND cAp x3 phai cl}uyen - Cone chite dia. chinh
huyén/ ho so dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua @i BAg han Tiéo nha
UBND ctia UBND cép huyén at Bo phail 1iep nhan
clp xa va Tra A’ket~qua cua
UBND cap xa
Kiém tra hd 80, cap nhat co so dir liéu; du thao
thong bao vé viéc 1am thi tuc cip Glay ching
nhan cho nguoi nhan chuyén quyén; truong | Vién chirc, nguoi lao
Budc |hop khong 16 dia chi ciia bén chuyén quyén |dong ctia Chi nhanh 7
2 |thi phai dang tin trén phuong tién thong tin dai| Van phong dang ky
chung cta dia phuong ba so lién t1ep (chi phi | dét dai
dang tin do ngudi dé nghi cAp Gidy chung
nhan trd); trinh 1anh dao Chi nhanh Van phong
Bude A , Lanh dao Chi nha’mt}
3 Phé duyét thong bao Van phong dang ky 1
dat dai
Chi Chuyén thong bao cho bén chuyen quyen val ’ B
Ahanh ~ |UBND cap xé noi ¢o6 dat dé niém yét; tam V}en Ch}”a nguol ’130
. Budc | ding quy trinh dong cua Chi nhéanh 05
Van 4 .o |Van phong ding ky|
phong (Thoi gian niém yet thong bao khong tinh vao dAt dai
dang ky thoi gian thuce hién thu tuc hanh chinh)
dat dai , :
- Sau khi hét thoi gian niém yét thong bao (30
ngay) hodc dang tin lén dau tién ma khong c6
don dé nghi giai quyét tranh chip thi dy thao » ) .
 |Phiéu chuyen ‘thong tin dé xac dinh nghia vy | Vien Ch}rg nguol ,lao
Buoc |(3i chinh v& dit dai; trinh linh dao Chi nhanh; |40ng cta Chi nhanh 2
5 . oo . Van phong dang ky
- Truong hop co don dé nghi giai quyet tranh | 44¢ gai
chap thi huéng dan cac bén ndop don dén co
quan nhd nudc co6 thim quyén gidi quyét
tranh chap theo quy dinh
Buse |K§ duyét Phiéu chuyén thong tin dé xc dinh | Lo 420 Cht nhanbl
6 |nghia vu tai chinh vé dat dai an phong dang Ky

dat dai
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Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh

Vién chuc, nguoi lao

B1;0’c nghia vy tai chinh vé dat dai dén co quan g;';lllg pcﬁglngagé;;aﬁg 0.5
Thue dat dai
Co Bude Tleg l’lhf_ll’l, klim tfa, g}alAquyeF the,o thafn Cong chirc cia Co
quan g |quyénva chuyén két qua dén Chi nhanh Van uan Thué 4
Thué phong dang ky dt dai q
- Tiép nhan thong bdo thuc hién nghia vu tai Vién chirc, ngudi lao
chinh; tam dimg quy trinh, tra két qua thong dong cua ’Chi nhanh
Budc |bao thuc hién nghia vu tai chinh,; Vin phong dang ky dét 0.5
9 L Tiép nhan ching tur thyc hién nghia vu tai daiA tai ‘B 0 Phar} Tiél? '
chinh (néu co), chuyén by phan chuyén mon nlq1an va Tr&i ket qua
it 19 cta UBND cép huyén
y
Tong hop, kiem tra; dy thao Phicu tham dinh ho
50, quyet dinh huy Gidy ching nhén da cap|Vién chire, nguoi lao
Budce (tm()’ng hop bén chuyén quyén khong trao (ndp) |dong cua Chi nhanh 4
Chi 10 G1ay chimg nhan cho bén duoc chuyén quyén Van phong dang ky
nhanh dé 1am thu tyc); trinh Trudng/ Pho trudng bo | dat dai
Van phan
phong : - ,
ding Ky Bude Thﬁm dinh, th()l}g qua Phi@u tham dinh ho 50, Truong/ Phé trudng
dat dai 11 quyét dinh (néu co), két qua giai quyét|by phan Pang ky -| 1.5
TTHC; trinh lanh dao Chi nhanh Thong ké
Bude |Phé duyét quyet dinh (néu €0); Phiéu thim {J/a;lllh CL%OH Clgélrllhaﬁl} 15
12 |dinh ho so; két qua giai quyét TTHC an phong & Xy '
dat dai
Pong dau; chinh ly, cap nhat ho so dia chinh, | Van thu; Vién chuc,
. |co so dir lidu; s6 hoa két qua giai quyét |ngudi lao dong cua
Buoc . .
13 TTHC; két ISO; chuyen két qua dén B9 phan | Chi  nhanh Van 1
Tiép nhan va Tra k,et qua cua UBND cap |phong dang ky dat
huyén hodac UBND cap xa dai
) - Vién chtc, nguoi
C,h' lao dong cua Chi
nha}nh nhanh Van phong
Van dang ky dit dai tai
phong , y , Bo phan Tiép nhin| Giy
dang ky | Bude |Tra két qua (tryc ti€p, truc tuyén hodc qua|yy Tra Kkét qua cia| hanh
datdai | 14 | Buu chinh cong ich); Thu phi, 1¢ phi (néu c6) | ygND cAp huyén chinh
ca '
huygn/ - Cérig c}il'rc d.ixa chirAlh
UBND talr B phar} Tiép nhan
cAp xa va Tra két qua cua
UBND cap xa
Tong thoi gian glal quyét thi tuc hanh chinh 20

(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1@)
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8. Tach thira dit thuc hién dong thoi véi thi tuc Hop thiva dit hoiic Hop thira
dit thuc hién dong thoi véi thii tuc Tach thira dat
M s6 hd so TTHC: 1.004203 va 1.00420

- Thoi gian giai quyét: 18 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16

Co | Thi 3&‘2‘
quan tw N§i dung cong viéc TraChAnhleT xurly (ngay
thwe | cong cong viéc lam
hién viéc A

: : Vige)

Chi - Vién chtic, nguoi

. £ A A " X . |lao dong cua Chi
nhanh - Tiép nhan ho so (truc ti€p, truc tuyén hoac| ., - \
< . A X1 1A % _[nhanh Van phong
Van buu chinh cong ich), s6 héa hd so, chuyén| . 2k .o
. L 1A 1a A A dang ky dat dai tai
phong dén bd phan chuyén mon xu ly A A £ A
9 , . . N LA 1A Bo phan Tiép nhan
dang ky | Budc |- Truong hop nguoi st dung dat nop ho so| 1A .

Ky qos . T oax 2 . va Tra két qua cua| 0.5

dat dai 1 |tai UBND cép xd noi c6 dat thi trong thoi han UBND cAp huvén

cap 03 ngay lam viéc, UBND cap xa phai chuyén P uye

huyén/ ho so dén Bo phéan Tiep nhén va Tra két qua|- Cong chuc dia chinh
UBND cua UBND cap huyén tai Bo phan Ti€p nhén
cap x4 va Tra két qua cua
UBND cap xa
Kiém tra,hé 50, cap nhét‘ co sb dﬁ’ ligu; du | Vién chtc, nguoi lao
Budc |thao Phi€u tham dinh ho so, két qua giai|dong cua Chi nhanh 105
2 |quyét TTHC; trinh Truong/ Pho trudng bd|Van phong dang ky '
phan dat dai
Bute Tham dinh, théng qua Phiéu tham dinh ho so, | Trudng/ Phd trudng

Chi 3 két qua giai quyét TTHC; trinh lanh dao Chi b phan Dang ky - 3
nhanh nhanh Van phong Thong ké
Van
phong

dang ky . . N . 3 i nh3

18 Y1 Biéc |Phe duyét Phiéu thim dinh hd so; két qua giai | -An dao Chi nhanh
dat dai 2 Vin phong dang k 3

4 |quyét TTHC an phong dang Ky

dat dai

DPoéng dau; chinh ly, cap nhat hd so dia chinh, Vin thu; Vién chir,

Buse |0 so dir lidu; sb hoa két qua giai quyét noudi lao déne cla
TTHC; két ISO; chuyen két qua dén B9 phén v i s 1

> Tiép nhan va Tra két qua cuia UBND ca Chi  nhinh van

p ni q P phong dang ky dat dai

huyén hoic UBND cap xi
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- Vién chtrc, nguoi

nﬁ;r:h lao dong cua Chi

Vin nhdnh Van phong
phong dang ky dat dai tai
dang ky | Budc |Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua i‘:’ "lgganké?zll)l éngﬁz h(;](:]
ditg’l dai 6 Buu chinh cong ich); Thu phi, I¢ phi (néu c6) UBND cép huyén chinh
h gn/ - Cong churc dig chinh
UlgND tai BO phan Ti€p nhén
cap xi va Tra két qua cuia

P UBND cap xa

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 18

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18)

9. Chuyen nhu’()'ng, tang cho, thira ké quyen iy dung dat, quyen s& hiru tai san
gin lién véi dat thue hién dong thoi véi thi tue Cap doi Gidy ching nhin ma
phai thuc hién viéc do dac xac dinh lai dién tich, kich thwéce, so hi€u, dia chi
thira dat (tru’O’ng hop co sw chenh léch giira s0 liéu do dac thuc té véi s0 liéu
ghi trén Gidy chirng nhin da cap ma ranh gioi thira dat dang sir dung khong
thay ddi so véi ranh giéi thira dit tai thoi diém cé gidy to vé quyén sir dung

dat)

- M s6 hd so TTHC: 2.000889 va 1.004199 va 1.00422
- Thoi gian giai quyét: 26 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18

9.1.Vin phong ding ky dit dai ky cdp Gidy chirng nhin

Co | Thir 3.';‘;'
quan El'r Noi dung cong viéc TraChAnh“;T xir ly (ngay
thuec | cong cong viec lam
hién viée viée)
Chi - Vién chtc, nguoi

I . 5 . . 5 ) i
nhanh - Tiép nhan ho so (truc ti€p, truc tuyén hoac laor d()ngv cua phl
. A X1 A % |nhanh Van phong

Viin buu chinh cong ich), s6 hoa ho so, chuyén ding ky dAt dai tai

phong ’ dén bd phan chuyén moén xu ly B phan Tiép nh a'n
dang k?’ Buéce |- Truong hop ngudi sir dung dat nop hod so|va Tra két qua cual 05
dat'dal 1 tai UBND cap xa noi co dat thi trong thoi han | UBND cép huyén

ca

. p / O% ngayilamAwecA UB};ID caip xa‘ pha71 ciluyer} - Cong chitc dia chinh
uyen h6 so dén BY phén Tiép nhan va Tra két qua tai B6 phan Tiéo nhan

UBND cua UBND cap huyén al Do phal Hiep e

cAp X va Tra két qua cua

p xa I

UBND cap xa

Chi % X . . 1 1ia A , ..
Ahanh Kiém tra}’ho 80, ¢ap nhat co s& giu: liéu; .du Vién chuc, nguoi lao

Viin Budc [thao Phieu chuyén thong tin dé xac dinh|dong cua Chi nhanh 6.5
hon 2 |nghia vy tai chinh vé dat dai; trinh lanh dao|Véan phong dang ky '
Phong dht dai

dang ky

Chi nhanh Van phong
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dat dai
Budc |Phé duyét Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh innh da‘o Chlv nhant}
- <o L LA, g Van phong dang ky 1
3 |nghia vu tai chinh ve dat dai L, oAl
dat dai
2 £ 2 R . 4% . 4.1 | Vién chlirc, nguoi lao
. | Chuyén Phi€u chuyén thong tin dé xac dinh| .. , A
Budce - N Y Y dong cua Chi nhanh
4 nghia vy tai chinh vé dat dai dén co quan Van phong dang ks 0.5
Thué Poui g KXy
dat dai
Co Bude Tleg l’lhf_ll’l, klim tfa, gvlalxquyeF the,o thavm Céng chitc ctia Co
quan 5 |quyénva chuyén két qua dén Chi nhanh Van uan Thué 4
Thué phong dang ky dt dai q
- Tiép nhan thong bdo thuc hién nghia vu tai Vién chirc, ngudi lao
chinh; tam dimg quy trinh, tra két qua thong dong cla ’Chi nhanh
Budc |bao thuc hién nghia vu tai chinh,; Vin phong dang ky dat 0.5
6 | Tiép nhén ching tr thuc hién nghia vu tai gﬁ{ tai ‘B 0 phiri Tiél? '
chinh (néu c6), chuyén bd phan chuyén mén |"1é0 Va Tr&i ct qua
xir 19 cta UBND cép huyén
y
7 i , q Vién chuce, nguoi lao
. Budc | Tong hop, ki€m tra; du thdo Phiéu tham dinh [dong cua Chi nhanh
Chi XL g 5 . 5 ~ ~ - \ - , 2
Ahanh 7 |ho so; trinh Truong/ Pho trudng bo phan Van phong dang ky
< dat dai
Van
phong : o , : 5 true
ding ky | Budc | Tham dinh, thong qua Phiéu thim dinh hd so; Truong/ Phé truong
dat dai 8 |trinh 1anh dao Chi nhanh Vian phong bo phan Biang ky - 1
at dal : Thong ké
Bude ’ Lanh dao Chi nhanh
9 Phé duyét Phicéu tham dinh ho so Van phong dang ky 1
dat dai
Vién chtrc, nguoi lao
Budce 2 1A S . 9 . 14, 1. |dong cua Chi nhanh
10 Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai Van phong dang ky 0.5
dat dai
, q ‘ ) Vién chuc, nguoi lao
Bude | Tiép nhan, kiém tra h6 so, du thao két qua|dong Phong Pang ky 5
11 | gidi quyét TTHC; trinh 1anh dao Phong va Cap gidy chung
Van nhan
phong q , ey .
dang ky | Budc |[Tham dinh, thong qua két qua gidi quyét ]}5%11]]11 kfi a\?é CéPhoirélg 1
ditdai | 12 |TTHC; trinh linh dao Vin phong ns Xy va Lap glay
chiing nhan
Budc . A LA o a e £ Lanh dao Van phong
13 Phé duyét két qua giai quyeét TTHC dang ky dit dai 1
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Van thu; vién chuc,

Budc |Dong dau; chuyén két qua giai quyet TTHC [nguoi  lao  dong 05
14 |dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai Phong Dang ky va '
Cép gidy ching nhan
Tiép nhan két qua giai quyét TTHC; chinh ly, Vin thu: Vien chic
cap nhat ho so dia chinh, co so dur licu; s6 nousi 12;0 don cﬁa;
Budc |hoa két qua gidi quyét TTHC; két ISO; C%li nhénh & Vin 1
15 chuyen két qua dén Bo phén Tiép nhan va hone dine kv dAt
Tra két qua cuia UBND cip huyén hoic gai & & Xy
UBND cap xa
) - Vién chtrc, nguoi
C,h' lao dong cua Chi
nha}nh nhanh Van phong
Vin dang ky dat dai tai
phong , , ¥ : B phan Tiep nhén| Gig
dang ky | Budc |Tra két qua (tryc ti€p, truc tuyén hodc qua|yy Tra Kkét qua cia| hanh
datdai | 16 |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (n€u ¢d) | ygND chp huyén chinh
ca '
huygn / - Cong chue dia chinh
UBND tai B0 phan Tiép nhan
chp xa va Tra két qua cua
UBND cap xa
Tong thoi gian glal quyét thi tuc hanh chinh 26
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18)
9.2. Trwong hop Chi nhdnh Vin phong ding ky dit dai ky cap Gidy chirng nhin
Co | Thi gg‘;‘
quan El.l’ Noi dung céng vige TrachAnhlgflAl xu ly (ngay
thuc | cong cong viéc 1am
hi¢n viéc viée)
Chi - Vién chtrc, nguoi
I . \ . . 5 ) i
nhanh - Tiép nhan ho so (tryc tiep, tryc tuyén hodc E?énl? Qn\g/éncua h(‘():rin
Vin buu chinh cong ich), s6 hoa hod so, chuyén ding ky dét dra)li ta%
phong , dén bo phan chuyén moén xu ly B phan Tiép nhé{n
ding ky | Buoc |- Truong hop nguoi sir dung dat ndp ho so'|va Tra két qua cua| (5
dat dai 1 |tai UBND cap xa noi co dat thi trong thoi han | UBND c4p huyén
cap 03 ngay lam viéc, UBND cip xa phai chuyén A P e
huyén/ ho so dén B9 phan Tiép nhan va Tra két qua taicggg ‘;};ffgléa C{Eﬁ
UBND ctia UBND cap huyén o Lk e
chp xa va lra ket qua cua

UBND cép x4
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Kiém tra ho so, cap nhat co s¢ dir li¢u; du

Vién chuc, nguoi lao

Budc |thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh|dong ctia Chi nhanh 8
2 |nghia vu tai chinh v€ dat dai; trinh lanh dao | Van phong dang ky
Chi Chi nhanh Van phong dat dai
nhanh R S
valn Budc |Phé duyét Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh ]\“/Zrlih ia(‘)(; Clgé;lhaﬁt,l 9
phong 3 |nghia vu tai chinh vé dét dai dAt d phong g1y
dang ky at dal
dat dai , . , . 18 ) 01
Buge | Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xdc dinh Xgiﬂ CC};‘;C’C‘L%‘II‘]’; aliﬁ
4 nghia vy tai chinh vé dat dai dén co quan Vﬁng phong dang ky 0.5
Thue dét dai
Co Bude Tlee nh?n, klim tfa, g}alAquyeF thelo thaflq Céong chitc ciia Co
quan 5 |quyénva chuyén két qua dén Chi nhanh Van uan Thué 4
Thué phong ding ky dat dai d
- Tiép nhan thong bao thyc hién nghia vu tai Vién chirc, ngudi lao
chinh; tam dimg quy trinh, tra két qua thong dong ctia Chi nhanh
Budc |bdo thuc hién nghia vu tai chinh; Vin phong dang ky dét 0.5
6 |- Tiép nhan ching tir thuc hién nghia vu tai dai tai BO phan Tiep| —
chinh (néu c0), chuyén bd phan chuyén mon nlq1an va Trﬁ ket qua
Xt Iy cta UBND cap huyén
Bude Tong hop, kiém tra; du thao Phleu tham dinh Xéin CC}:,;;C’CI}IEHS}I];EE
Chi 7 hé so, két qua giai quyét TTHC; trinh Vi & hona dine k< 55
5 Trudng/ Pho trudng bd phan an phong dang Ky
nhanh S dat dai
Van 9 T ‘
phong Bude Thﬁm dinh, th()ng qua Phi€u tham dinh ho so, | Truong/ Phd trudng
dingky| g két qua giai quyet TTHC; trinh lanh dao Chi b phan Dang ky - 2
dat dai nhanh Van phong Thong ké
Bude |Phé duyét Phiéu thim dinh hd so; két qua giai | -onn dao Chi nhaﬁl}
9 uyét TTHC Van phong dang ky 2
a dat dai
Poéng dau; chinh ly, cap nhat ho so dia chinh, | Van thu; Vién chuc,
Buse |0 so dir lidu; sb hoa két qua giai quyét |ngudi lao dong cua
10 TTHC; két ISO; chuyen két qua dén B9 phén|Chi nhanh Van 1
Tiép nhan va Tra k,et qua cua UBND cap |phong dang ky dat
huyén hodac UBND cap xa dai
C,h ! - Vién chtrc, nguoi
nhanh A , :
Vi lao dong cua Chi
an nhdnh Van phong
phong : y , dang ky dat dai tai| Gio
dang ky | Budc |Tra két qua (truc ti€p, truc tuyén hodc qua| . ; anl  hanh
ditdai | 11 |Buu chinh cong ich); Thu phi, ¢ phi (néu co) | o0 Phan Tiep nhanjhan
& ’ T va Tra két qua cua| chinh
p UBND cap huyén
huyén/ i
UBND - Cong chuc dia chinh

cap xa

tai BO phan Tiép nhan
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va Tra két qua cua
UBND cap xa

Tong thoi gian glal quyét thi tuc hanh chinh

(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1@)

26

10. Pinh chinh Gidy chitng nhin da cap thwe hién dong thoi véi thi tuc Cap

doi Gidy ching nhan ma phai thye hién viéc do dac xac dinh lai dién tich,

kich thwérc, so hi€u, dla chi thira dat (trlro’ng hop co suw chenh léch giira 50 li€u
do dac thue té voi s6 liéu ghi trén Glay chirng nhan da cap ma ranh g10’1 thira
dat dang sir dung khong thay ddi so véi ranh giéi thira dat tai thoi diém cé
gidy to vé quyén sir dung dit)
- Mai s6 ho so TTHC: 1.004193 va 1.004199 va 1.004227

- Thoi gian giai quyét: 25 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18
10.1. Thidm quyén dinh chinh ciia UBND céip huyén

10.1.1.

Vin phong ding ky dit dai ky cdp Gidy chitng nhdn

10.1.1.1. Trwong hop phdi xdc dinh nghia vu tai chinh

Co | Thi gg‘:
quan El.l’ N¢i dung cong viéc Trach’\nhlgfl’} xw ly (ngay
thwe | cong cong viec lam
hién viéc viéc)
Chi ) . ) L via , .

nhanh - Tiép nhan ho so (tryc tiép, truc tuyén d@Xlen;’l};uc,C}?{gugL;E

Viin hodc buu chinh cong ich), s6 hdéa hd so, Véngphc‘)ng ding ky dat

phong , chuyén dén bd phan chuyén mon xtur ly dai tai Bo phan Tiép
ding ky Buoc |- Tryong hop ngudi sir dung dat ndp h6 so'|nhén va Tra két qua cua| Q5
dat dai 1 |tai UBND cép xi noi c6 dat thi trong thoi  UBND cap huyén

cap han 03 ngay lam viéc, UBND cap xa phai A C e 1 )

huyén/ chuyén hd so dén Bo phan Tiép nhan va Acon% Chl.rf dlaAChH}h tal
UBND Tra két qua ot £ n B0 phén Ti€p nhan va Tra

1 rd két qua ciia UBND cap huyén 1&t aud ctia UBND cAp x3

chp xa ¢t qua cua cap xa

Chi Kiém tra hd so, lap bién ban két luin vé Vien chite. neusi lao
nhanh . |ndi dung va nguyén nhan sai sot, cap nhat| .. e, he ,

< Budce o 1 1iA A . .- |dong cua Chi nhanh

Van 5 |cOSO dir liéu, dy thao ndi dung dinh chinh Van phong dang ky dat 1

phong sai sOt; Phiéu tham dinh ho so; trinh 1&nh & Xy

dang ky

dao Chi nhanh Van phong

dai
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dat dai - L
Budc |Phé duyét bién ban két luan; Phiéu tham %fzrrllh h(z)ano dc,;rlll l?ha(%}i 05
3 |dinhhd so PR '
Vién chuce, nguoi lao
Budce 2 1A X L A »_ |dong cua Chi nhanh
4 Chuyén ho so dén co quan c6 tham quyén Van phong dang ky dat 0.5
dai
UBND
Cﬁp . . ~ A
huyén; Ti€p nhan ho so, xem xét, ky xac nhan Lantl .dao U‘BND cap
N . . . Y . ~ <~ 4 |huyén;  Phong  Tai
Phong | Budce |dinh chinh vao Gidy chiing nhén da cap; Ay A \
. , X X 1A X . ., . |nguyén va Moi trudong 3
Tai 5 |dong dau; chuyén ho so dén Chi nhanh . ,
A - \ < S (truong hop duogc uy
nguyeén Vian phong dang ky dat dai uyén)
va Moi auy
truong
Tiép nhan hd so; kiém tra; du thao Phiéu |vian chitc, nguoi lao
Budc chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai dong cta Chi nhanh 25
6 |chinh vé& dét dai; trinh linh dao Chi nhanh|Van phong dang ky dat|
Van phon dai
Chi pone
nhanh ~ : .
Vin | Buce |Phé duyét Phidu chuyén thong tin dé xdc| Lo G20 L )
phong | 7  |dinh nghia vu tai chinh v& dit dai o phonig dang &y
dang ky
dat dai . )
. |Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac V}en Ch}w’ neuol 1 ao
Budce | .. - N P S dong cua Chi nhanh
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén co|,,. A - Gk 0.5
8 X Van phong dang ky dat
quan Thué dai
Co Bude TlepA nha_l‘n, k1€1’£1 traZ glalvquyet the.o th’am Céng chitc ciia Co quan
quan g |duyén va chuyén két qua dén Chi nhanh Thud 4
Thue Van phong dang ky dat dai
- Tiép nhan thong bao thuc hién nghia vu |vsian chic, nguoi lao
tai chinh; tam dung quy trinh, tra két qua dong cta Chi nhanh Vian
Budc [thong bao thuc hién nghia vy tai chinh phong ding ky dat dai tai 0.5
_ 10 |- Tidp nhén ching tir thuc hi¢n nghia vy B? phafl T{ép nhan va Tfé
C,h' tai chinh (néu cd), chuyén bd phan chuyén | ket qua cua UBND céap
nha}nh mén xir Iy huyén
Van = - -
phong | Tong hop, kiém tra; du thao Phiéu tham V}en Ch}m’ neuol 1 a
dino ky | Buoc | .. N ) e ~|dong cua Chi nhanh
ng Ky dinh ho so; trinh Trudng/ Phé trudng bo |, . - ek 2
ditdai | 11 ohan an phong dang ky dat
' dai
Budc |Thim dinh, thong qua Phiu thdm dinh hd T;‘;g“ggfh‘i{ frfro}lﬁéz‘-’ 05
12 |so; trinh 1anh dao Chi nhanh Pl g Xy g '

ké
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Budc o ‘ Lanh dao Chi nhén’h
13 Phé duyét Phiéu tham dinh ho so Van phong dang ky dat| 0.5
dai
o ) | Vién chirc, nguoi lao
Bugc | Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat|dong cua Chi nhanh 05
14 |dai Van phong dang ky dat '
dai
Budc Tiép nhé’n, kiém tra ho so, du thao két qua X;reln PCh}LI;C g ag;ro;{ 132 4
15 |giai quyét TTHC; trinh 1anh dao Phong & & g ky
CAp gidy ching nhan
Budc | Tham dinh, thong qua két qua giai quyét i;nhadé% Pfilgngcflzgg 1
16 |TTHC; trinh lanh dao Vin phong nhanv b glay chung
Budce . e 1 Ae n aa £ Lanh dao Van phong
Vin 17 Phé duyé¢t két qua giai quyet TTHC dang ky dat dai 1
phong Pong dau; chuyén két qua giai quyét Van thu;  vien  chuc,
dang ky | Bugc X g s < . < nguoi lao dong Phong
dAt dai | 18 T;FHQ dén Chi nhanh Van phong dang ky Pang ky vi Chp sidy 0.5
dat dai
ching nhan
Tiép nhan két qua giai quyét TTHC; cap
nhat, chinh 1y néi dung sgi sot Vg‘lo ho S0 Van thu; Vién chuec,
Budce |dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai, s6 hoa két | nguoi lao dong cua Chi 1
19 |qua giai quyet TTHC, chuyén két qua dén nhanh Van phong dang
B6 phén Tiép nhan va Tra ket qua cua |ky dat dai
UBND cép huyén hoic UBND cap xi
E'hih - Vién chuc, nguoi lao
nnan dong cia Chi nhanh
\h/?n Van phong dang ky dat
dFi onlg’ Buse | T két qua (truc tiép, tryc tuyén hofic qua |dai tai BO phan Ticp| Giv
di“gd y 5o |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1¢ phi (néu |nhn va Trd ket qua cua| ~hanh
at’{ ai c6) UBND cap huyén chinh
h caE) - Cong chuc dia chinh tai
uyén/ O N
UBND B0 phén Ti€p nhan va Tra
chp xa két qua cia UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh o5

(Ké tir ngay nhén dii hé so hop 18)
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Co | Thi gg‘;‘
quan El'r Noi dung cong viéc TraChAnhlgT xur ly (ngay
thwe | cong : : cong viéc lam
hién viéc viée)
Chi - Vién chtrc, nguoi

| ~ ) .
nhanh - Tiép nhéan ho so (tryc tlep, tryc tuyén hoic flfén}? Qn\g/éncua hgﬁu

Vin buu chinh cong ich), sé hoa hd so, chuyén dang ky dét dlzli tagi
phong dén bg phan chuyén mén xir Iy B phan Tiép nh An

diang ky | Budc |- Truong hop nguoi st dung dit nop hd so|va Tra két qua cial 05
datdai | 1 |tai UBND cép x4 noi c6 dat thi trong thoi han | UBND cAp huyén

cap 03 ngay lam viéc, UBND cap xa phai chuyén| .. P

huyén/ ho so dén B0 phén Tiép nhan va Tra két qua taic]cg);lég %l;l:lcl,?éa crlllﬁl;};
UBND cua UBND cap huyén al DO phian 1iep nha
chp xa va Tra két qua cua
UBND cap xa
Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé noi Vien chitre. neusi lao
. |dung va nguyén nhan sai sot, cp nhat co so| .. e, NEUOL
Budce | . 7. s A . . . ... |dong cua Chi nhanh
5 dir 1,1¢u, du: thao noi dung dinh chinh sai sét; Van phong dang kg 2.5
_ Phiéu tham dinh ho so; trinh lanh dao Chi gt dai g Xy

Chi nhanh Vian phong
nhanh
Van | pise |Phé duyét bien ban két luin; Phiéu thim dinh| -2nn dao Chi nhanh
phong 3 |hd so Van phong dang ky| 0.5

dang ky dat dai
dat dai
Vién chuc, nguoi lao
Budce 2 1A X LA A dong cua Chi nhanh
4 Chuyén ho so dén co quan c6 tham quyén Van phong dang ky 0.5
dat dai
UBND

cﬁp , . x A

huyén; Ti€p nhéan ho so, xem xét, ky xdc nhan dinh ﬁzﬂlélnéaOP[}f?fD ?;g;

Phong | Budc |chinh vao Gidy ching nhan dé cap; dong 0 l}J]‘é’n v £ MG 3
Tai 5 |dau; chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong tr?r 03;1 (trwomg h

nguyén dang ky dat dai duoc %y quyén)g op

va Moi '

truong

C,hi | Tiép nhan ho so, kiém tra; du thao Phiéu (\ifjén Ch}’rc’ iguc‘y}il’laﬁ
nl\quih Bléoc thim dinh ho so; trinh Truéng/ Phé trudng bo V(';rrllg pcflllc‘?ngc dlérrllg aﬁy 5

phong

phan

dat dai
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dang ky
datdai | g5 |Thim dinh, thong qua Phiéu thdm dinh hd so; gguor}t%; lglgn trllr{qng_ 15
7 |trinh lanh dao Chi nhanh Vin phong > puan Lang &y '
Thong ké
Bude Lanh dao Chi nhanh
3 Phé duyét Phiéu tham dinh ho so Van phong dang ky| 1.5
dat dai
Vién chuce, nguoi lao
Budce 2 1A X s \ < . <%, 1. |dong cua Chi nhanh
9 Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai Van phong dang ky 0.5
dat dai
) 7 ‘ ’ Vién chuce, nguoi lao
Bude | Tiép nhan, kiém tra h6 so, du thao két qua|dong Phong Pang ky 5
10 |gidi quyéet TTHC; trinh 1anh dao Phong va Cap gidy chung
nhan
Budc |Tham dinh, thong qua két qua giai quyét Iézlrllh k,d a‘fé Ch Phoigg 15
11 | TTHC; trinh linh dao Van phong ns Ky va Lap glay) -
chiing nhan
Vin | Buoc n a1 A s e X Lanh dao Van phong
ohong 12 Phé duyét két qua giai quyeét TTHC ding ky dit dai 15
dang ky - A !
dat dai ) o , Van thu; vién chuc,
Budce |Dong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC |nguoi  lao  dong 05
13 |dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai Phong bang ky va '
Cap giay chung nhan
Tiép nhan két qua giai quyét TTHC; cap nhat, | . . .
chinh 1y noi dung sai sot vao ho so dia chinh, Xallrld;hlll;ové%i Ch:gé
Butc |co s dir ligu dat dai, s6 hoa két qua gidi| oy, o 0 T o
14 |quyét TTHC, chuyén két qua dén Bo phén hone dine kv dAt
Tiép nhan va Tra két qua cua UBND cap gai & & Xy
huyén hodc UBND cap xa
Chi - Vién chirc, nguoi
ha Ih lao dong cua Chi
n %n nhanh Van phong
pﬁg:g dang ky dat dai tai
, , : Bo phan Tiép nha i¢
dang ki | Buoc | Tra két qua (truc tidp, truc tuyén hode qual s by & lzlfléncﬁz rgln(;]
dﬁt}\dai 15 |Buu chinh cong ich); Thu phi, I¢ phi (n€u c6) UBND cép huyén chinh
hlf;gn / - Cong chirc dia chinh
UBND tai BO phér} Tiép nhan
chp xd va Tra két qua cua
UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh o5

(Ké tir ngay nhén dii hé so hop 18)
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10.1.2. Chi nhdnh Vin phong ding ky dét dai ky cdp Gidy chirng nhén

10.1.2.1. Trwong hop phdi xdc dinh nghia vu tai chinh

Co | Thix , g&‘;‘
guan El.l’ Noi dung cong viée Trach nhlgfrAl xir ly cong (Ngay
thuc | cong viéc lam
hién viée A

Vige)

Chi - Tiép nhan ho so (tryc tiép, truc tuyén |- Vién chirc, nguoi lao

nhanh hogc buu chinh cong ich), s6 héa hd so, |dong ciia Chi nhanh Vin

Van chuyén dén b phan chuyén mén xir Iy phong ding ky dat dai tai

d%?lc;nlgy Buse |- Tru@ng hop ngudi st 'dung Eiét nop ho ?Qv i}}im Tlepq H%EN\S
ditdai | 1 |50 tai UBND cap xd noi cd dat thi trong Ta N ct qua cua 0.5
chp th(‘n. han 03 ngay lam vi¢c, UBND cap xa cap huyen
huyén/ phe:u ch‘uyénq hé; SO dqén chf) phan Tlép - Cong chirc dia chinh tai
UBND nhar} va Tra két qua cia UBND cap B0 phén Ticp nhan va Tra
chp xa huyén két qua cia UBND cap xa
Kiém tra ho so, 12p bién ban két ludn vé
Bude ndi dung va nguyén nhan sai sot, cdp nhat| Vién chuc, nguodi lao
_ 5 |cO s6 dir liéu, dl_l', théov noi dung‘dinh dong cua Chi nhg’mh Van 2
Chi chinh sai s6t; Phiéu thdm dinh hd so;|phong dang ky dét dai
n{‘/évnh trinh lanh dao Chi nhanh Van phong
an
phong | Budc |Phé duyét bién ban két ludn; Phiéu tham | Lanh dao Chi nhanh Van 1
dangky| 3 |dinhho so phong ding ky dat dai
dat dai : :
Bude o , 7 _ |Vién chuc, nguoi lao
4 Chuyén h6 so dén co quan c6 tham quyén |dong cua Chi nhanh Van| 0.5
phong dang ky dat dai
UBND
cap
huyén; Tiép nhan hd so, xem xét, ky x4c nhan|Lanh dao UBND cﬁp
Phong | Budc |dinh chinh vao Qié}{ ching nhén da cap; |huyén; Phong Tai nguyén 3
Tai 5 |dong dau; chuyén ho so dén Chi nhanh|va Mo6i trudong (trudng
nguyén Vin phong dang ky dét dai hop duogc Gy quyén)
va Moi
truong
Tiép nhan hd so; kiém tra; du thao Phiéu N ) ..
Budc chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai V}en E:hu’c,. ng,u’ol 12}0
. . A X o ~ .|dong cia Chi nhanh Van 4
Chi 6 [chinh v& dat dai; trinh lanh dao Chi| . y A g
’ , phong dang ky dat dai
nhanh nhanh
Van
phong | Budc |Phé duyét Phicu chuyén thong tin dé xac|Lanh dao Chi nhanh Van|
dingky| 7 |dinhnghia vu tai chinh vé dat dai phong dang ky dat dai
dat dai Bude Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac|Vién chic, nguoi lao
3 dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén co'|dong cua Chi nhanh Van| 0.5
quan Thué phong dang ky dat dai
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Co Bude Tlep nhan, kiém tra, giai quyet theo thim Céng chire ctia Co quan
quan 9 quyén va chuyén két qua dén Chi nhanh Thud 4
Thue Vin phong dang ky dat dai
- Tiép nhan thong bao thyc hién nghia vu| ) B X
tai chinh; tam ding quy trinh, tra két qua Vién chuc, nguoi lao dong
. A , A ~ v 1. 1. |cta Chi nhanh Van phong
Budc |thong bao thuc hién nghia vy tai chinh,; - I
10 L R ) . L . dg{lg ky dat dai tai B phan| 0.5
- Tiép nhan chimg tir thyc hién nghia vu | Tiép nhan va Tra két qua
tai chinh (néu c6), chuyén bo phan|cpa UBND cdp huyén
chuyén moén xu 1y
Bude Téng hgp, kiérp tra; du thao Pl}iéu thAm | Vién chirc, nguoi lao
Chi 11 dinh h6 so, két qua giai quyét TTHC;|dong cua Chi nhanh Van 4
nhanh trinh Truong/ Pho trudng bo phan phong dang ky dat dai
p?]fg::g Budc E?ém dir}h’ th? ng”qua PP icu thén.q d}nh Truong/ Phé trudéng bod
) |12 0 so, ket qua giai quyet TTHC; trinh han Dine k¢ - Théne ké 1.5
(T;Angdk'y lanh dao Chi nhanh Van phong Phe EXY &
atdal Budc |Phé duyét Phiéu tham dinh ho so; két qua | Lanh dao Chi nhanh Vin L5
13 |gidi quyeét TTHC phong dang ky dat dai '
Pong dau; cap nhat, chinh 1y ndi dung sai
sot vao ho so dia chinh, co so dir liéu; s6|Van thu; Vién chuec,
Budc [hda lgé't qua giai quyét TTHC,; k,ét ISO; |nguoi lao dong cua Chi 1
14 |chuyén két qua dén B phan Tiép nhan|nhdnh Van phong dang
va Tra két qua cia UBND cap huyén |ky dat dai
hoic UBND cip x4
C,h' - Vién chtc, nguoi lao
nhanh dong ciia Chi nhanh Van
\h/?n phong dang ky dat dai tai
dgmognlgy Buge | T két qua (truc tiép, truc tuyén hodc B@q plién T?iép? nhan va| Gio
ditdai | 15 |Qua Buu chinh c6ng ich); Thu phi, 1& phi T{a ketAqua cua UBND| hanh
cip (néu co) cap huyén chinh
huvén/ - Cong chﬁfp dia chinh tai
yén N Ay s
UBND B? ph:qm leep nhan Ya l:ra
clp xd két qua cia UBND cap xa
Tong thoi gian glal quyét thi tuc hanh chinh o5

(Ké tir ngay nhén dii hé so hop 18)
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€O I Thi oy Thoi
guan NI A n " Trach nhiém x@ ly | gian
cong NOi dung cong viéc A on s
thue vide cong viéc (ngay
hién * lam viéc)
Chi - Vién chtc, nguoi
i ,, N ., . A , .
Ahanh - Tiép nhan ho so (tryc tiép, truc tuyen hodc laO, dQngv cua ?hl
Viin buu chinh cong ich), so hoa ho so, chuyen n}vlanh ,Va? phong
e dén b phan chuyén moén xir 1y dang ky dat dai tai
phong ‘ o P Bo phan Tiép nhéan
dang ky Bude 11 Truong hop nguoi su dung dat ndp hd so |3 Tra Két qui clia 05
dat dai tai UBND cap xa noi co dat thi trong thoi |ygND cAp huyén '
cap han 03 ngay lam viéc, UBND cap xa phai X T
huyén/ chuyén ho so dén Bo phan Tiép nhan va Trd |~ Cor}g cliuzc d{,a Chlr}h
UBND ket qua cia UBND cap huyén tal B0 phan Ticp nhan
cAp X3 va Tra két qua cua
p xa .
UBND cap xa
Kiém tra hd so, lap bién ban két luan vé noi | ... , .
\ A At oa A A . | Vién chirc, nguoi lao
dung va nguyén nhan sai sot, cap nhat co s¢ | . ) .
. L A . A . . . .. |dong ctia Chi nhanh
Buoc 2 |dit li¢u, du thao ndi dung dinh chinh sai sét; Van phona dine ke 3
Phiéu thim dinh h so; trinh linh dao Chi | & da‘? g dang ky
Chi nhanh Vian phong
nhanh
Van ~ .
ohong | . .|Phé duyét bién ban két ludn; Phiéu thim |-ann dao Chi nhanh
8 , |Budc 3] ,. A Vian phong dang ky 1
dang ky dinh ho so At dai
dat dai
Vién chure, nguoi lao
. 2 1A £ £ o1 A A dong cta Chi nhanh
Budc 4|Chuyén ho so dén co quan c6 tham quyén Van phong dang ky 0.5
dat dai
UBND
cap ) . ~ £
huyén; Tiép nhan ho s0, Xem xét, ky xac nhan dinh }I;SnélnfiaOP[}{?fD (%agi
Phong Bude 5 chinh vao Gidy chimg nhan da cap; dong N l}J].éa v & MG 3
Tai ddu; chuyén hd so dén Chi nhanh Vin trio}l’l (trutng b
nguyén phong dang ky dét dai PRI
va Moi uQc uy quyén)
trudng
Tiép nhan ho so; kiém tra; du thdo Phiéu (\iffén Ch}'IC’ ILSU(‘?I ,laﬁ
n Budc 6|tham dinh hd so, két qua giai quyét thu tuc V%r;g ;ﬁlgln; éﬁﬁgaﬁy 10
Chi A PRI . e A 1n :
hanh hanvh chinh; trinh TI'lIO’I’lg/PhO’tI'lIO’l’lvg bd phan | dét dai
Vin Thém, dinh, thong qua Phicu thdm dinh h6 |Truéng/ Pho trudng
phong |Budc 7|s0, ket qua giai quyet TTHC; trinh lanh dao |bo phan DPang ky — 3
dang ky Chi nhanh Thong ké
dat dai Y S T «. . |Lanh dao Chi nhanh
Buéc 8 Phé duyét Phi€u tham dinh ho so; két qua Van phong dang Ky 3

giai quyét TTHC

dat dai
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DPong diu; cap nhat, chinh 1y ndi dung sai sot
vao ho so dia chlnh co s& dir liéu; so hoa két

Van thu; Vién chuec,
nguoi lao dong cua

Budc 9|qua giai quyét TTHC; két ISO; chuyen két |Chi nhanh Vian 1
qua dén B phan Tiép nhan va Tra ket qua |phong dang ky dat
ctia UBND cip huyén hoic UBND cap xa dai
Chi - Vién chtc, nguodi
Ahanh lao dong cua Chi
Vin nhanh Van phong
hon dang ky dat dai tai
Q g, . - \ £ X < B phan Tiép nhan | ... .,
ding ky | Budc |Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua 3 Tra két qui cda Gi0 hanh
ditdai | 10 |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1¢ phi (néu c6) | for qua U3 ehinh
oA UBND cap huyén
h Pn / - Cong chure dia chinh
Ulgl\elD tai BO phan Tiép nhan
b xi va Tra két qua cua
pXx UBND cép xi
Tong thoi gian gii quyét thi tuc hanh chinh o5
(Ké ter ngay nhan du ho so hop 1¢)
10.2. Tham quyén dinh chinh ciia Chi nhanh Vin phong dang ky dit dai
10.2.1. Vin phong ding ky dit dai ky cdp Gidy chirng nhégn
10.2.1.1. Trwong hop phdi xdc dinh nghia vu tai chinh
Co , Thoi
guan Th}r tw s A o Trach nhiém xirly | gian
cong Noi dung cong viéc A n A
thuc vide cong viéc (ngay
hién : lam viéc)
hi - Vién chtrc, nguoi
C, ! £ A 1A X . |lao dong cua Chi
nhanh - Tiép nhan ho so (tryc tiép, tryc tuyén hodc nhanh  Vin  phon
Vian buu chinh cong ich), s6 héa hé so, chuyén dine ko dét c%jai ta%
phong dén bd phan chuyén moén xur 1y B6 gp hé}rll Tiép nhan
dﬁA’ng k?’f Buge 1|~ Truong hop nguoi sir dung dat np ho so va Tra két qua cia | 05
dat dai tai UBND céap xa noi co dat thi trong thoi |[ygND chp huyén
cap han 03 ngay lam viéc, UBND cap xa phai | .. P
huyén/ c}}uyén ho so dén B6 phan Tiép nhan va Tra taiC]grfl)g ;};flc”g%a cr}11h1gﬂ
UBND két qua ciia UBND cép huyén 21 B0 phial Liep T
chp x4 va Tra két qua cua
UBND cap xa
Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé noi Vién chire. neudi lao
Chi dung va nguyén nhan sai sot, cap nhat co so done ciia ,Chgl nhanh
nhanh |Budc 2|du liéu; Phiéu chuyén thong tin d€ xac dinh V.éng hona dane ke 5.5
Viin nghia vy tai chinh vé dat dai; trinh lanh dao At daF; g g%
phong Chi nhanh Van phong
dang k_)” Phé duyét bién ban két luan; Phiéu chuyén |Linh dao Chi nhanh
dat dal | Bygc 3|thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé |Van phong dang ky 1

dat dai

dat dai
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Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh

Vién chuc, nguoi lao
dong cua Chi nhanh

Budce 4 nghlfl vu tai chinh vé dat dai dén co quan Van phong dang ky 0.5
Thué I
dat dai
Co quan|, Tleg nh:c;n, k1e;m t{a, g Aquye‘F th<?o thafn Cong chic cua Co
Thué Budc 5|quyén va chuyén két qua dén Chi nhanh Van uan Thué 4
ue phong dang ky dit dai d
- Tiép nhan théng bao thuc hién nghia vu tai Vjén chfIc, ngu:m }30
chinh; tam dirng quy trinh, tra két qua thong dglng cua Chlv nhanlll
béo thuc hién nghia vu tai chinh: Vin phong ding ky
Budc 6 o i ' ’ dat dai tai BO phan 0.5
- Tiép nhén chimg tur thyc hién nghia vu tai |Tiép nhan va Tra két
chinh (néu c6), chuyén b6 phan chuyén moén |qua ciia UBND cap
xur ly huyén
i i o Vién chire, nguoi lao
. . | Tong hop, kiém tra; du thdo Phi€u thaim dinh |ddng ctia Chi nhénh
Chi  [Buoc 7|, x = %3 \ s N 1A g A 9 , 2
Ahanh ho so; trinh Trudng/ Pho truong bo phan Van phong dang ky
< dat dai
Van
hf_)n , . , . , , 9
dQ 1? . |Thim dinh, théng qua Phiéu thim dinh hd || 1Wong/ Pho truong
ang Ky | Budc 8 1 1a S < \ b0 phan bang ky - 1
dat dai s0; trinh 1anh dao Chi nhdnh Van phong Théng ké
, 9 . Lanh dao Chi nhanh
Budce 9|Phé duyét Phiéu tham dinh ho so Van phong dang Ky 1
dat dai
o ’ | Vién chue, nguoi lao
Budc [Chuyén hé so dén Van phong dang ky dat |dong cia Chi nhanh 05
10 |dai Van phong déng ky '
dat dai
) q ‘ ’ Vién chuc, nguoi lao
Budc |Ti€p nhan, kiém tra ho so, dy thao két qua |dong Phong Pang ky 4
11 |giai quyét TTHC; trinh 1anh dao Phong va Cap giay chung
nhan
. 2 . . X s . z, |Lanh dao  Phong
Vi | B i d, g K6 o 66 005 g 1§ iy | 15
phong ’ ' ching nhan
dang ky
dét dai | Buoc A T X Léanh dao Van phong
13 Phé duy¢t két qua giai quyet TTHC dang ky dit dai 1.5
’ o ’ Van thu; vién chuec,
Budc [Doéng dau; chuyén két qua giai quyét TTHC |nguoi  lao  dong 05

14

dén Chi nhanh Vin phong dang ky dit dai

Phong Dang ky va
Cap giay chung nhan
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Tiép nhan két qua giai quyét TTHC; cap
nhat, chinh 1y ndi dung sai so6t vao ho so dia

Van thu; Vién chiec,
nguoi lao dong cua

Budc |chinh, cq s& dir liéu dat qdai, §6 hoa két qua Chi nhanh Vin 1
15 |giai quyét TTHC, chuyén két qua dén Bo hone dine kv dAt
phan Tiép nhan va Tra ket qua cuia UBND gai & & Xy
cap huyén hoic UBND cép xa
hi - Vién chtc, nguodi
E, Ih lao dong cua Chi
n "im nhanh Van phong
?}’?“ dang ky dét dai tai
Bong | . B¢ phan Tiép nhén |
diang ky | Buoc |Tra két qua (tryc ti€p, tryc tuyén hodc qua va Tra két qua cua G106 hanh
dﬁtAdai 16 |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu c0) UBND cAp huyén chinh
ca .
huygn / - Cong chure dia chinh
UBND tai BO phar} Tiép nhan
clp xa va Tra két qua cua
UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh o5
(Ké tir ngay nhdn dit hé so hop 18)
10.2.1.2. Trwong hop khong xdc dinh nghia vu tai chinh
€O hir ty oo | Thoi
quan N s A - Trach nhiém xwly | glan
cong No§i dung cong viéc n o .
thuc vide : * cong viéc (ngay
hién : lam viéc)
Chi - Vién chtc, nguodi
I A i .
nhanh - Tiép nhan hd so (truc tlep, truc tuyén hodc Lal?énl(li Qn{g/éncua h(‘i?l
Vin buu chinh cong ich), s6 hoa hd so, chuyén ding ky dat (fai tagi
Rh()ng’ dén bo phan chuyén mén xu ly ’ ‘ Bé phan Tiép nhafl.n
da’(ng k?’ Bude 11- Truong h()’P ngu’b’i st dl_ll’l,g dat nop ho so |va Tra két qua cua 05
datﬁm tai UBND céap xa noi ¢6 dat thi trong thoi [UBND cap huyén
cap han 03 ngay lam vigc, UBND cap xa phai | . T
huyén/ chuyén hd so dén B¢ phén Tiép nhan va Tra taic}(?))rfl)g %gicgléa Cr}]lhlgﬁ
U,BND két qua cua UBND cap huyén A1 DO piall 11ep 1hd
cAp xa va Tra ket qua cua
UBND cap xa
Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé noi |Vién chire, ngudi lao
i , ung va nguyén nhan sai sot, cap nhat co s¢ |dong cua Chi nhan
Chi  |gysc 2/dUng va nguyen nha t, cap nh dong cia Chi nhanh | g
nhanh dir liéu; du thao Phi€u tham dinh ho so; trinh |Van phong dang ky
Van Trudng/ Pho trudng bo phan dat dai
phong
dang ky Thém dinh, thong qua bién bdn két luan; |Truong/ Pho trudng
dat dai |Budc 3|Phiéu tham dinh ho so; trinh 1anh dao Chi |bd phan Dang ky - 2

nhanh Van phong

Théng ké
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Phé duyét bién ban két luan; Phiéu tham

Lanh dao Chi nhanh

Budc 4 dinh hd so éféind 2E)ihong dang ky 2
o ) | Vién chure, nguoi lao
Bude 5 Chuyen ho so dén Van phong dang ky dat d(_)vng cua Chlvnhanlll 05
dai Van phong dang ky
dat dai
Vién chuc, nguoi lao
Bude 6 Tiep nhé}n, kiém tra ho so, du thao két qua |dong Phéng bang ky 65
giai quyét TTHC; trinh 1anh dao Phong va Cap gidy chung '
nhan
Budce 7 Tham dinh, thong qua két qua giai quyét Iézrlllh k;i Ei?a CéPhoigg 9
TTHC; trinh linh dao Vin phong ng &y va Lap glay
chiing nhan
Vin |Budc 8|Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao Van phong |,
\ dang ky dat dai
phong
dziAng k?’ ) o ) Van thu; vién chuec,
dat dai Bude 9 Dong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC |nguoi  lao  dong 05
dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai Phong Dang ky va '
Cap gidy ching nhan
TleAp nhqan k,et Aqua glal qu}’/et T T}{C; “4P \van thu; Vién chuc,
nhat, chinh 1y ndi dung sai sot vao ho so dia nousi lao done ciia
Budc |chinh, co s¢ dit li¢u dat dai, s6 hoa két qua gl Ly & -
X 2 X , 2k ~ |Chi nhanh Van 1
10 |giai quyét TTHC, chuyén két qua dén Bo hone dane k¢ dt
phan Tiép nhan va Tra két qua cua UBND gai & & Xy
cap huyén hodc UBND cap xa
) - Vién chtc, nguoi
C,h' lao dong cua Chi
nh%nh nhanh Van phong
Van dang ky dat dai tai
phong , g : Bo phan Tiép nhan | Gie
dang ky| Budc |Tra két qua (tryc ti€p, tryc tuyén hodc qua |y Tra Két qua ciia | hannh
ditg', dai | 11 |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (n€u c6) |yBND cip huyén chinh
huygn / - .C(A)rig Clil'l’c d.iA’a ChiIAlh
UBND t@.‘l Bo Phar} TICR nha,}n
chp xa va Tra }<et qua cua
UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh o5

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18)
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10.2.2. Chi nhdnh Vin phong ding ky dit dai ky cdp Gidy chirng nhgn

10.2.2.1. Trwong hop phdi xdc dinh nghia vu tai chinh

Co . Thoi
Thir tw . ‘n I .
quan NI s A o Trach nhiém xwly | glan
cong NOi dung cong viéc A on .
thuc vide cong viéc (ngay
hién : lam viéc)
Chi - Vién chtc, nguoi
I . \ . . 5 ) i
nhanh - Ti€p nhan ho so (tryc tiép, tryc tuyén hodc :121102’111}(11 Qn\g/éncua hglin
Vi buu chinh cong ich), s6 héa ho so, chuyén | . van Puong
- dén bo phan chuyén mén xu Iy dang ky dat dai tai
Qhong, 0 Pl Y y ) ‘ B0 phan Tiép nhéan
da;ng k?’ Buége 1|- Truong hop ngudi st dung dat nop ho so |va Tra két qua cua 0.5
dat;dal tai UBND cap xa noi c6 dat thi trong thoi |[UBND cép huyén
cap han 03 ngay lam viéc, UBND cap xa phai A P
huyén/ chuyén ho so dén Bo phan Tiép nhan va Tra m?]grég ;};Cgléa Cr?hlgﬁ
UBND két qua cia UBND cép huyén AL Do phal 1iep T
cAp xa va Tra két qua cua
UBND cap xa
Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé nodi | .. . .
\ N A oA A . | Vién chirc, nguoi lao
dung va nguyen nhan sai sot, cap nhat co so done cia Chi nhanh
Bude 2|dir lidu; dy thao Phiéu chuyén théng tin dé V'ang hong dine ko |7
xéc dinh nghia vu tai chinh vé dt dai; trinh | ¢/ da'? g dang Xy
lanh dao Chi nhédnh Van phong
Phé duyét bién ban két luan; Phiéu chuyén [Lanh dao Chi nhanh
Chi | Budc 3 |thong tin d€ xac dinh nghia vy tai chinh vé dat |Van phong déng ky 2
nhanh dai dat dai
Van o, _
Qhong, Chuyén Phiéu chuyéq thong tin Qé xac dinh Di/c;reln Zl:ilzcbrilgiur?ﬁgiﬁ
dang kY |y 4 |nghia vy tai chinh vé& dat dai dén co quan | ons SUa “ nhanlt | g g
dat dai Thué Van phong dang ky
dat dai
Co quan|, Tle% nh:c;n, k1<im t{a, el Aquye‘F thc?o tha}n Cong chirc cua Co
Thué Budce 5|quyén va chuyén két qua dén Chi nhanh Van uan Thué 4
u phong dang ky dit dai q
- Tiép nhan thong bao thuc hién nghia vu tai | Vién chirc, nguoi lao
chinh; tam ding quy trinh, tra két qua thong d()vng cua Chlv nhan}}
. _|béo thuc hién nghia vy tai chinh; Van phong dang ky
Chi  |Bué6c 6 ) dat dai tai BO phan | 0.5
nhanh - Tiep nl}éln chung tur thuc hi¢n nghia vu tai |Tiép nhan va Tra két
Vian chinh (n€u c6), chuyén bd phan chuyén moén |qua ctia UBND cép
phong xu ly huyén
dang ky
L Tf)ng hqp,’kiém tra; du thao Phiéu tham dinh (\i/(;reln C(:}ll;c’cril‘%ugﬁ;ﬁ
Bude 7|hd so, két qua gidi quyét TTHC; trinh |So0® 5.5

Truong/ Pho truong bo phan

Van phong déng ky
dat dai
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Tham dinh, thong qua Phiéu thdm dinh ho

Trudéng/ Pho trudng

Budc 8|so, két qua giai quyét TTHC; trinh ldnh dao |bd phan bang ky - 2
Chi nhanh Van phong Thong ké
o |Phé duyét Phiéu thim dinh hd so; két qua |[-ann dao Chi nhanh
Budc 9 1 quvdt TTHC Van phong dang ky 2
glatquy dat dai
bong dau; cap nhat, chinh 1y noi dung sai sOt | Van thu; Vién chue,
Buée vao hod so dia chinh, co s& dit liéu; s6 hoa két |ngudi lao dong cia
10 qua giai quyét TTHC; két ISO; chuyen két |Chi nhanh Van 1
qua dén B phan Tiép nhan va Tra ket qua |phong dang ky dat
ctia UBND cip huyén hoic UBND cap xa dai
] - Vién chuc, nguoi
C,h' lao dong cua Chi
nha}nh nhanh Van phong
?]’?n dang ky dét dai tai
phong , : : Bo phan Tiép nhan
ding ky| Bude |Tra ket qua (tryc ti€p, truc tuyen hodc qua | ~1I3ré' Két qll)lfl ca G0 ,hénh
dﬁt}\dai 11 |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu cd) | yBND cAp huyén chinh
ca
huylé)n / - Cér}g cIiL'rc d‘iA’a Chil;lh
UBND ta‘l Bo qpha.u} TIGR nhe,}n
cAp xa va Tra ket qua cua
UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh o5
(Ké tir ngay nhén dit hé so hop 18)
10.2.2.2. Trwong hgop khong xdc dinh nghia vu tai chinh
Co  rhie te .| Tho
quan R s A ‘n Trach nhiém xwly | glan
cong NOi dung cong viéc A on .
thuc vide cong viéc (ngay
hién ‘ lam viéc)
Chi - Vién chtrc, nguoi
nhanh - Tlep nhan ho so (truc tlep, truc tuyen hoac Lal?énl? Qn\g/éncua hg{?l
Vian buu chinh cong ich), sb héa hod so, chuyén dine ko dét c%jai ta%
phong dén bd phan chuyén mén xir Iy B5 & hé}rll Tidp nhan
dang ky Bude 11 Truong hop nguoi st dung dat nop hd so | prat 1P i
£, s |Buocl| . 'S VR . |va Tra két qua cua 0.5
dat dai tai UBND cap x@ noi c6 dat thi trong thoi UBND cép huyén
cap han 03 ngay lam viéc, UBND cép xa phai N . oA .
n T L A A ek ~ oo |- Cong chuc dia chinh
huyén/ chuyén ho6 so dén B phan Tiép nhén va Tra tai B ohan Tido nhan
UBND két qua cia UBND cép huyén AL Do phall 1iep i
cip xa va Tra ket qua cua
UBND cép xa
Chi Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé ndi |Vién chirc, ngudi lao
nhanh |Budc 2|dung va nguyén nhén sai sot, cap nhdt co s¢ |dong cua Chi nhanh | 15.5
Van dir liéu; dy thao Phi€u tham dinh ho so, két |Van phong dang ky
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phong qua giai quyét TTHC; trinh Truong/ Pho |dat dai
dang ky trudng b phan
dat dai
Tham dinh, thong qua bién ban két luan, |Truéng/ Pho trudng
Budc 3 |Phiéu tham dinh ho so, két qua giai quyét |bd phian Ding ky - 4
TTHC; trinh ldnh dao Chi nhanh Vian phong | Thong ké
Buge 4|Phe duyét bién bin két luan; Phiéu tham %,Z‘:lhpi%"nggéggaﬁg A
dinh ho so; két qua giai quyét TTHC £, 4o
dat dai
Pong dau; cap nhat, chinh 1y ndi dung sai sét |Van thu; Vién churc,
vao hod so dia chinh, co s& dit liéu; s6 hoa két |ngudi lao dong cua
Budce 5|qua giai quyét TTHC; két ISO; chuyen két |Chi nhanh Van 1
qua dén Bo phén Tiép nhan va Tra ket qua |phong ding ky dat
ctia UBND cip huyén hoic UBND cap xa dai
Chi - Vién chtc, nguoi
, lao dong cua Chi
nha}nh nhanh Van phong
‘hf‘f‘“ ding ky dat dai tai
phong, o g . Bo phan Tiép nhan | .. .
dang ky Budce 6 Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hoag: qua |2 s két qui ciia Gio ’hanh
dat dai Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu co) UBND c4p huyén chinh
hs;‘gn ) - Cong chitc dia chinh
UBND ta‘l Bo Phét} TléR nha:ln
chp xi va Tra ket qua cua
UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh o5
(Ké tir ngay nhan du ho so hop 1)

11. Pinh chinh Gidy ching nhan da cap thue hi¢n déng thoi voi thi tuc Xac
nhén t1ep tuc str dung dat nong nghlep ciia h gia dinh, c4 nhan khi hét han sir
dung dat déi véi trwomg hop c6 nhu cau va tha tuc Cap doi Glay chu’ng nhan
ma phai thwe hién viéc do dac xac dinh lai dién tlch kich thwoec, so hleu, dla
chi thira dat (trwong hop co su chenh 1éch giira s6 li¢u do dac thuwe té véi so
li€u ghi trén Glay chirng nhan da cap ma ranh glm thira dat dang s dung
khong thay ddi so v6i ranh gidi thira dat tai thoi diém cé glay to' vé quyen sir
dung dat)

- M3 s6 hd so TTHC: 1.004193 va 1.004206 va 1.004199 va 1.004227

- Thoi gian giai quyét: 25 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1¢

11.1. Thédm quyén dinh chinh ciia UBND cdp huyén

11.1.1.Vién phong dang ky dit dai ky cdp Gidy chieng nhin
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11.1.1.1. Trwong hop phdi xdc dinh nghia vu tai chinh

Co , Thoi
Thir tw . ‘A I .
quan N s A o Trach nhiém xwly | glan
cong NOi dung cong viéc A on s
thue vide cong viéc (ngay
hién * lam viéc)
Chi - Vién chtic, nguoi
nhanh - Tiép nhan hd so (truc tlep, tryc tuyén hoic E?én}? Qn\g/éncua hc‘()ﬁn
Vian buu chinh cong ich), sé hoa hd so, chuyén dine kv dat C%)ai tagi
phong dén bo phan chuyén mén xur 1y B6 & hé}r]1 Tiép nhan
diang ky|, , |- Truong hgp nguoi st dung dat ndp ho so | puan Liep e
£, . 2 |Buoc 1| . S VR .. |va Tra két qua cua 0.5
dat dai tai UBND cap x@ noi co dat thi trong thoi UBND cAp huvén
cap han 03 ngay lam viéc, UBND cap xa phai |_ Con chll'; . diz.chinh
huyén/ chuyén ho so dén B phan Ti€p nhan va Tra tai B6g han Tiée nhan
UBND két qua cia UBND cép huyén A1 Do phall 1ep i
FE— va Tra két qua cua
cap xa UBND cép xa
Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé noi Vian chite. neusi lao
dung va nguyén nhan sai so6t, cap nhat co sé d6ne ciia ’Ch% nhénh
Budc 2 |dir 1iéu, du thao ndi dung dinh chinh sai sét; V.éng hong dine ke 1
Chi Phiéu thim dinh hd so; trinh lanh dao Chi | 4" E1ON0 G408 &5
nhanh nhanh Van phong
Van _|Phé duyét bién ban két lugn: Phidu thim |-anh dao Chi nhanh
phong [Budc 3 dinh ho so Van phong dang ky 0.5
dang ky ’ dat dai
dat dai Vién chirc, nguoi lao
. 2 1A £ £ o1 A A dong cua Chi nhanh
Budc 4 |Chuyén ho so dén co quan c6 tham quyén Van phong dang ky 0.5
dat dai
UBND
cap ) . ~ X
huyén; Tiép nhan ho so, xem xét, ky xac nhefm dinh ﬁsnlélnqaopgff[) ?Faég
Phong Budc 5 chinh vao Gidy ching nhén da cap; dong N l}J].é;] va & MG 3
Tai diu; chuyén hé so dén Chi mhdnh Van [ B FEN
nguyén phong dang ky dat dai g ne 1op
va Moi duoc uy quyén)
trudng
Tiép vnhém hd so; lsiém tra; dy thao Phiéu Vién chire, nguoi lao
Budc 6 chuyén ‘théflg tin dé xac dinh nghia vu tai |dong ctia Chi nhanh 25
_ chinh vé dat dai; trinh 1anh dao Chi nhanh |Van phong dang ky '
E,h' " Vin phong dat dai
nnhan
V?‘“ Bude 7 Phé duyét Phiéu chuyéq thong tin dé xac {grrllh (E‘)On Clgégharlil} 1
phong dinh nghia vu tai chinh vé dat dai an phong dang Ky
dang ky dat dai
dat dai Chuyén Phiéu chuyéq thong tin C}é xac dinh Xéle]n Cclll"llzc,(jr;lgiur?li;iﬁ
Budc 8 |nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan | & 0.5

Thué

Vén phong déng ky
dat dai
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Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo tham

C‘%ﬂf.’é'“ Budc 9|quyén va chuyén két qua dén Chi nhanh Van Cl‘l’:I?Tflf‘l‘gc cua Co |y
phong ding ky dat dai d
- Tiép nhan thong bao thuc hién nghia vu tai Vjén Ch},ICa nguoi }ao
chinh; tam dimng quy trinh, tra két qua thong gﬁng chu‘a C}gv nhanlll
Bude |bao thuc hién nghia vu tai chinh; an phong dang ky
10 » R ) . R 3 .. |dat dai tai Bo phén | 0.5
- Tiép nl}an ching tur thuc hién nghia vy tai Tiép nhan va Tra két
chinh (néu c6), chuyén bd phan chuyén moén qud cia UBND cép
xu ly huyén
_ 7 , o Vién chirc, nguoi lao
C,hl Budge |Tong hop, kiém tra; du thao Phicu tham dinh |dong ctua Chi nhanh 2
nhanh | 11 |h so; trinh Truéng/ Phé trudng bo phan Van phong dang ky
Vin dat dai
phong 7 ] ] . - . .
ding ky | Budc |Thim dinh, thong qua Phiéu thim dinh hd ggmﬁi lglgn t“f(",ng_ 05
datdai | 12 |so; trinh lanh dao Chi nhanh Van phong > phall g Xy '
Thong ké
Budc o ‘ Lanh dao Chi nhanh
13 Phé duyét Phiéu tham dinh ho so Van phong dang ky 0.5
dat dai
o ’ | Vién chue, nguoi lao
Budc [Chuyén hé so dén Van phong dang ky dat |dong cia Chi nhanh
: g \ < , 0.5
14 |dai Van phong dang ky
dat dai
, 7 ‘ ’ Vién chirc, nguoi lao
Budge |Tiép nhén, kiém tra ho so, du thao két qua |dong Phong Pang ky 4
15 |gidi quyét TTHC,; trinh lanh dao Phong va Cap giay chung
nhan
Budc |Thim dinh, théng qua két qua giai quyét Iézllllh k;/i zi?é CéPhoigg 1
16 |TTHC,; trinh 1anh dao Van phong e X p glay
chimg nhan
o Budc A e LAy on ea £ Lanh dao Van phong
Vfln 17 Phé duy¢t két qua giai quyet TTHC dang ky dét dai 1
phong
diing ky , o ’ Van thu; vién chuec,
dit dai | Buoc |Dong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC |ngudi  lao  dong 05
18 |dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai Phong Dang ky va '
Cap giay chung nhan
TleAp nhqan k,et qua gial qu)’/et TT}{C; Cap |y7s. thu; Vién chire,
nhat, chinh 1y noi dung sai st vao ho SO dia nousi lao done ciia
Budc |chinh, co s dit li¢u dat dai, s6 hoa két qua g & -
X 2 X , 2k ~ |Chi nhanh Van 1
19 |giai quyét TTHC, chuyén két qua dén Bo hone dine kv dat
phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND fi’ai g dang Xy
cap huyén hoac UBND cap xa
Chi - Vién chtrc, nguoi
nha,mh Budc |Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hoic qua laol dong‘ cua ‘Chl G106 hanh
Vin A 1A i (Ao oy (Nhanh  Van phong ;
. 20  |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1¢ phi (néu c6) |, ek .. < | chinh
phong dang ky dat dai tai
dang ky Bd phan Tiép nhan
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dat dai va Tra két qua cua
cap UBND cap huyén
huyén/ - Cong churc dia chinh
UBND tai Bo phan Tiép nhan
cap xa va Tra két qua cua
UBND cap xa
Tong thoi gian glal quyét thi tuc hanh chinh o5
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é)
11.1.1.2. Trwong hop khong xdc dinh nghia vu tai chinh
€O i he g o | Thed
quan cong Noi dung cong viée Trach nhiém xily | glan
thuc vide : : cong viéc (ngay
hién : lam viéc)
Chi - Vién chirc, nguoi
| A~ ) .
hanh - Tiép nhan ho so (truc tlep, truc tuyén hodc laor dong o ?hl
nn&n nhanh Van phong
3 buu chinh cong ich), sé héa hd so, chuyén | LA o2
V?n dén bd phan chuyén mén xir Iy dang ky dat dai tai
thong, 0 Pl Y y ) . B0 phan Tiép nhéan
da;ng k?’ Buge 1|~ Truong hop nguoi str dung dat ndp ho so |va Tra két qud cia | o5
datﬁm tai UBND cap xa noi c6 dat thi trong thoi |[UBND cép huyén
cap han 03 ngay lam viéc, UBND cép xa@ phai | . P
huyén/ c}}uyén ho so dén B6 phén Tiép nhan va Tra ta?;%g %};Cgléa Cilhlgﬂ
UBND két qua cia UBND cap huyén 31 B0 phialt Liep T
clp X va Tra két qua cua
UBND cap xa
Kiém tra hd so, l1ap bién ban két luan vé noi Vién chire. neudi lao
dung va nguyén nhan sai so6t, cap nhat co sé d6ne ciia ,Chgl nhanh
Budc 2 (dir liéu, du thao ndi dung dinh chinh sai sot; V.éng hong dine k< 2.5
: Phiéu tham dinh hd so: trinh Ianh dao Chi | A", PhoNg dang ky
Chi nhanh Vin phe dat dai
nhanh an phong
Van | phe duyét bién bin két lugn; Phiéu thim |- dac Chi nhanh
phong [Budc 3 dinh hd so Vén phong dang ky 0.5
dang ky : dat dai
dat dai Vién chirc, nguoi lao
. 2 1A X L o1 A A dong cua Chi nhanh
Budc 4 |Chuyén ho so dén co quan c6 tham quyén Van phong dang ky 0.5
dat dai
UBND
cap ’ . ~ X
huyén; Ti€p nhan ho so, xem xét, ky xac nhan dinh LanEl dao UBND ca‘p
N . : it \ N A o huyén; Phong Tai
Phong Bude 5 chinh vao Gidy chimg nhén da cap; dong nquven  va . Mbi 3
Tai déu; chuyén hd so dén Chi nhinh Van |M90) \
A A < Ak s s truong (truong hop
nguyén phong dang ky dat dai ; A
X WA dugc uy quyén)
va Mol

truong
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Tiép nhan hd so, kiém tra; du thao Phiéu

Vién chuc, nguoi lao
dong cua Chi nhanh

Y¢ 6|thAm dinh ho so; trinh Truéng/ Phé trudng bd :
Budc 6 haAm dinh ho so; t ruong/ Pho truong b Van phong dang ky 5
phatt dat dai
Chi Bude 7 Tham dinh, thong qua Phiéu thdm dinh hd ggmﬁgl lglgn trlf((m% 15
nhanh so; trinh 1dnh dao Chi nhanh Van phong > phan ang Xy '
Vi Thong ké
an
thO”l?, o ‘ Lanh dao Chi nhanh
ang ¥ Budc 8|Phé duyét Phiéu thim dinh hd so Vin phong ding ky | 1.5
dat dai £, -
dat dai
o ) | Vién chure, nguoi lao
. «|Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat |dong ctia Chi nhanh
Budc 9| . g A < , 0.5
dai Van phong dang ky
dat dai
, 7 ‘ ’ Vién chuc, nguoi lao
Budc |Tiép nhén, kiém tra ho so, dy thao két qua |dong Phong Pang ky 5
10 |giai quyet TTHC; trinh 1anh dao Phong va Cap gidy chung
nhan
Budc |Thim dinh, théng qua két qua giai quyét Iézllllh k;/i zi?é CéPhoigg 15
11 |TTHC,; trinh 1anh dao Van phong s Ky p glay '
chirg nhan
o Budc A N1 Ae o a ia X Lanh dao Van phong
Vfln 12 Phé duyét két qua giai quyeét TTHC dang ky dit dai 1.5
phong
ding ky Vin thu; vién chuc,
dat dai | g6 Dong du; chuyén két qua giai quyét TTHC |nguoi  lao  don
81 05
13  |dén Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai Phong Dang ky va '
Cép gidy ching nhan
TleAp nhqan k,et qua gial qu)’/et TTP{C; cap |y7s. thu; Vién chire,
nhat, chinh 1y noi dung sai soOt yao ho SO dia nousi lao done ciia
Budc [chinh, co s¢ dir liéu dat dai, s6 hoa két qua £ P cong o
Chi nhanh Vién 1
14 |giai quyet TTHC, chuyen két qua dén Bo hone dine kv dAt
phan Tlep nhan va Tra ket qua cua UBND I(;ai & & Xy
cap huyén hoic UBND cép xi
Chi - Vién chtc, nguoi
nhanh lao dong cua Chi
Van nhanh Van phong
phong , ’ ’ dang ky dat dai tai
diang ky| Budc |Tra két qua (tryc ti€p, truc tuyén hodc qua |BO phan Tiép nhan |Gio hanh
datdai | 15 |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1¢ phi (néu c6) |va Tra két qua cua | chinh
cap UBND cap huyén
h“BYI\‘?I'[‘)/ - Cong chirc dia chinh
UA ~ tai BO phan Tiép nhan
cap xa .

va Tra két qua cua
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UBND cap xi

Téng thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

(K¢ tir ngay nhan dii hé so hop 1¢) 25
11.1.2. Chi nhéanh Viin phong ding ky dit dai ky cdp Gidy chirng nhgn
11.1.2.1. Trwong hop phdi xdc dinh nghia vu tai chinh
Co . Thoi
guan Th}r tw ns A . Trach nhiém xirly | gian
cong Noi dung cong viéc A on s
thuc vide cong viéc (ngay
hién * lam viéc)
Chi - Vién chtic, nguoi
N & A 1A £ X . |lao dong cua Chi
nhanh - Ti€p nhan ho so (truc tiép, tryc tuyeén hogc nhénh Vin  phon
Van buu chinh cong ich), s6 hoa hd so, chuyén dine kv dat C%)ai tag{
phong dén bd phan chuyén moén xur Iy B6 gi) hﬁ}rll Tiép nhan
ding k§" Bude 11" Tru’c‘mg h(_)? nglrc‘wi su: c}ung dé‘t ndp ho s0 va Tra két qua clia 05
dat dai tai UBND cap x& noi ¢6 dat thi trong thoi |yBND cAp huyén
cap han 03 ngay lam viéc, UBND cap xa phai | Cone chite dia.chinh
huyén/ chuyén ho so den Bo phan Ti€p nhan va Tra a Bég han Tido nhan
UBND két qua cia UBND cap huyén al PO phaf) 11ep nie
clp xa va Tra két qua cua
UBND cap xa
Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé noi Vién chire. neudi lao
dung va nguyén nhan sai sot, cdp nhat co so done ciia ,Chgl nhénh
Budc 2|dit liéu, dy thio ndi dung dinh chinh sai sot; |2 T <0 ML 2
_ Phiéu thim dinh hd so; trinh lanh dao Chi | " B1O19 G908 &Y
Chi nh&nh Van phong
nhanh
Van | Iphe duyét bién ban két lugn: Phiéu thim |-onh dao Chi nhanh
phong |Budc 31 .. \ Vian phong dang ky 1
9 , dinh ho so PR
dang ky dat dai
dat dai
Vién chuce, nguoi lao
Budc 4|Chuyén ho so dén co quan c6 thim quyén (\i/(_;rrllg ;#C?ngCIgéggaE;’l 0.5
dat dai
UBND
cap ’ . ~ %
huyén; Ti€p nhan ho 50, Xem xét, ky xac nhén dinh }Iﬁngfaop[}i?i\m %agi
Phong . -|chinh vao Giay chiing nhan da cap; dong yen, ng. - al
..~ |Bubc 5|z PO £ . , .2 [nguyén va  MOi 3
Tai dau; chuyén ho so dén Chi nhanh Van . \
A A < Y S truong  (truong hop
nguyen phong dang ky dat dai duoc ty quyén)
va Moi i

truong
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Tiép nhan hd so; kiém tra; dy thao Phiéu
chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai

Vién chure, nguoi lao
dong cua Chi nhanh

BuGC 6 1 tnh v& dét dai: trinh lanh dao Chi nhanh Van Vin phong ding ky 4
nhanh Lanh dao Chi nhanh
va‘n Bude 7 Phé duyét Phiéu chuyér‘l thong tin dé xac Vzaim hei‘)on dlég aE, 1
phong dinh nghia vu tai chinh vé dét dai an phong dang Ky
ding ky dat dai
dat dai , , 7 q ién ch i
Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh V} on chvuc, nguot 1 a0
. - < A k. as X dong cua Chi nhanh
Budc 8 |nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan |, he 8 , 0.5
Thué Van phong dang ky
dat dai
Co quan|., TlepA nh:c_ln, kleim tfa, gial A’quyeF thezo thafn Céng chitc ciia Co
Thué Budce 9|quyén va chuyén két qua dén Chi nhanh Van uan Thué 4
u phong ding ky dat dai d
- Tiép nhan thong bao thuc hién nghia vy tai Vjén Ch},IC: ngu:0'1 ,130
chinh; tam dimng quy trinh, tra két qua thong in({ﬂg chu‘a Cl:ilv nhankl;
. , A - N an phong dang
Blllgc bao Fhuc hién nghia vu tai chinh,; dit dai tai Bo phan 05
- Tiép nhan chimg tu thyc hién nghia vu tai |Tiép nhan va Tra két
Cl}il’l%l (néu o), chuyén bo phan chuyén moén |qua cua UBND cép
xu ly huyén
2 2 \ AR Vién chure, nguoi lao
. | Tong hop, kiém tra; du thao Phiéu tham dinh | ., \ .
Bude |, » X A X . enop |dong cua Chi nhanh
. ho so, két qua giai quyét TTHC; trinh | A 9 , 4
Chi | 11 | riémg/ Pho trudng b phan Van phong dang ky
nhanh & & D0 P dét dai
Van
phong Bude Tham dinh, thong qua Phiéu thdm dinh h6 |Truong/ Pho truong
dang ky 12 |39 két qua giai quyét TTHC; trinh 1anh dao [bd phan Pang ky - 1.5
dat dai Chi nhanh Van phong Thong ké
Buée |Phé duyét Phiéu thim dinh hd so: két qua [-on dao Chi nhanh
13 41 quvét TTHC Van phong déang ky 1.5
glat quy dét dai
Dong ‘déu; cap nhat, chinh 1y ndi dqu sai sOt |Van thu; Vién chirc,
Bude vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu; s6 hoa két |nguoi lao dong cua
14 qua giai quyét TTHC; két ISO; chuyen két |Chi nhanh Vin 1
qua dén B phan Tiép nhan va Tra ket qua |phong dang ky dat
ctia UBND cip huyén hoic UBND cap xa dai
Chi - Vién chuc, nguoi
nhanh lao dong cua Chi
me Budc |Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua l’ltlal’lh ’Va? P hong G106 hanh
PhoNg | =457 | 1y chinh cong ich); Thu phi, 1¢ phi (néu co) |3an8 KV dat dai @i =0 o
dang ky ’ > Bd phan ,Tiép nhan
dat dai va Tra két quad cua

cap

UBND cép huyén
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huyén/ - Cong chuc dia chinh
UBND tai B phér} Tiép nhan
cap xa va Tra két qua cua
UBND cap xa
Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh o5
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)
11.1.2.2. Trwong hgop khong xdc dinh nghia vu tai chinh
Co . Thoi
quan | hutw N - Tréch nhiém xirly | gian
cong Noi dung cong viéc n o .
thuc vide cong viéc (ngay
hién : lam viéc)
Chi - Vién chtic, nguoi
N & A 1A £ X . |lao dong cua Chi
nhanh - Ti€p nhén ho so (tryc tiép, truc tuyén hodc , . \
] A £ oro LA % |nhanh Van phong
Van buu chinh cong ich), s6 hoa hd so, chuyén dine kv dAt dai tai
phong dén bo phan chuyén mon xu ly Bb gi) hé}rll Tidp nhan
ding k§'f Buec 1|~ Truong hop ngudi st dung dat nop ho so va Tra két qua clia 05
dat dai tai UBND cap xa noi co dét thi trong thoi |yBND chp huyén
cap han 03 ngay lam viéc, UBND cap xa phai | .. e 1
huyén/ chuyén ho6 so' dén Bo phan Tiép nhan va Tra taiC](;lc})g ;};flcgléa Crlllhlgﬂ
UBND két qua ctiia UBND cép huyén A1 DO phial 1icp nhd
clp xa va Tra két qua cua
UBND cap xa
Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé nodi | ... . .
\ N A oA A . | Vién chirc, nguoi lao
dung va nguyén nhan sai so6t, cap nhat co sé d6ne cia Chi nhanh
Budc 2|di liéu, dy thao ndi dung dinh chinh sai sot; |7 T <0 ML 3
. Phiéu tham dinh hd so: trinh Ianh dao Chi | A", PhoNg dang ky
Chi ] - . dat dai
nhanh nhanh Van phong
Van | ppe duyét bién ban két luan; Phidu tham |-anh dao Chi nhanh
phong (Budc 3| .. X Van phong dang ky 1
< , dinh ho so Pon
dang ky dat dai
dat dai Vién chuce, nguoi lao
Budc 4 |Chuyén hd so dén co quan c6 thim quyén (\i/(';:lg ;rl]lc‘?ngC}gér?gag; 0.5
dat dai
UBND
cﬁp . . x A
huyén; Tiép nhan ho 50, Xem xét, ky xéc nhan dinh ll;sngn(-iaopl}i?f[) (%ag
Phong . <|chinh vao Giay chiing nhan da cap; dong yen, ng o al
..o |Budc 5|« PO X . . > [nguyén va  MOi 3
Tai dau; chuyén ho so dén Chi nhanh Van . \
A A < Y S truong  (truong hop
nguyen phong dang ky dat dai duoc Gy quyén)
va Mbi i
truong
Chi Tiép nhén h‘(*) S0 lfiém tra; du th,éo Phiéu |\/jap chtrc, nguoi lao
nhanh Budc 6 thdm dinh ho so, két qua giai quyét thu tuc |dong cta Chi nhanh 10
Vin hanh chinh; trinh Truong/Phé truong bo |Van phong déng ky
phong phan dat dai
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dang ky . . X . . 5
dat dai Thém, dinh, thong qua Phi€u tham dinh h6 |Tryéng/ Phé trudng
Budc 7|s0, két qua giai quyet TTHC; trinh lanh dao |bd phian Ding ky - 3
Chi nhanh Vian phong Thong ké
. _|Phé duyét Phiéu thim dinh hd so: két qua | -oR dao Chi nhanh
Budc 8 1 quvdt TTHC Van phong dang ky 3
glat quy dét dai
Doéng diu; cap nhat, chinh 1y noi dung sai sot |Van thu; Vién chire,
vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu; s6 hoa két |nguoi lao dong cua
Budc 9|qua giai quyét TTHC; két ISO; chuyen két |Chi nhanh Vin 1
qua dén Bo phan Tiép nhan va Tra ket qua |phong dang ky dat
ctia UBND cap huyén hoic UBND cip x4 dai
hi - Vién chtrc, nguoi
C, ! lao dong cua Chi
nha}nh nhdnh Van phong
p‘h’g‘:g ding ky dit dai tai
. . . Bo phan Tiép nha
ding ky| Budc |Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua V;) %éari(ét 1:1:1;1 c?lz Gi0 hanh
dﬁtAdai 10 |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (n€u co) UBND cép huyén chinh
hﬁ;gn / - Cong chure dia chinh
UBND tai1 B phafu} Tiép nhan
clp xd va Tra ket qua cua
UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh o5
(Ké tir ngay nhdn dit hé so hop 18)
11.2. Thdm quyén dinh chinh ciia Chi nhinh Vin phong ding ky dit dai
11.2.1. Vin phong ding ky dit dai ky cdp Gidy chirng nhén
11.2.1.1. Trwong hop phdi xdc dinh nghia vu tai chinh
Co M h tue oo | Ihoi
quan N e A ‘n Trach nhiém xwly | glan
cong NOi dung cong viéc A cn \
thuc vide cong viéc (ngay
hién * lam viéc)
Chi - Vién chtc, nguoi
i N i .
Ahanh - Tiép nhan ho so (tryc tiép, truc tuyén hogc lao, dong cua ?hl
Vin buu chinh coéng ich), s hoa hd so, chuyén nlvlanh ’Va? phong
\ dén bo phan chuyén mén xir Iy dang ky dat dai tai
Fihongl ‘ o PN B0 phén Tiep nhan
ing kY| g |- Trudme hop ngudi s dung dit nop b0 0 |y3 Tra kit qua cia | 05
datrdal tai cap xa not co at thi trong t Ol |UBND c4p huyén
cap han 03 ngay lam viéc, UBND cap xa phai . o
huyén/ chuyén ho so dén B9 phan Tiép nhan va Tra |~ Cong chire dia chinh
UBND két qua ciia UBND cép huyén tai BO phan Ticp nhan
cAp x va Tra két qua cua

UBND cép x4
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Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé ndi
dung va nguyén nhan sai sot, cap nhat co sé

Vién churce, nguoi lao
déng cia Chi nhanh

Budc 2 |dit liéu; Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh |, A < , 5.5
- A N 3hs g s g Van phong dang ky
. nghia vu tai chinh vé dat dai; trinh 1anh dao | .., ..
chi Chi nhanh Van phe dat dai
nhanh AN Phone : :
Van Phé duyét ‘t}ién ban k&t luan; Phicu chuyér‘l Lanh dao Chi nhanh
phong |Budc 3|thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé [Van phong dang Ky 1
dang ky dat dai dat dai
dat dai - =
Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh V} n chvuc, nguol 1 a0
. - < 1 X 2k, oas 2k dong cua Chi nhénh
Budc 4|nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan |, A - , 0.5
£ Van phong dang ky
Thué Ko o2 -
dat dai
Co quan|, T1epk nh?n, klezm tfa’ g AquyeF the?o thafn Cong chic cua Co
Thué Budc 5|quyén va chuyén két qua dén Chi nhanh Van uan Thué 4
u phong dang ky dat dai g
- Tiép nhan thong bao thuc hién nghia vu tai Vjén Ch}'ICa ngu:0'1 }ao
chinh; tam dimng quy trinh, tra két qua thong d(_)vng cua Chlv l’lhal’ll’,l
bao thuc hién nghia vu tai chinh; Van phong dang ky
Budc 6 o i ' ’ dat dai tai BO phan 0.5
- Tiép nhén chimg tur thyc hién nghia vu tai |Tiép nhan va Tra két
chinh (néu ¢6), chuyén b6 phan chuyén mon |qua cua UBND cép
xu ly huyén
9 7 o Vién chure, nguoi lao
Chi Buée 7 Tong hop, kiém tra; du thao Phiéu tham dinh |dong cta Chi nhéanh 5
nhanh ho so; trinh Trudng/ Pho trudng bd phan Van phong déng ky
Vian dat dai
phong 7 ) 7 . . . .
ding kY|, . o Tham dinh, thong qua Phiéu thim dinh ho ggmﬁi 131;’11 t“f(o,’nfj’ .
dat dai s0; trinh 1anh dao Chi nhdnh Van phong > phall £ Xy
Thong ké
Lanh dao Chi nhanh
Budc 9|Phé duyét Phiéu tham dinh ho so Vén phong dang ky 1
dat dai
o , | Vién chirc, nguoi lao
Budc |Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat |[dong cua Chi nhanh
: g \ < , 0.5
10 |dai Van phong déng ky
dat dai
) q ‘ ’ Vién chuc, nguoi lao
Bude |Tiép nhén, kiém tra ho so, du thao két qua |dong Phong Pang ky 4
11 |giai quyét TTHC; trinh 1anh dao Phong va Cap giay chung
Van nhan
phong 7 , " ya ;
ding ky | Budc |[Tham dinh, thong qua két qua gidi quyét I]-S?rllh k}'(lii?é CéPhoiEg 15
ditdai | 12 |TTHC; trinh lanh dao Van phong ng ky valap glay | &
chirng nhan
Budce . a1 Ae o a o £ Lanh dao Van phong
13 Phé duyét két qua giai quyeét TTHC ding ky dét dai 1.5




66

, o ’ Van thu; vién chuec,
Budce |Dong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC |ngudi  lao  dong 05
14 |dén Chi nhanh Van phong ding ky dat dai Phong Dang ky va '
Cap giay chung nhéan
TleAp nhqan k,et qua gidl qu},let ‘TTHAC; cap |y thw: Vién chire,
nhat, chinh 1y noi dung sai SOt vao ho S0 dia nousi lao done ciia
Budc |chinh, co so dit li¢u dat dai, s6 hoa két qua g C & N
s - f : ; ; Chi nhanh Vian 1
15 |giai quyét TTHC, chuyén két qua dén Bo hone dine kv dAt
phan Tiép nhan va Tra ket qua cuia UBND gai & & Xy
cap huyén hoic UBND cép xi
hi - Vién chtrc, nguoi
ﬁ, Ih lao dong cua Chi
n a}n nhanh Van phong
X?“ dang ky dit dai tai
phong |- L Bo phan Tiép nhén | .. .
ding ky | Budce |Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua | . +.. 1.4 . - |Gio hanh
Stdai | 16 |Buu chinh cong ich); Thu phi, I3 phi (néu co) || purs Kot AUa ctia %o
dat}\dal uu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu co) UBND cép huyén chin
h cap - Cong chtrc dia chinh
uyén/ A A e X A
UBND tai BO phar} Tiép nhan
clp xd va Tra két qua cua
UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 25
(Ké ter ngay nhan du ho so hop 1¢)
11.2.1.2. Trwong hop khong xdc dinh nghia vu tai chinh
Co it .| The
quan cong N¢i dung cong viéc Trach nhiém xir ly gla‘n
thuc vide : : cong viéc (ngay
hién : lam viéc)
Chi - Vién chtc, nguoi
I A ) .
Ahanh - Tiép nhan ho so (tryc tiép, truc tuyén hogc laO, dongv cua ?hl
Viin buu chinh coéng ich), s6 hoa hd so, chuyén nlvlanh ,Va? phong
he dén bo phan chuyén mén xu 1y dang ky dat dai tai
phong ‘ o PO B0 phan Tiép nhan
ding k¥ 1|~ Truong hop nguoi sir dyng dﬁ? op hOhSY va Tra ket qud clia | 05
dat dai tat UBND cap xa not ¢o dat thi trong t Ol |UBND cép huyén
cap han 03 ngay lam viéc, UBND céap xa phai . o
huyén/ chuyén h so dén Bo phan Tiép nhan va Tra |- €ong chirc dia chinh
UBND két qua ciia UBND cAp huyén tai BO phan Tiép nhan
cAp xi va Tra két qua cua
p xa .
UBND cap xa
Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé ndi |Vién chirc, ngudi lao
Bude 2 dung va nguyén nhan sai sot, cap nhat co s¢ |dong cua Chi nhénh 8
dir liéu; du thao Phiéu tham dinh ho so; trinh [Van phong dang ky
Truong/ Pho truong bo phan dat dai
Chi |Busce3 Tham dinh, thong qua bién ban két luan; |Truéng/ Pho trudng )

nhanh

Phiéu thAm dinh hd so; trinh lanh dao Chi

bd phan bPang ky -
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Vin nhanh Van phong Théng ké
phong
dang ky Lanh dao Chi nhanh
ditdai | |Ph¢ duyét bién ban két luan; Phiéu thim |50 G80 “H MAdS
Budc 4| .. A Van phong dang ky 2
dinh ho so L oa
dat dai
o ) | Vién chure, nguoi lao
. |Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat |dong ctia Chi nhanh
Bude 5| ;. g A < , 0.5
dai Van phong dang ky
dat dai
) 7 . ’ Vién chue, nguoi lao
Bude 6 Tiép nhé}n, kiém tra ho so, dg thao két qua |dong Phéng bang ky 6.5
giai quyét TTHC; trinh 1anh dao Phong va Cap giay chung '
nhan
Budce 7 Tham dinh, thong qua két qua giai quyét Iﬁ?irrllh k;i E'i?é CéPhoigg 9
TTHC; trinh linh dao Vin phong ns &y va Lap glay
chirg nhan
Vin |Budc 8|Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh S?‘O Van phong | 5
phong dang ky dat dai
ding ky ) o ’ Van thu; vién chue,
dat dai Buéce 9 bong d?lu; chuyén két qua giai quyet TT.HC nguoi  lao  ddng 05
dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai Phong Pang ky va
Cap gidy ching nhan
TleAp nhqe_ln k,et qua gidi qu}’/et TT}{C; cap |y7ao thw; Vién chirc,
nhat, chinh 1y noi dung sai sOt vao ho S0 dia nousi lao done ciia
Budc |chinh, co s¢ dit li¢u dat dai, s6 hoa két qua gt o & -
X 21X . 1A ~ |Cht nhanh Vian 1
10 |giai quyeét TTHC, chuyén két qua dén B hone dane kv dt
phan Tiép nhan va Tra két qua cua UBND gai & & Xy
cap huyén hodc UBND cap xa
Chi - Vién chtc, nguoi
N lao dong cua Chi
nhanh . < \
Vi nhanh Van phong
han ding ky dit dai tai
F,), 0 g, , , 1A \ 4 z . Bo phan Tiép nhan | ... ..
dang ky | Budce |Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua | . . 4« .. |Gio hanh
dhtdai | 11 |Buu chinhcong ich); Thu phi, I phi (néu c6) | V2, 13 KEt dua cta 7oy
15 ai uu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu co) UBND cép huyén
hu gn / - Cong chre dia chinh
ye tai Bo phan Tiép nhan
UBND a4 .
chp xd va Tra ket qua cua
UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh o5

(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 18)
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11.2.2. Chi nhdnh Vin phong ding ky dat dai ky cdp Gidy chirng nhgn
11.2.2.1. Trwong hop phdi xdc dinh nghia vu tai chinh

Co . Thoi
Thir tw . ‘n I .
quan NI s A - Trach nhiém xwly | glan
cong NOi dung cong viéc A on .
thuc vide cong viéc (ngay
hién : lam viéc)
Chi - Vién chtc, nguoi
I A ., .
nhanh - Tiép nhan ho so (truc tlep, tryc tuyén hodc 130, d(_)ngv cua ‘Chl
Viin buu chinh coéng ich), s hoa hd so, chuyén n}vlanh ,Va? phong
he dén bd phan chuyén mén xir Iy dang ky dat dai tai
phong ‘ o L Bo phan Tiép nhén
da;ng ky Buse 11" _Tru];)‘In\IgD hQ’P nguoi s duélg d}?:[ nop hoh§q va Tra két qua cia 05
dat dai tai U cap xa noi co at thi trong t Ol |UBND cép huyén
cap han 03 ngay lam viéc, UBND cap xa@ phai . o
huyén/ chuyén ho so dén Bo phan Tiép nhan va Tra |~ _Cor}g cliuzc @{,a Chlr}h
UBND két qua cia UBND cap huyén tal Bo Pha{,l TleR nhz,}n
cAp xa va Tra két qua cua
UBND cap xa
Kiém tra hd so, lap bién ban két luan vé noi |, ... , .
\ N A C A A . | Vién chirc, nguoi lao
dung va nguyén nhan sai sot, cap nhat co so d6ne ciia Chi nhanh
Bude 2|dir lidu; dy thao Phiéu chuyén thong tin dé v'ang hona dine 1o |7
. xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai; trinh | ' o, P1ONg dang Xy
chi linh dao Chi nhanh Van ph¢ dat dai
nhanh anh dao Chi nhan aflp ong ’ q
Van Phé duyét bién ban két luan; Phiéu chuyén |Lanh dao Chi nhanh
phong |Budc 3|thong tin d€ xdc dinh nghia vu tai chinh vé |Vin phong déng ky 2
dang ky dat dai dat dai
dat dai D =
Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh V} en Chquc, hguol 1 a0
. s N Y X dong cua Chi nhanh
Budc 4|nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan |, he < , 0.5
Thué Van phong dang ky
dat dai
Co quan|, Tleg nh:qln, klim tfa’ g4 Aquye‘F thero thafn Coéng chuc cua Co
Thué Budc 5|quyén va chuyén két qua dén Chi nhanh Van uan Thué 4
" phong dang ky dat dai q
- Tiép nhan thong bao thuc hién nghia vu tai Vjén Cth'I’C, ngu:m }ao
chinh; tam ding quy trinh, tra két qua thong d(_)vng cua Chlv nhanh
bao thuc hi¢n nghia vu tai chinh; Van phong dang ky
Budc 6 o i ' ’ dat dai tai BO phan 0.5
Chi - Tiép nhém ching tlI thuc hién nghia vy tai Tiép nhan va Tra két
nhérllh chinh (néu ¢6), chuyén bo phan chuyén mon |qua cua UBND cép
xur ly huyén
Van A
phong Téng hop, kiém tra: du thao Phiéu thim dinh | ¥ <" 6huc, ngudi lao
dang ky . A £ A X RN dong cua Chi nhanh
2,0, 5 |Budc 7/h0 so, két qua giai quyét TTHC; trinh | \ g , 5.5
dat dai . e A 1A Vian phong dang ky
Trudng/ Pho trudng bd phan X, 4
dat dai
Tham dinh, théng qua Phiéu thdm dinh ho |Truéng/ Phé truong
Budc 8|so, két qua gidi quyét TTHC; trinh 1anh dao |bd phan Pang ky - 2

Chi nhanh Van phong

Théng ké
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Phé duyét Phiéu tham dinh ho so; két qua

Lanh dao Chi nhanh

Budc 9| ... £ Van phong dang ky 2
giai quyet TTHC dAt dai
Pong ‘déu; cap nhat, chinh ly noi dul}g sai sc’;t Van thu; Vién chirc,
Bude vao ho so dia chinh, co so dir liéu; s6 hoa két |nguoi lao dong cua
10 qua giai quyét TTHC; két ISO; chuyen két |Chi nhanh Van 1
qua dén Bo phan Tiép nhan va Tra ket qua |phong dang ky dat
ctia UBND cap huyén hoic UBND cip x4 dai
Chi - Vién chtc, nguodi
h3 Ih lao dong cua Chi
n a}n nhanh Van phong
‘h’?“ ding ky dét dai tai
o R . Bo phan Tiép nhin | .
dang ky| Buoc |Tra két qua (tryc ti€p, truc tuyén hodc qua va Tra két qua cua Gi0 hanh
dﬁtAdai 11 |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1¢ phi (néu c6) | ;pND c4 p huyén chinh
ca .
huygn / - Cong chre dia chinh
UBND tai B phan Tiép nhan
chp xa va Tra két qua cua
UBND cap xa
Tong thoi gian gii quyét thi tuc hanh chinh o5
(Ké ter ngay nhan du ho so hop 1¢)
11.2.2.2. Trwong hop khong xdc dinh nghia vu tai chinh
€O hir by oo | Thol
guan NI . A ‘A Trach nhiém xily | glan
cong No§i dung cong viéc n o .
thuc vide : : cong viéc (ngay
hién : lam viéc)
Chi - Vién chtc, nguoi
I N i .
Ahanh - Tiép nhan ho so (trye tiép, tryc tuyén hogc IaO, d(_)ngv cua ‘Chl
Vin buu chinh céng ich), s6 hoa hd so, chuyén nlvlanh ,Vaf,l phong
he dén bo phan chuyén mon xur ly dang ky dat dai tai
phong ‘ o P B0 phan Tiép nhan
AINEKY | prge 1| TTUONE ROD NEUOL st dung dALnOp RO 39 lva Tra két qua cua | 05
datrdal tart UBND cap xa not ¢o at thi trong t Ol |UBND c4p huyén
cap han 03 ngay lam viéc, UBND cap xa phai . o
huyén/ chuyén h6 so dén B9 phan Tiép nhan va Tra |° Cong chic dja chinh
UBND két qua cia UBND cép huyén tai BO phan Tiép nhan
cAp xa va Tra ket qua cua
UBND cap xa
Chi Kiém tra hd so, 14p bién ban két luan vé noi Vien chite. neusi lao
nhanh dung va nguyén nhan sai sot, cap nhat co s¢ d6ne cla ’Ch‘% nhanh
Van |[Budc 2|di liéu; du thg"lo Phi€u tham dinh ho so, két V'éng hona dine ke 15.5
phong qua giai quyet TTHC; trinh Truong/ Pho it daF; g &Ky

dang ky

trudng bo phan
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dat dai Thim dinh, thong qua bién ban két luan, |Truong/ Phé truong
Budc 3 |Phiéu tham dinh hd so, két qua giai quyét |bd phan Ding ky - 4
TTHC,; trinh lanh dao Chi nhdnh Van phong |Thong ké
Buge 4|Phé duyét bién ban két lugn; Phidu thim |LA0P €80 Chi mhanh |
dinh ho so; két qua giai quyét TTHC an phong &Ky
dat dai
Pong ‘déu; cap nhat, chinh ly ndi dung sai th Van thu; Vién chirec,
vao ho so dia chinh, co s¢ dit 1i€u; so6 hda két [nguoi lao dong cua
Budc 5|qua giai quyét TTHC; két ISO; chuyen két |Chi nhanh Van 1
qua dén Bo phéan Tiép nhan va Tra két qua |phong dang ky dat
cua UBND cap huyén dai
] - Vién chtic, nguoi
Chi lao dong cta Chi
nha}nh nhanh Vian phong
Van dang ky dat dai tai
Qhong’ R y . 5 Bo phan Tiép nhan | ==
daﬂng k?f Budc 6 Tra ket, quaA(trl_I,c tiép, truc ’tu}:en noaf qua |va Tra két qua cua G1o nanh
dat}\dal Buu chinh cong ich); Thu phi, I€ phi (néu c6) |ygND cAp huyén chinh
ca
huylé)n / - Céng cnirc d‘iA’a chinh
UBND tai B phan Tiép nhan
chp xa va Tra }(ét ~quél cua
UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh o5

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18)

12. Cép d6i Gidy chirng nhin ma phai thyc hién viéc do dac xac dinh lai dién
tich, kich thuére, sé hiéu, dia chi thira dit (trwong hop cé sw chénh léch giira sb
liéu do dac thuc té véi sb lidu ghi trén Gidy ching nhin da cz'lp ma ranh gioi
thira dat dang sir dung khong thay d6i so véi ranh gi6i thira dat tai thoi diém
co glay to ve quyen str dung dat) thue hién dong thoi véi tha tuc Dang ky bién
dong Ve st dung dit, tai san gan lién véi dat do thay doi thong tin vé nguoi
dwge cap Gidy chimg nhan (d01 tén hoic gidy to phap nhan, glay t0' nhan than,
dia chi); glam dién tich thlra dit do sat 1o’ tw nhlen, thay doi vé han ché quyen
str dung dat; thay doi vé nghla vu tai chinh; thay doi vé tai san gan lién véi dat
so v6i ndi dung da ding ky, cip Gidy chirng nhin

- Ma s0 ho so TTHC: 1.004199 va 1.004227
- Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18
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12.1. Vin phong ding ky dit dai ky cdp Gidy chirng nhén

12.1.1. Trwong hop phdi xdc dinh nghia vu tai chinh

€O I Thi ty oo | Thod
quan NI s A o Trach nhiém xwly | glan
cong NOi dung cong viéc A on .
thuc vide cong viéc (ngay
hién : lam viéc)
Chi - Vién chtc, nguoi
I . ) . . O ] i
nhanh - Tiép nhéan ho so (tryc tiép, truc tuyén hodc :121102’111}(11 Qn\g/éncua hglin
Vin buu chinh cong ich), s6 hoa ho so, chuyén dine kv dét ;)ai tagi
phong dén bo phan chuyén mon xur ly Bb gp hé}rll Tidp nhan
dillg k§" Bude 11 Truc‘mg h(_)p nguoi su: dung dat nop ho 80 Vé: Tré. k,ét qua Cﬁa 05
dat dai tai UBND cap x@ noi co dat thi trong thoi |[UBND cap huyén
cap han 03 ngay lam viéc, UBND cap xa phai R L e ,
huyén/ chuyén ho so dén Bo phan Tiép nhan va Tra m?]grég ;};Cgléa Cr?hlgﬁ
UBND két qua cia UBND cép huyén AL Do phal 1iep T
clp x va Tra két qua cua
UBND cap xa
Kiém tra ho so, cap nhat co so dfr liéu; du |Vién chirc, nguoi lao
Budc 2 thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh |dong cua Chi nhanh 4
nghia vu tai chinh veé dat dai; trinh lanh dao |Van phong dang ky
Chi nhanh Van phong dat dai
Chi
nhanh o Co
Vin | . .|Phé duyét Phiéu chuyén thong tin dé xgc |-onh dao Chi nhinh
\ Bude 31 ,. N < N 3k, oo Van phong dang ky 1
phong dinh nghia vu tai chinh vé dat dai X, 1
ding ky dat dai
dat dai M, =
Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh VAI on chqu’c, neuol 1 a0
. Iy A X 1A X dong cta Chi nhanh
Budc 4|nghia vy tai chinh vé dat dai dén co quan |, A 8 , 0.5
Thué (\ifgnd phong dang ky
at dai
Co quan|, Tleg nh:qln, kle;m tfa’ g}alAquye‘F the,o thafn Cong chiic cua Co
Thué Budc 5|quyen va chuyén két qua dén Chi nhanh Van uan Thué 4
ue phong ding ky dat dai q
- Tiép nhan thong bao thuc hién nghia vu tai| Vién chic, ngum lao
chinh; tam dung quy trinh, tra két qua thong d()vng Cuf‘ Chlv nhan}}
. béo thyc hién nghia vu tai chinh; Van phong dang ky
Chi  |Budc 6 ) dat dai tai B0 phan 0.5
nhanh - Tiep nl}éln chung tu: thyc hién nghia vu tai Tiép nhan va Tra két
Vin chinh (n€u c6), chuyén bd phan chuyén moén |qua ctia UBND cép
dpihc‘)n 1? , Xt ly huyén
ang Ky
dit dai i i . Vién chuc, nguoi lao
Budce 7 Tong hop, kiém tra; duy thao Phi€u tham dinh |dong ctia Chi nhanh 15

hd so; trinh Truong/ Pho trudng bo phan

Van phong déng ky
dat dai
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Thiam dinh, thong qua Phiéu thdm dinh hd

Truong/ Pho truong

BuGe 8| . trinh lanh dao Chi nhanh Vin phong b0 phan Bang ky - | 0.5
Thong ké
Lanh dao Chi nhanh
Budc 9|Phé duyét Phiéu thim dinh hé so Vian phong dang ky 0.5
dat dai
Vién chtrc, nguoi lao
Bude |Chuyén hd so dén Vin phong ding ky dit |dong cua Chi nhanh
: g \ < , 0.5
10 |dai Vian phong dang ky
dat dai
Vién chuc, nguoi lao
Budc |Tiép nhan, kiém tra ho so, du thao két qua |dong Phong Dang ky 3
11 |giai quyét TTHC,; trinh l1anh dao Phong va Cap gidy chung
nhan
Budc |Thim dinh, théng qua két qua giai quyét Iﬁ%nh fiaq C;Pho.r;lg 1
12 |TTHC; trinh lanh dao Vin phong ang ky va Cap gidy
chiing nhan
Vin Bfgc Phé duyat két qua gidi quyét TTHC {;;‘2 S;“é;t/ i‘;;iphong 1
phong
dang ky Van thu; vién chue,
dat dai | Budc Dong dau; chuyén két qua giai quyé:[ TTHC |nguoi lao  dong 05
14 |dén Chi nhanh Van phong ding ky dat dai Phong Piang ky va '
Cép gidy chimg nhan
T,lepA nhanA kef qua gial ,quyet TTHNC > < hm};l Van thu; Vién chuec,
1y, cap’nhat ho so dia ch}nh, co s dir ’heu; sO Si lao done o
Bude |hoa két qua giai quyét TTHC; két ISO; [Pevo! ‘ao dong cua
X 1A Y 2k A 1A . X ~__+ |Chi nhanh Van 1
15 |chuyén két qua dén Bo phan Tiép nhan va hone dine kv dAt
Tra két qua cua UBND cap huyén hodc gai & & Xy
UBND cap xa
) - Vién chtrc, nguoi
C,h' lao dong cua Chi
nha}nh nhdnh Van phong
Vin dang ky dat dai tai
phong , y , Bo phan Tiép nhan |
dang ky Budc |Tra két qua (tryc tiép, tryc tuyén hoac qua |5 Tra Kkét qua clia Gi0 hanh
dﬁtAdai 16  |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (n€u cd6) |yUBND chp huyén chinh
hI:;gn / - Cél}g c}il'rc d_ifl Chiljh
UBND t{i‘l Bo Phar; Tle;{ nhg}n
cAp xa va Tra két qua cua

UBND cép x4
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Téng thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 20
12.1.2. Trwong hop khong xdc dinh nghia vu tai chinh
Co . Thoi
quan | Lhutw N N Tréch nhiém xir Iy | gian
cong NOi dung cong viéc A on s
thue vide cong viéc (ngay
hién * lam viéc)
Chi - Vién chtc, nguoi
| ~ ) .
nhanh - Tiép nhan ho so (truc tlep, tryc tuyén hodc Iao, dongv cua ?hl
nhanh Van phong
Vin buu chinh céng ich), s6 hoa hd so, chuyén dine kv dat dai tai
; dén bd phan chuyén mén xir Iy ang Ky dat dai tai
Qhong, R ) . Bd phan Tiép nhan
daﬂng k}’ Bugce 1|~ Truong hop nguoi su dung dat nop hoé so |va Tra két qua cua 05
dat dai tai UBND cap xa noi co dat thi trong thoi |[UBND cip huyén
Cﬁ \ \ ‘A A ~ 5 .
Y P / han 93 n;gay lafn V1A¢C, }JBNP capA xa‘phaql - Cong chitc dia chinh
uyen chuyén ho so dén B phén Ti€p nhan va Tra tai B6 ohan Tido nhan
U,BND két qua cua UBND cap huyén A1 DO phial 11ep nhd
cAp xa va Tra két qua cua
UBND cap xa
Kiém tra ho s0, cap nhat co s6 dir liGu; (\i/éfln i}:iic,(%%ur?ﬁiﬁ
Bude 2|dy thio Phidu tham dinh hd so; trinh |(20S L8 N6
Truéng/- Phé truéng b phan Vin phong dang ky
TR dat dai
Chi |, . |Tham dinh, thong qua Phiu thim dinh hd g;“"ﬁi g‘;’n mf(oﬁn% Ls
nhanh so; trinh 1anh dao Chi nhanh Van phong > bhafll £ Xy '
Vin Thong ké
Rhonlg, Lanh dao Chi nhanh
dang kY| g ;¢ 4|Phé duyét Phiéu thim dinh hd so Van phong ding ky | 1.5
dat dai d4t dai
o , | Vién chirc, nguoi lao
Bude 5 Chpyen ho so dén Van phong dang ky dat d()vng cua Chlvnhanlrl 05
dai Van phong déng ky
dat dai
, q ‘ ’ Vién chtrc, nguoi lao
Budc 6 Tiép nhén, kiém tra ho so, du thao két qua |dong Phong Pang ky 55
Vin giai quyet TTHC; trinh 1anh dao Phong va Cip gidy chung '
phong nh4n
dang ky
dat dai 2 . A X . g z, |Lanh dao  Phong
Bude 7 Tham dinh, thong qua két qua giai quyét Pang kY va Cép gidy 15

TTHC; trinh l1anh dao Van phong

chirng nhan




74

Lanh dao Van phong

Budc 8|Phé duyét két qua giai quyét TTHC dang ky dt dai 15
, o ’ Van thu; vién chuc,
Budce 9 bong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC |nguoi  lao  dong 05
dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai Phong Dang ky va '
Cép gidy chimg nhan
Tiép nhan két qua giai quyét TTHC;' chln}} Vin thu; Vién chir,
ly, cap nhat ho so dia chinh, co s6 dir liu; s0 noudi lao done cia
Budc |hoa két qua giai quyét TTHC; két ISO; C%li nhanh & Vin 1
10 chuyen két qua dén Bo phéan Tiép nhan va hong dang ky dat
Tra két qua cua UBND cap huyén hodc gai & &
UBND cap xa
) - Vién chtc, nguoi
C,h' lao dong cua Chi
nha}nh nhanh Van phong
Vin dang ky dit dai tai
phong , y , Bo phan Tiép nhan |
diang ky | Buoc |Tra két qua (tryc ti€p, truc tuyén hodc qua |y Ty két qui cua Gi0 hanh
datdai | 11 |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu c6) | yBND cAp huyén chinh
ca '
huygn / - C()l}g CI}I'J.’C d'iia chi1A1h
UBND téj‘l Bo Phar} TleR nha,}n
chp xa va Tra ket qua cua
UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh 20
(Ké tir ngay nhdn dit hé so hop 18)
12.2. Chi nhdanh Vin phong ding ky dat dai ky cdp Gidy chirng nhgn
12.2.1. Trwong hop phdi xdc dinh nghia vu tai chinh
Co . Thoi
guan Th}r tw A A ‘A Trach nhiém xirly | gian
cong NOi dung cong viéc A on s
thuc vide cong viéc (ngay
hién ‘ lam viéc)
Chi - Vién chtic, nguoi
nl lao dong cua Chi
nhanh - T1ep nhan hd so (truc tlep, truc tuyen hoac , - \
nhanh Van phong
Vian buu chinh coéng ich), s6 hoa hd so, chuyén dine kv dét dai tai
phong dén bo phan chuyén mon xur ly B5 ‘(’; hé}rll Tiép nhan
ding k?'f Buse 11 Tmbng h()’P nglléri su: qung dé:c ndp ho s0 va Tra két qua clia 05
dat dai tai UBND cap xa noi c6 dat thi trong thoi |ygND chp huyén
cap han 03 ngay lam viéc, UBND cap xa phai | .. P
huyén/ chuyén ho6 so dén B0 phan Tiép nhan va Tra taiC](?))l(ng ;};icgléa Cr}llﬁgﬁ
UBND két qua cia UBND cép huyén AL Do phall 1iep i
chp xd va Tra két qua cua

UBND cip xi




75

Kiém tra ho so, cap nhat co so dir li¢u; du
thao Phi€u chuyén thong tin dé xac dinh

Vién chirc, nguoi lao
dong cua Chi nhanh

Buge 2 nghia vy tai chinh vé& dit dai; trinh ldnh dao Van phong déng ky 6
Chi Chi nhanh Van phong dat dai
nhanh N o
Vin | . ./Phé duyét Phiéu chuyén thong tin dé x4 |-Anh dao Chi nhanh
. Budc 3| ;. N < 1. T Vian phong dang ky 1
phong dinh nghia vu tai chinh vé dat dai gt dai
dang ky
dat dai Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh V} n chvuc, nguol 1 a0
. - < 1 X 2k oas 2k dong cua Chi nhanh
Budc 4 |nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan |, A 8 , 0.5
Thué Van phong dang ky
dat dai
Co quan|, Tleg nh:gm, k1e;m tfa’ g AquyeF the,o thavm Cong chic cua Co
Thué Budce 5|quyén va chuyén két qua dén Chi nhanh Van uan Thué 4
phong dang ky dat dai k
Chi - Tiép nhén thong bao thyc hién nghia vu tai| Vién chirc, nguoi lao
. hinh: . ) . 1A 2 hangdOng cia Chi nhanh
nhanh chinh; tam dung quy trinh, tra két qua thong|>~ ) . ;
Van bao thuc hi¢n nghia vu tai chinh; Vin phong dang ky
he Budc 6 o i ' ’ dat dai tai BO phan 0.5
phong - Tiép nhén chimg tir thyc hién nghia vu tai | Ti¢p nhan va Tra két
daﬂng k?’ chinh (néu co), chuyén bo phan chuyén mon |qua cua UBND cép
dat dai Xt I¥ A
y huyén
Téng hop, kiém tra; dy thio Phiéu thim dinh | v o0 chife, ngudi lao
. N X . s X N dong cta Chi nhanh
Budc 7|ho so, két qua giai quyét TTHC; trinh | A - , 3.5
. e A 1A Van phong dang ky
Truong/ Pho truéng bo phan 4t dai
Tham dinh, thong qua Phiéu tham dinh ho |Truéng/ Phod trudng
Budc 8|so, két qua giai quyét TTHC; trinh lanh dao |bd phan Déng ky - 1.5
Chi nhanh Van phong Thong ké
_|Phé duyét Phiéu thim dinh hd so; két qua [-anh dao Chi nhanh
Buéc 9| ... 2 Van phong dang ky 1.5
giai quyet TTHC dAt dai
Pong dau; chinh 1y, cap nhat ’h(‘A) so dia |Van thu; Vién chuec,
Bude chinh, co s¢ dir liéu; s6 hoa két qua giai |ngudi lao dong cua
10 quyét TTHC; két ISO; chuyén két qua dén |Chi nhanh Vin 1
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua |phong dang ky dat
UBND cap huyén hoac UBND cap xa dai
hi - Vién chtrc, nguoi
E, Ih lao dong cua Chi
n %n nhanh Van phong
?1’?“ ding ky dit dai tai
o I A Bo phan Tiép nhan |
ding ky | Budc |Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua | . +.. 1.4 . > |Gio hanh
; ) j R Jo e P lva Tra két qua cua ,
datidal 11  |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu co) UBND cép huyén chinh
h cap - Cong chirc dia chinh
uyén/ A A e X A
tai BO phan Tiép nhan
UBND  oa 1A .
A~ va Tra két qua cua
cap xa

UBND cép x4
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Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

(K& tir ngay nhan du ho so hop 18) 20
12.2.2. Trwong hop khong xdc dinh nghia vu tai chinh
€O Thi oy o | Thel
quan céng. Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong gian
thuc o : : viéc (ngay
hién viee lam viéc)
C,h' - Tiép nhan hd so (truc tiép, truc tuyén |- Vién chirc, ngudi lao
nh%nh hodc buu chinh cong ich), s6 hoa hd so, dong cua Chi nhanh Van
\h]f‘n chuyén dén bo phan chuyén mon xtr Iy |phong ding ky dat dai tai
dp;nc;nlgy |- Truong hop ngudi st dung dat nop hod ];fé i}é?n Elefﬁan}{?]rglN\g
dat dai Budc 1|50 tai UBND cép x4 noi co dét thi trong | . h qu 0.5
cAp thoi han 03 ngay lam viéc, UBND céap cap huyen
huyén/ x4 phai chuyén ho6 so dén Bo phan Ti€p |- Cong chirc dia chinh tai
UBND nhan va Tra két qua cua UBND céap |Bo phan Ti€p nhan va Tra
cAp xa huyén két qua cuia UBND cap xa
Kiém tra h6 S0, cap nhét’co s& dir liéu; ggiﬂ cclalzc, Cr;1giu0rl1hz’:2ﬁ
Bude 2|du thao két qua giai quyét TTHC; trinh v};mg ohong ding ky dit | 10
Truong/ Pho truéng bo phan o & Xy
Tham dinh, thong qua Phiéu thim dinh |Truéng/ Phé truong bod
Chi  [Budc 3|hd so, két qua giai quyét TTHC; trinh |phan Piang ky - Thong 4
nhanh lanh dao Chi nhanh Van phong ké
Vin 14 I3 \ I4
phong Bude 4 Phé duyét Rhiéu tham dinh ho so; két |Lanh dao Chi nhg’mh Van 4
dang ky qua giai quyet TTHC phong dang ky dat dai
dat dai , :
bong dau; chinh 1y, cap nhat hé so dia
chinh, co so dit lidu; s6 hoa két qua giai |Van thu; Vién chic,
Buée 5 quét TTHC; két ISO; chuyén két qua |nguoi lao dong cua Chi 1
dén B phan Tiép nhan va Tra két qua [nhanh Van phong dang
ciia UBND cip huyén hoic UBND cap |ky dit dai
Xa
C,h' - Vién chuc, nguoi lao
nh%nh dong cua Chi nhanh Van
Van phong dédng ky dat dai tai
d%?lonlg’ Tra két qua (truc tiép, tryc tuyén hodc B@q P}}@n Tiél{ nhén va Gid hanh
e <Y Buéc 6|qua Buu chinh cong ich); Thu phi, 1¢ phi |Trd két qud cua UBND ]
dat'dal (néu c6) cép huyén chinh
cap '
huyén/ - Cong chl'rp dia chinh tai
UBND B0 phan Tiép nhan va Tra

cap xa

két qua cia UBND cip xa
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Téng thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

(K¢é tir ngay nhan di ho so hop 1¢) 20
13. Xac nhén tiép tuc sir dung dat ndong nghiép cia hd gia dinh, ca nhin khi
hét han sir dung dat doi voi trwong hgp o6 nhu cau thyce hién dong thoi véi thi
tuc Cap doi Giay chu’ng nhan ma phai thuc hién viéc do dac xac dinh lai dlen
tich, kich thwérc, so hi¢u, dla chi thira dat (trlr(mg hop co su chenh léch gitra )
liéu do dac thuc té voi s6 liéu ghi trén Glay chirng nhan da cap ma ranh gl(n
thura dat dang su’ dung khong ‘thay ddi so v6i ranh gioi thira dat tai thoi diém
co glay to ve quyen str dung dat)
- Mai s6 hd so TTHC: 1.004206 va 1.004199 va 1.004227
- Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 1¢
13.1. Viin phong déng ky dit dai ky cdp Gidy chiing nhgn
13.1.1.Trwong hop phdi xdc dinh nghia vu tai chinh
€O he g oo | Thei
quan N s A - Trach nhiém xwly | glan
cong Noi dung cong viéc A cn A
thuc vide cong viéc (ngay
hién : lam viéc)
. - Vién chtic, nguoi
C,h ! iy X iy X lao dong cua Chi
nhanh - Tiép nhan ho so (truc ti€p, truc tuyén hodc 1 o )
< ; A £ o1 1A 2 |nhanh Van phong
Van buu chinh cong ich), s6 hoéa hod so, chuyén | .. 4k .S
. N A A, dang ky dat dai tai
phong dén bo phan chuyén mon xu ly A A
- , \ N LA 1A B& phan Tiép nhan
dang ky . |- Truong hop nguoi st dung dat nop ho so | . ., « .
£, a s |BuOC 1| . [ A .. |va Tra két qua cua 0.5
dat dai tai UBND céap xa noi c6 dat thi trong thoi ; N
£ N A t < .. |UBND cap huyén
cap han 03 ngay lam viéc, UBND cap xa phai Co P
n S XA A ik ~_ . |- Cong chic dia chinh
huyén/ chuyén ho6 so dén B0 phan Tiép nhan va Tra tai BS ohan Tién nhan
UBND két qua cua UBND cép huyén A1 B0 phian e T
A~ va Tra két qua cua
cap xa UBND cép xa
Kiém tra,h() SO, gép nhat co s& dﬁ’ ligu; du |Vién chirc, nguoi lao
Budce 2 thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh |dong cua Chi nhanh 4
Chi nghia vy tai chinh v€ dat dai; trinh lanh dao |Van phong dang ky
N Chi nhanh Van phong dat dai
nhanh p : o Lanh dao Chi nhanh
Vian .~ |Phé duyé¢t Phi€u chuyén thong tin dé xéc | ,. i < .
. Budc 3| .. N < T Van phong dang ky 1
phong dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dt dai
ding ky Vién chuce, nguoi lao
dat dai Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh | . C1ue NEUOL]
. Iy < 1 N ke s X dong cua Chi nhanh
Budc 4|nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan |, \ < , 0.5
% Van phong dang ky
Thué Ao Ao
dat dai
Co quan|, Tleg nh?’m’ kle;m tfa’ g}alAquye‘F th(?o thafn Cong chuc cua Co
Thué Budc 5|quyén va chuyén két qua dén Chi nhanh Van uan Thué 4
ue phong dang ky dit dai d
Chi - Tiép nhén thong bao thyc hién nghia vu tai vién chuc, ngudi lao
nhanh chinh; tam dimg quy trinh, trd két qua thong|dong cua Chi nhanh
Vian |Budc 6 |bdo thyc hién nghia vu tai chinh; Van phong dang ky | 0.5
phong - Tiép nhan ching tir thyc hién nghia vu tai d?}t, dai tai B phén
dang ky chinh (néu c6), chuyén bd phan chuyén moén |Ti€p nhan va Tra két
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dat dai xu ly qua cia UBND cép
huyén
7 , o Vién chirc, nguoi lao
Bude 7 Tong hop, kiém tra; du thao Phiéu tham dinh |dong cua Chi nhénh 15
ho so; trinh Trudng/ Pho trudng bd phan Van phong dang ky '
dat dai
. |Thim dinh, thong qua Phiéu thim dinh hd || 1wOng/ Pho truong
Budc 8| 7 . U o < . bd phan Pang ky - 0.5
so; trinh 1anh dao Chi nhanh Van phong X n
Thong ké
Lanh dao Chi nhanh
Budce 9|Phé duyét Phiéu tham dinh ho so Van phong dang Ky 0.5
dat dai
] Vién chuc, nguoi lao
Bude [Chuyén hd so dén Van phong dang ky dat |dong cia Chi nhanh
: g \ < , 0.5
10 |dai Van phong dang ky
dat dai
) 7 ‘ ’ Vién chirc, nguoi lao
Budc |Tiép nhén, kieém tra ho so, dy thao két qua |dong Phong Pang ky 3
11 |gidi quyét TTHC,; trinh 1anh dao Phong va Cép gidy chung
nhan
Budc |Tham dinh, théng qua két qua giai quyét Iﬁzrrllh kfiai?é CéPhoir;g 1
12 |TTHC,; trinh lanh dao Van phong g &y P glay
chiig nhan
vin | BYC Ipps duyet két qua gidi quyét TTHC Lanh dgo Van phong |
;s 13 dang ky dat dai
phong
dang ky ) o ) Van thu; vién chtec,
dit dai | Budc boéng dau; chuyén két qua giai quyet TTHC |nguoi  lao  dong 05
14 |dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai Phong Dang ky va '
Cép gidy ching nhan
T,lep A nhanA ke;[ qua gl ,quyet TTHNC f: hml} Van thu; Vién chuec,
ly, cap’nhat ho so dia ch}nh, co so dir ’11611; O | oudi lao déne cia
Budc |h6a két qua giai quyst TTHC; két ISO; |[M8UOt @0 dong cv
2 X . 2k N ~ e ~ N Chi nhanh Van 1
15 |chuyén két qua dén BO phan Tiép nhan va hone dine kv dAt
Tra két qua cia UBND cadp huyén hoac gai & & Xy
UBND cap xa
. - Vién chtic, nguoi
Chi . . :
, lao dong cua Chi
nhanh . < \
- nhanh Van phong
Van < Y .o
\ dang ky dat dai tai
phong x X X Bo phan Tiép nhan
dang ky | Budce |Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua | ° o .7 « . . |Gio hanh
ditdai | 16 |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1¢ phi (néu c6) va Trd ket qua cua chinh
s ’ o UBND cap huyén
hunbe - Cong chue dia chinh
UuByl\ng tai BO phér} Tiép nhan
b xi va Tra két qua cua
pX UBND cép xi
Téng thoi gian glal quyét thi tuc hanh chinh 20

(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é)
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13.1.2. Trwong hgop khong xdc dinh nghia vu tai chinh

Co , Thoi
Thir tw . ‘n I .
quan N s A o Trach nhiém xwly | glan
cong NOi dung cong viéc N en s
thue vide cong viéc (ngay
hién : lam viéc)
i - Vién chtrc, nguoi
Chi > 3 g . lao dong cua Chi
nhanh - Ti€p nhén ho so (tryc tiép, truc tuyén hoac s e \
- . A s Lo 1A % |nhdnh Van phong
Vin buu chinh cong ich), s6 hoa hod so, chuyén |, .2k .S
hé dén bd phan chuyén mén xir Iy dang Ly dat dai tai
phong. > DI 1 mo .. |Bo phan Tiép nhan
dang kY|, 5 1|~ Truong hop ngudi st dung dat ndp ho s |3 Tra két qua cia | 05
datﬂdm ‘Lal U()}?;ND‘caI;‘ xa 11_(31 co ];i;t Dthl AtronNg ﬂ}ll(f% UBND cép huyén
ca
p an oo ngdy ‘am vieo, p o Cap xa P Cong chure dia chinh
huyén/ chuyén ho so dén B phan Ti€p nhan va Tra tai B6 ohan Tido nhan
UBND két qua cia UBND cép huyén A1 Do phall 1ep i
chp xa va Tra két qua cua
UBND cap xa
.2 A A A . 4~ 1:a... |Vi€n chuc, nguoi lao
Kiém tra ho 80, cap nhat co S0 dir liéu; done cia Chi nhanh
Buée 2|dy thao Phiéu thdm dinh hd so; trinh |{o o CU& “H1 HAGNL | g
Truéng/- Phé truéng b phan Van phong dang ky
TR dat dai
Chi | . 4|Thim dinh, thong qua Phiéu thim dinh h gg“o’ﬁi/l Igl;n t“f(o,’nfj’ r
nhanh so; trinh 1anh dao Chi nhanh Van phong > phatt £ Xy '
Vin Thong ké
phong Lanh dao Chi nhanh
dang ky|Bugc 4 |Phé duyét Phiéu thim dinh hé so Vin phong dang ky | 15
dat dai dat dai
o ) | Vién chue, nguoi lao
. |Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat |dong ctia Chi nhanh
Bude 5| . - \ < , 0.5
dai Van phong dang ky
dat dai
’ ’ Vién chuce, nguoi lao
Buéc 6 Ti€p nhan, kiém tra ho so, du thado két qua [dong Phéng bang ky 55
giai quyét TTHC; trinh 1anh dao Phong va Cap gidy ching '
nhan
2 . ~ £ s e «. |Lanh daO Phéng
V?n Bude 7 Tham .du‘lh, t}long qua ket qua giai quyeét Pang kY va Cép gidy 15
phong TTHC,; trinh lanh dao Van phong chimg nhin
dang ky Lanh dao Van phc¢
dat dai . A Ar LA Y A a a0 van phong
Budc 8|Phé duyét két qua giai quyét TTHC ding ky dét dai 1.5
) o ) Van thu; vién chuc,
Bude 9 bong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC |nguoi  lao  dong 05

dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai

Phong Diang ky va
Cap gidy chung nhan
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Tiép nhan két qua giai quyét TTHC; chinh
1y, cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dit lidu; so

Van thu; Vién chiec,
nguoi lao dong cua

Budc |hda £<et qua giai quyAet TATHC,A két AISO‘; Chi nhanh Vin 1
10 |chuyén két qua dén BO phan Ti€p nhan va hone dine kv dAt
Tra két qua cia UBND cdp huyén hogc gai g dang Xy
UBND cap xa
Chi - Vién chirc, nguoi
h2 Ih lao dong cua Chi
n a}n nhanh Van phong
?}’?“ dang ky dét dai tai
phong 4~ | . g o Bo phan Tiép nhan | .. .
diang ky | Buoc |Tra két qua (tryc ti€p, tryc tuyén hodc qua va Tra két qua cua G106 hanh
dﬁtAdai 11 |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu co) UBND cAp huyén chinh
h cap - Cong chtrc dia chinh
uyén/ oA A ek A
UBND tai BO phar} Tiép nhan
chp xa va Tra két qua cua
UBND cap xa
Tong thoi gian gii quyét thi tuc hanh chinh 20
(Ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢é)
13.2. Chi nhanh Viin phong ding ky dit dai ky cdp Gidy chirng nhgn
13.2.1.Trwong hop phdi xdc dinh nghia vu tai chinh
€O he g oo | Thoi
guan NI . A ‘A Trach nhiém xily | glan
cong No§i dung cong viéc n o .
thuc vide cong viéc (ngay
hién : lam viéc)
i - Vién chtc, nguoi
Chi g 3 X ; lao dong cua Chi
nhanh - Ti€p nhén ho so (tryc tiép, truc tuyén hodc s e \
- . A £ o1n 1A 2 |nhdnh Van phong
Van buu chinh cong ich), s6 hoéa hod so, chuyén | .. gk .S
hé dén bo phan chuyén mon xur 1y ding ky dat dai tai
pnong o - . . .. |Bo phan Tiép nhan
ding kY |p, g 1|- Truong hop nguoi sir dyng dat nop ho o' |3 Tri két qua cua | 0.5
datAdal Lal U()]?;ND‘CaII)‘ xa g(fl co ];iat Dthl Atronig ﬂ}ll(”n UBND cip huyén
c4p an 03 ngay lam vice, UBND cdp xa phat | ‘s poc dia chinh
huyén/ chuyén ho so dén B phén Ti€p nhan va Tra tai B6 ohan Tiéo nhan
UBND két qua cia UBND cap huyén a1 Do phait Liep
clp xa va Tra keét qua cua
UBND cap xa
Kiém tra ho so, cap nhat co so dﬁ’ ligu; du |Vién chirc, nguoi lao
Bude 2 thdo Phi€u chuyén thong tin dé xac dinh |dong cua Chi nhanh 6
Chi nghia vu tai chinh vé dat dai; trinh lanh dao |Van phong dang ky
nhanh Chi nhanh Van phong dat dai
Van . |Phé duyét Phiéu chuyén thong tin dé xdc |-anh dao Chi nhanh
phong |Budc 3| .. N N Van phong dang ky 1
< , dinh nghia vu tai chinh vé dat dai L o4
dang ky dat dai
dat dai Vién chuc, nguoi lao
Budc 4 Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh dong ciia Chi nhanh 05

nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan

Van phong dang ky
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Thué

dat dai

Co quan

Tlep nhan, kiém tra, giai quyet theo thim

Cong chuc cua Co

« |Budc 5|quyén va chuyen két qua dén Chi nhanh Vin X 4
Thue phong ding ky dat dai quan Thue
- Tiép nhan thong bao thuc hién nghia vu tai Vjén Ch},ICa ngu:0'1 }ao
chinh; tam dimg quy trinh, tra két qua thong d(_)vng cua Chlv nhanlll
bao thuc hi¢n nghia vu tai chinh; Van p.hon.g ding ky
Budc 6 o i i dat dai tai BO phan 0.5
- Tiép nhén chimg tur thyc hién nghia vu tai |Tiép nhan va Tra két
chinh (néu ¢6), chuyén bo phan chuyén mon |qua cua UBND cép
xu ly huyén
Tong hop, kiém tra; dy thao Phleu tham dinh zi/fiin CCT;;C’CILgiur?ﬁ;EE
Chi  [Buéc7/hd so, két qua giai quyét TTHC; trinh V'éng hond dane ke 35
nhanh Trudng/ Phoé trudng bd phan At daF; g £ Xy
Van
phong Tham dinh, thong qua Phiéu thdm dinh hd |Truéng/ Pho trudng
diing ky |Budc 8|so, két qua giai quyét TTHC; trinh 1anh dao |bd phan Pang ky - | 1.5
dit dai Chi nhanh Vian phong Théng ké
. |Phé duyét Phiéu thim dinh hd so; két qua [-onn deo Chi nhanh
Budc 9| ... £ Van phong dang ky 1.5
giai quyet TTHC dAt dai
Pong dau; chinh 1y, cap nhat hdé so dia |Van thu; Vién chic,
Bude chinh, co so dir liGu; s6 hoa két qua giai (nguoi lao dong cua
10 quyét TTHC; két ISO; chuyén két qua dén |[Chi nhanh Van 1
B6 phan Tiép nhan va Tra ket qua cua |phong dang ky dat
UBND cap huyén hoic UBND cip x4 dai
. - Vién chtrc, nguoi
C,h ! lao dong cua Chi
nha}nh nhdnh Van phong
Van ding ky dat dai tai
phong | | g C Bo phén Tiép nhén | ..
dang ky| Buoc |Tra két qua (tryc tiép, tryc tuyén hodc qua va Tra két qua cua Gio hanh
datdai | 11 |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1¢ phi (néu c6) | ;pND c4p huyén chinh
hs;‘gn ) - Cong chitc dia chinh
UBND tai B phéu} Tiép nhan
clp xa va Tra ket qua cua
UBND cap xa
Téng thoi gian glal quyét thi tuc hanh chinh 20

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é)
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13.2.2. Trwong hop khong xdc dinh nghia vu tai chinh

€O I Thi oy Thoi
guan NI A n " Trach nhiém x@ ly | gian
cong NOi dung cong viéc A on s
thuc vide cong viéc \ (nggy
hién * lam viéc)
i - Vién chtrc, nguoi
Chi g A a y . . |lao dong cua Chi
nhanh - Tiép nhan ho so (tryc tiép, truc tuyen hodc nhanh Van phong
Vin buu chinh cong ich), s6 hoa ho so, chuyén dine kv dat dai tai
phong dén b phan chuyén mén xir 1y B3 gp hgl Tidp nhan
ding ky Buée 1|~ Truong hop nguoi s dung dat ndp ho so |y Tra két qua cia | 05
dat dai tai UBND cap x@ noi co dat thi trong thoi |ygnD cAp huyén
cap han 03 ngay lam viéc, UBND cap x4 phai . e o,
huyén/ chuyén ho so dén Bo phan Tiép nhan va Tra ;aCEI}g fﬁucﬁlﬁ Cl?hl?h
UBND két qua caa UBND cép huyén V-; Tor éf’ f{‘gt ;?é 032
cap xa UBND cép x4
Kiém tra ho so, cap nhat co so dir liéu; du |Vién chire, ngudi lao
Buge 2|0 Phiéu tham dinh hd so, két qua giai |dong cua Chi nhanh 105
quyet TTHC; trinh Truong/ Phé truéng bo [Van phong dang ky '
phan dat dai
_ Tham dinh, thong qua Phiéu thdm dinh hd |Truéng/Phé  trudng
C,h' Budc 3 [s0, két qua giai quyét TTHC; trinh linh dao |bd phan Pang ky - 4
n{‘ﬁnh Chi nhanh Vin phong Théng ké
an
phong | Phé duygt Phiéu tham dinh ho so; két qua %;i“h ‘?" Clgvnhaﬁl? .
ding ky | "¢ % oisi quyét TTHC an phong dang Ky
dat dai dat dai
bong d4u; chinh 1y, cép nhat hd so dia |Van thu; Vién chic,
chinh, co so dir liu; s6 hoa két qua giai (nguoi lao dong cua
Budc 5|quyét TTHC; két ISO; chuyén két qua dén |Chi nhanh Van 1
B phén Tiép nhan va Tra ket qua cia [phong ding ky dat
UBND cép huyén hoic UBND cép x4 dai
. - Vién chtic, nguoi
C,h ! lao dong cua Chi
nha}nh nhanh Van phong
Van ding ky dét dai tai
phong o y L B¢ phén Tiép nhan | .
dang ky Bude 6 Tra két qua (tryc tip, tryc tuyén hodc qua va Tra két qua cua Gi0 ,hanh
dat dai Buu chinh cong ich); Thu phi, 1¢ phi (n€u co) UBND cép huyén chinh
hl:;gn / - Céng chirc qi;l chinh
UBND tai BO phér} Tiép nhan
chp xd va Tra ket qua cua
UBND cap xa
Tong thoi gian glal quyét thi tuc hanh chinh 20

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é)
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14. Ping Ky chuyén muc dich sit dung dit khong phai xin phép co quan nha
nwée c6 thim quyén thue hién dong thoi véi thi tuc Cap doi Gléy chirng nhan
ma phal thue hién viéc do dac xac dinh lai di¢én tlch kich thwdc, so hleu, dla chi
thira dat (truro’ng hop co sw chenh léch gitra ) liéu do dac thuc té voi sb liéu
ghi trén Gidy chirng nhan da cap ma ranh gidi thira dat dang St dung khong
thay ddi so véi ranh giéi thira dat tai thoi diém c6 gidy to vé quyén sir dung
dat)
- Mai s6 ho so TTHC: 1.001045 va 1.004199 va 1.004227

- Thoi gian giai quyét: 25 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 16

14.1.Viin phong ding ky dit dai ky cdp Gidy chirng nhin
14.1.1. Trwong hop phdi xdc dinh nghia vu tai chinh

Co , Thoi
Thir tw . n I .
quan N ns n o Trach nhiém xu ly glan
cong Noi dung cong viéc A o n s
thuc vide cong viéc (ngay
hién * lam viéc)
Chi - Vién chtc, nguoi
nhanh - Tiép nhan hd so (truc tiép, truc t}lyén L?énhdon%/éncua h(‘():;n
Van hoac wbu’u’ chinh cong ich), s6 hoa ho so, dine kv dat dai ltjai B%
phong chuyén dén bo phan chuyén mon xu ly héﬁ T}i,é nhan va Trd
dang ky Buse 11 Truong hop ngudi st dung dat nop ho so Eé h uépcﬁa. UBND 05
dat dai tai UBND cap xd noi c6 dat thi trong thoi A h?l &n '
cap han 03 ngay lam viéc, UBND cép x4 phai |_ gﬁn y;:hﬁ:c dia chinh
huyén/ chuyén h6 so dén Bo phén Tiép nhén va @i Bég han Tiéo nhan
UBND Tra két qua cia UBND cAp huyén al B0 PR ep T
clp xi va Tra két qua cua
UBND cap xa
Kiém tra ho so, cap nhat co so dir li¢u; Vien chire. neudi lao
kié}n tra thuc dia gtrong tgu(‘mg hop céan done cia ’ Chgi nhanh
Bude 2|thiét); du thao Phiéu chuyén dé xac dinh véng hona dine ko |7
Chi thong tin nghta vu tai chinh vé dat dai; trinh | .4 da'? g dang ky
nhanh lanh dao Chi nhanh Van phong
Van | Iphg duyét Phidu chuyén thong tin dé xac |-onn dao Chi nhdnh
phong (Budc 3| .. N e X 3R 4o Van phong dang Ky 1
- , dinh nghia vu tai chinh vé dat dai L o4
dang ky dat dai
dat dai Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh Dil(;reln Z}E;C’ Clilgiuiil{:iﬁ
Budc 4|nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan | . g o 9 , 0.5
Thué Van phong dang ky
dat dai
Co quan| . Tle;; nha‘n, k1er£1 traZ glaloquzlet thep th,am Céong chitc ciia Co
Thué Budc 5|quyén va chuyén két qua dén Chi nhanh uan Thué 4
ue Van phong dang ky dat dai d
Chi - Tiép nhan thong bao thyc hién pghia vu tai Vién chirc, nguoi lao
nhanh chinh; tam dung quy trinh, trd két qua thong|dong cta Chi nhéanh
Van Buée 6 bao thuc hi¢n nghia vu tai chinh; Van phong dang ky d?it 05
phong - Tiép nhan chimg tir thyc hién nghia vy tai |dai tai B6 phan Tiép '
dang ky chinh (néu c6), chuyén bd phan chuyén |nhén va Tra két qua cua
dat dai mon xur 1y UBND cép huyén
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Téng hop, kiém tra; du thao Phiéu thim

Vién chuc, nguoi lao
dong cua Chi nhanh

Budce 7 dﬁ;}; ho so; trinh Truong/ Phéd truong bo Van phong dang ky 1.5
pHe dat dai
. |Thim dinh, théng qua Phiéu thim dinh hd || 0" Pho truong
Budc 8 1 s o < . bod phan DPang ky - 0.5
s0; trinh 1anh dao Chi nhdnh Van phong % A
Thong ké
Lanh dao Chi nhanh
Budc 9|Phé duyét Phiéu tham dinh ho so Van phong dang ky 0.5
dat dai
o ’ ~|Vién chue, nguoi lao
Budc |Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat [dong cua Chi nhanh
: g A < , 0.5
10 |dai Van phong dang ky
dat dai
. - X A -2 X ) £ ., |Vién Chl'IC, ngubi lao
Budc |Ti€p nhdn, kiém tra ho so, du thao két qua dong Phong Dang ky va 4
11 |giai quyét TTHC,; trinh lanh dao Phong Cép giéy chimg nhan
Budc |Tham dinh, thong qua két qua giai quyét %)Zﬁh k}ji E.lOé Ch Phoirég 15
12 |TTHC; trinh lanh dao Van phong ne Ky va Lap gy |~
chirg nhan
Van | Budc A e LA iz i x Lanh dao Van phong
phong 13 Phé duyét két qua giai quyét TTHC dang ky dit dai 1.5
dang ky
dat dai , o , Van thu; vién chuec,
Bude |Dong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC |nguoi lao dong Ph(‘)r]g 05
14 |dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai  |Pang ky va Cap gidy '
chirng nhan
Tiép nhan két qua giai quyét TTHC; chinh
ly, cap nhat hé so dia chinh, co so dir liéu; |Van thu; Vién chic,
Budc |s6 hoa két qua giai quyét TTHC; két ISO; |ngudi lao dong cua 1
15 chuyer} két qua dén Bo phar} Tlep nhan va |[Chi nhanh , Van
Tra két qua cuia UBND cap huyén hodc |phong dang ky dat dai
UBND cap xa
, - Vién chiuc, nguoi
Chi A , :
nhanh lao dong cua Chi
?’ nhanh Van phong
Van < Y S
phong dang ky dat dai tai Bo
ding ky | Budc Tra ket ,qua (AtI'l_IC,tle}?, truc tu}/enA hoafc qlA’Ja ptlan Tl?p n}lan va Tra Gid hanh
£, o s Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu |két quad cia UBND .
datdai | 16 . X A chinh
£ o)) cap huyén
hliagn / - Cong chirc dia chinh
ye tai BO phan Tiép nhan
UBND \ SA .
Ao~ va Tra két qua cua
cap xa

UBND cép x4
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Téng thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 25
14.1.2. Trwong hop khong xdc dinh nghia vu tai chinh
€O i by o | Thot
quan NI s n ‘n Trach nhiém xwly | glan
cong NoQi dung cong viéc A en .
thue vide cong viéc (ngay
hién : lam viéc)
) - Vién chtc, nguodi
Chi iy ) > ‘ lao dong cua Chi
nhanh - Ti€p nhan ho so (tryc tiép, truc tuyén hodc L e \
, A £ 1o 1A 2 _ |nhanh Van phong
Van buu chinh cong ich), s6 hoéa hod so, chuyén |, L LA LS
ha dén bo phan chuyén mén xur 1y dang ky dat dai tai
Q ong’ T o P Bd phan Tiép nhan
da;ng ky Buée 11 Tmong hQ’P nguoi st qung da:[ nop ho SO |va Tra lgét qua cla 05
dat;dal i[lal UBND‘cali‘ xa n'cAn co ];iat Dthl Atronig t}ﬁcﬁ UBND c4p huyén
cap an 03 ngay lam viec, UBND cdp xa phai | o 4o dia chinh
huyén/ chuyén ho so dén Bo phan Ti€p nhan va Tra tai B6 ohan Tidp nhan
UBND két qua cua UBND cap huyén 2L D0 Phall) HIep T
clp xa va Tra ket qua cua
UBND cap xa
Kiém tra ho so, cap nhat co s¢ dir liéué kiém |Vién chuc, nguoi lao
Bude 2 tra thyc dia (trong truong hop can thiét); du |dong cua Chi nhanh 9
thdo Phi€u tham dinh ho so; trinh Truéng/ |Van phong dang ky
Pho trudng bo phan dat dai
Chi | . 3|Thim dinh, théng qua Phiéu thim dinh h gg“"ﬁi/l lg‘g’n tr‘l"’(oﬁn“'-‘f r
nhanh so; trinh 1anh dao Chi nhanh Vian phong > phiahl Lang xy '
Vin Thong ké
phong 7 ‘ Lanh dao Chi nhanh
dang ky|Bugc 4|Phé duyét Phiéu tham dinh ho so Vian phong dang ky 1.5
dat dai dat dai
o ’ | Vién chure, nguoi lao
. |Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat |dong cia Chi nhanh
Bude 5| ;. 9 \ < , 0.5
dai Van phong déng ky
dat dai
, q ‘ ’ Vién chuc, nguoi lao
Budc 6 Tiép nhén, kiém tra ho so, du thao két qua |dong Phong Pang ky 6.5
gidi quyét TTHC,; trinh 1anh dao Phong va Cap giay ching '
nhan
V?‘n Budce 7 Thim dinh, thong qua két qua giai quyét Iézrrllh kfié'l\?é CéPhoigg 5
phong TTHC; trinh lanh dao Vin phong o P
ding ky chung nhan
dat dai , Y Linh dao Vin phong
Budc 8| Phé duyét két qua giai quyét TTHC ding ky dit dai 2
, % S AR £ Van thu; vién chiic
. ~|Pong dau; chuyén két qua giai ¢t TTHC o ’
Budc 9| N8 Ca chdy qua gl Ly nguoi lao dong | 0.5

dén Chi nhanh Vin phong dang ky dit dai

Phong Pang ky va
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Cap gidy chimg nhin

Tiép nhan két qua giai quyét TTHC; chinh
1y, cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dit lidu; so

Van thu; Vién chiec,
nguoi lao dong cua

Budc |hda !{ét qud gidi quyét TTHC; két ISO; Chi nhanh Vin 1
10  |chuyén két qua dén Bo phan Tiép nhén va hone dane k¢ dt
Tra két qua cia UBND cdp huyén hogc gai & dang Xy
UBND céap xa
Chi - Vién chtc, nguodi
h Ih lao dong cua Chi
n ‘rim nhanh Van phong
?}’?“ ding ky dit dai tai
o R C B¢ phan Tiép nhan | .
dang ky | Bude |Tra két qua (truc ti€p, truc tuyén hodc qua va Tra két qua cua Gio hanh
datdai | 11 |Buu chinh cong ich); Thu phi, I¢ phi (néu c0) UBND cAp huyén chinh
hlj;gn / - Cong chure dia chinh
UBND tai B0 phan Tiép nhan
clp xa va Tra két qua cua
UBND cap xa
Tong thoi gian gii quyét thi tuc hanh chinh o5
(Ké ter ngay nhan du ho so hop 1¢)
14.2. Chi nhdnh Vin phong ding ky dt dai ky cip Gidy chirng nhin
14.2.1. Trwong hep phdi xdc dinh nghia vu tai chinh
Co . Thoi
quan |TRWtw N N Tréch nhiém xirly | gian
cong No§i dung cong viéc A en s
thuc vide cong viéc (ngay
hién : lam viéc)
Chi - Vién chtrc, nguoi
N g A a iy . . |lao dong cua Chi
nhanh - Ti€p nhén ho so (tryc tiép, truc tuyén hodc , - \
, A £ 1o A 2 |nhdnh Van phong
Vian buu chinh cong ich), so6 hoa ho so, chuyén ding ky dit dai tai
Rhong, den bo‘ phéan chuyer‘l .movn xu ly . Bo phan Tiép nhéi.n
dang ky Buge 1|~ Truong hop nguoi s dung dat ndp hod so |5 Tra Két qua clia 05
dat dai tai UBND cap xa noi c6 dat thi trong thoi |ygND cip huyén
cap han 03 ngay lam viéc, UBND cap x3 phai o e
huyén/ chuyén ho6 so dén B0 phén Tiép nhan va Tra taiC]gl(})g ;gic,géa Cr?lllgﬁ
UBND két qua cia UBND cap huyén A Do phall 1iep i
chp xad va Tra két qua cua
UBND cap xa
. Kiém tra hd so, cap nhat co s¢ dfr liéué kiém Vien chite. newsi lao
C,h' tra thyc dia (trong trudong hop can thiet); du | ., . g .
nhanh y : : . .~ |dong cua Chi nhanh
M |Buoc 2|thao Phiéu chuyen dé xdc dinh thong tin |2 ° o “o S| 7
me nghia vu tai chinh vé dat dai; trinh 1anh dao gt daF; g &Ky
dehO“lg, Chi nhanh Vin phong
an X 2 A . 2 .
d?itgdag’ Buse 3|Phe duyét PhiCu chuyén thong tin d¢ xdc |Lanh dao Chi nhanh 5

dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

Van phong dang ky
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dat dai

Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh

Vién chue, nguoi lao
dong cua Chi nhanh

Budc 4 r%i}lllléa vu tai chinh vé dat dai dén co quan Van phong dang ky 0.5
dat dai
Co quan|., Tlep nhan, kiém tra, giai quyet theo thim Céng chirc cia Co
Thué Budc 5|quyén va chuyen két qua dén Chi nhanh Vin uan Thué 4
u phong dang ky dat dai d
- Tiép nhan thong bao thyc hién nghia vy tai Vjén Chfm, nguéi }ao
chinh; tam dimng quy trinh, tra két qua thong d(_)vng cua Chlv nhant}
bao thyc hién nghia vu tai chinh; Vin phong dang ky
Budc 6 o i ' ’ dat dai tai BO phan 0.5
- Tiép nhén chimg tur thyc hién nghia vu tai | Tiép nhan va Tra két
chinh (néu co), chuyén bo phan chuyén mén |qug cia UBND chp
xu ly huyén
Téng hop, kiém tra; dy thao Phiéu thim djnh | ¥ o1 ¢hUc, ngudi lao
. A X A X RN dong cua Chi nhanh
. |Budc 7/ho so, két qua giai quyét TTHC; trinh | A < , 4
Chi . o A oA Véan phong ding ky
. Truong/ Pho truong bo phan L o4
nhanh dat dai
Vian 2 . n e 2 . A , , )
phong Tham dinh, thong qua Phiu tham dinh ho |Truong/ Pho truong
ding ky Budc 8 so,_két,qué gjéi ql{yét TTHC, trinh lanh dao |bd AphémA bang ky - 2
dat dai Chi nhanh Van phong Thong ké
. Phé duyét Phiéu thim dinh hd so; két qua |-onh dao Chi nhanh
Bude 9| ... £ Vian phong dang ky 2
giai quyet TTHC dét dai
Pong dau; chinh 1y, cé}p nhat ’h(k) so dia |Van thu; Vién chuc,
Bude Chl'nh Co sO dir liéu; s6 hoa két qua giai |ngudi lao dong cua
10 quyét TTHC; két ISO; chuyén két qua dén |[Chi nhanh Vin 1
Bo phéan Tiép nhan va Tra ket qua cua [phong dang ky dat
UBND cap huyén hoic UBND cép x4 dai
Chi - Vién chtc, nguoi
ha Ih lao dong cua Chi
n %n nhanh Van phong
ran dang ky dat dai tai
F.). Ong, . x 1.4 , £ £ < B¢ phén Tiép nhén | ..
dang ky | Budc |Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua va Tra két qua cua G106 hanh
dﬁt’(dai 11 |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (n€u c9) UBND cép huyén chinh
ca :
P - Cong churc dia chinh
huyén/ A AL K A
UBND tai B phan Tiép nhan
chp xa va Tra ket qua cua
UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh o5

(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é)
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14.2.2. Trwong hgop khong xdc dinh nghia vu tai chinh

€O I Thi oy Thoi
guan NI A n " Trach nhiém x@ ly | gian
cong NOi dung cong viéc A on s
thuc vide cong viéc \ (nggy
hién * lam viéc)
i - Vién chtrc, nguoi
Chi g A a y . . |lao dong cua Chi
nhanh - Tiép nhan ho so (tryc tiép, truc tuyen hodc nhanh Van phong
Vin buu chinh cong ich), s6 hoa ho so, chuyén dine kv dat dai tai
phong dén b phan chuyén mén xir 1y B3 gp hgl Tiép nhan
ding ky Buée 1|~ Truong hop nguoi st dung dat ndp ho so |y Tra két qua cia | 05
dat dai tai UBND cap x@ noi co dat thi trong thoi |ygnD cAp huyén
cap han 03 ngady lam viéc, UBND cap xa phai . e o,
huyén/ chuyén ho so dén Bo phan Tiép nhan va Tra ;aCEI}g fﬁucﬁlﬁ Cl?hl?h
UBND két qua caa UBND cép huyén V-; Tor éf’ f{‘gt ;?é 032
cap xa UBND cép x4
Kiém tra ho so, cap nhat co so dir liéu; du |Vién chire, ngudi lao
Buge 2|0 Phiéu tham dinh hd so, két qua giai |dong cua Chi nhanh 155
quyet TTHC; trinh Truong/ Phé trudng bo [Van phong dang ky '
phan dat dai
_ Tham dinh, thong qua Phiéu thdm dinh hd |Truéng/ Pho trudng
C,h' Budc 3 [s0, két qua giai quyét TTHC; trinh linh dao |bd phan Pang ky - 4
n{‘ﬁnh Chi nhanh Vin phong Théng ké
an
phong | Phé duygt Phiéu tham dinh ho so; két qua %;i“h ‘?" Clgvnhaﬁl? .
ding ky | "¢ % oisi quyét TTHC an phong dang Ky
dat dai dat dai
bong d4u; chinh 1y, cép nhat hd so dia |Van thu; Vién chic,
chinh, co so dir liu; s6 hoa két qua giai (nguoi lao dong cua
Budc 5|quyét TTHC; két ISO; chuyén két qua dén |Chi nhanh Van 1
B phén Tiép nhan va Tra ket qua cia [phong ding ky dat
UBND cép huyén hoic UBND cép x4 dai
. - Vién chtic, nguoi
C,h ! lao dong cua Chi
nha}nh nhanh Van phong
Van ding ky dét dai tai
phong o y L B¢ phén Tiép nhan | .
dang ky Bude 6 Tra két qua (tryc ti€p, tryc tuyén hodc qua va Tra két qua cua Gi0 ,hanh
dat dai Buu chinh cong ich); Thu phi, 1¢ phi (n€u co) UBND cép huyén chinh
hl:;gn / - Céng chirc qi;l chinh
UBND tai BO phér} Tiép nhan
chp xd va Tra ket qua cua
UBND cap xa
Tong thoi gian glal quyét thi tuc hanh chinh o5

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é)
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15. Pinh chinh Gidy chirng nhin di cip thuc hién dong thoi véi thi tuc Ping
ky chuyen muc dich st dung dat khong phai xin phép co' quan nha nwéc c6
thim quyen

M4 s6 hd so TTHC: 1.004193 va 1.001045

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 16
15.1. Thdm quyén dinh chinh ciia UBND cdp huyén

Co , Thoi
Thir tw . ‘n - .
quan N . A ‘n Trach nhiém xwly | glan
cong NOi dung cong viéc A n 5
thue 8 cong viéc (ngay
hién viee lam viéc)
. - Vién chtic, nguoi
Chi lao dong cua Chi
nhanh - Tiép nhan hd so (truc tlep, tryc tuyén hoic O .
- nhanh Van phong
Van buu chinh cong ich), s hoa hd so, chuyén | . . gk .S
. dang ky dat dai tai
phong dén bo phan chuyén mén xur 1y O T )
9 , . . Lo a Bo phan Tiép nhan
dang ky . +|- Truong hgp nguot st dung dat ndp ho so | — .. 14 .
P Y| Bude 1| . SRS v . |va Tra két qua cua 0.5
dat dai tai UBND cap xa noi c6 dat thi trong thoi % n
£ N A ;2 . |UBND cap huyén
cap han 03 ngay lam viéc, UBND cap xa phai R s e 1,
A 2 X A A A . & A \ , |- Cong chirc dia chinh
huyén/ chuyén ho so dén BO phan Tiép nhan va Tra | . J.° . .% A
X . 4 n tai BO phan Ti€ép nhan
UBND két qua cua UBND cap huyén \ N .
cAp xa va Tra két qua cua
P UBND cép xd
Kiém tra hd so, 1ap bién ban két ludn vé ndi | .. .. .
\ N A g oA A . | Vién chirc, nguoi lao
dung va nguyén nhan sai sot, cap nhat co so | .. , A
. o C A . . . ... |dong ctia Chi nhanh
Budc 2|dur liu, du thao ndi dung dinh chinh sai sot; Vin phona dine ke 2
. Phiéu thim dinh hé so; trinh lanh dao Chi | o Do9 4ang &Y
Chi nhanh Van phon dat dai
nhanh Phons
Van .. |Phé duyét bién ban két lugn; Phiéu thim |-onh dao Chi nhanh
phong |Budc 3| .. A Vian phong dang ky 0.5
9 , dinh ho so L e
dang ky dat dai
dat dai Vién chirc, nguoi lao
. 2 1A £ £ R A dong cua Chi nhanh
Budce 4|Chuyén ho so dén co quan c6 tham quyén Van phong dang k§ 0.5
dat dai
UBND
cap ) . ~ £
huyén; Ti€p nhan ho so, xem xét, ky xac nhan dinh Lankl dao U]?ND cap
R . . " , N em AL e huyén; Phong Tai
Phong . |chinh vao Gidy chung nhan da cap; dong o . A
.- Budc 5|« 2 A J . , o \ nguyen va Mol 3
Tai dau; chuyén h6 so dén Chi nhanh Van phong trromg (trudng h
nguyén dang ky dat dai d & ng hop
va Moi ugc Uy quyén)
truong
. Tiép nhén hd so; kiém tra hd so, cap nhat co
Chi . . :
, sO dir 1iéu; kiém tra thyc dia (trong truong |y,. . . .
nhanh h Vién chure, nguoi lao
- op can thiét); du thao Phiéu tham dinh ho | .. \ >
Van . dong cua Chi nhanh
\ Budc 6so, két qua giai quyét TTHC (xac nhén vao |/ \ 8 , 5.5
phong Van phong dang ky
9 , Gidy chimg nhan di cdp hodc in méi Gidy | .z, . .
dang ky hi h tfinh T / Phe b3 dat dai
dAt dai chung nhan); trinh Trudng/ Phd trudng bo

phan
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Tham dinh, thong qua Phiéu tham dinh ho

Trudéng/ Pho truong

Budc 7 |so, két qua giai quyét TTHC; trinh lanh dao |bo phan Ding ky - 1
Chi nhanh Van phong Thong ké
Budce 8 Phé duyét quyét dinh; két qua giai quyét |Lanh dao Vian phong 1
TTHC dang ky dat dai
Dong diu; cap nhat, chinh 1y ndi dung sai sot Vién chitc, nguoi lao
vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu; s6 hoa két done cia Chi nhanh
Budc 9|qua giai quyét TTHC; két ISO; chuyen két |{oN8 U < , 1
Viéan phong dang ky
qua dén Bo phén Tiép nhan va Tra ket qua At dai
ctia UBND cip huyén hoic UBND cap xa
Chi - Vién chtrc, nguoi
h Ih lao dong cua Chi
nvavm nhanh Van phong
phg:]‘g dang ky dit dai tai
, : : Bo phan Tiép nhan | .
diang ky | Buoc |Tra két qua (truc ti€p, tryc tuyén hodc qua V;) "?réa?(é’t 1211)1;031; G106 hanh
ditr;’l dai | 10 |Buu chinh cong ich); Thu phi, I¢ phi (néu c0) UBND cép huyén chinh
hu gn / - Cong chure dia chinh
ye tai B0 phan Tiép nhan
UBND < oma 1A .
o — va Tra két qua cua
P UBND cép xa
Tong thoi gian glal quyét thi tuc hanh chinh 15
(Ké tir ngay nhdn dit hé so hop 18)
15.2. Thdm quyén dinh chinh ciia Chi nhdnh Vin phong ding ky dit dai
Co , Thoi
guan Th}r tw ns A <A Trach nhiém xirly | gian
cong Noi dung cong viéc A cn )
thuc vide cong viéc (ngay
hién : lam viéc)
Chi - Vién chtc, nguoi
I . N . . 5 ) i
nhanh - Ti€p nhén ho so (truc ti€p, tryc tuyén hodc L?éng Qn\g]éncua hgn
Vin buu chinh cong ich), s6 héa ho so, chuyén dine kv dA (f 1ons
: dén bo phan chuyén mon xur ly ang Ky dat dal tai
Fihong’ T ) . Bd phan Ti€p nhan
dang k?’ Buée 1|~ Truong h()’P nguoi s dung dat nop ho so |va Tra két qua cua 0.5
dat,dal tai UBND cap xa noi c6 dat thi trong thoi [UBND cép huyén
ca ' 4 i
. p ) han 03 ngay lam viéc, UBND cép xa phai |_ Cong chitc dia chinh
uyen chuyen ho so dén B6 phan Tiép nhan va Tra tai B ohan Tido nhan
U,BND két qua cia UBND cép huyén A DO phiall 11ep 1hd
cAp xa va Tra két qua cua

UBND cép x4
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Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé noi
dung va nguyén nhan sai sot, cap nhat co so
dir liéu; ki€ém tra thyc dia (trong truong hop

Vién chure, nguoi lao
dong cua Chi nhanh

Budc 2 |can thiét); dy thao Phicu tham dinh ho so, Vin ohong dine k¢ | 25
ket qua giai quyeét TTHC (xac nhan vao Giay | .« prong dang Xy
, A ~ A o - L. ek , dat dai
chirng nhan da cap hoac in méi Gidy chung
nhan); trinh Trudng/ Phé truong bd phan
Chi Tham dinh, thong qua bién ban két luan, |Truong/ Pho truong
nhanh |Budc 3 |Phiéu tham dinh ho so, két qua giai quyét |bd phan Piang ky - 2
Vian TTHC; trinh lanh dao Chi nhanh Vian phong |Thdng ké
phong
dang ky
dat dai Buge 4|Phé duyét bién bin két lugn: Phiéu thim \L/aé‘;hpi%"ng(:}géfg‘aﬁg ,
dinh ho so; két qua giai quyét TTHC L, o4
dat dai
Pong dau; cap nhat, chinh 1y noi dung sai sot |Van thu; Vién chue,
vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu; s6 hoa két [nguoi lao dong cua
Budce 5|qua giai quyét TTHC; két ISO; chuyen két |Chi nhanh Vian 1
qua dén Bo phén Tiép nhan va Tra ket qua |phong ding ky dat
ctia UBND cip huyén hoic UBND cap xa dai
. - Vién chtrc, nguoi
C,h' lao dong cua Chi
nh%nh nhanh Van phong
Vin ding ky dat dai tai
phong . _, . Bo phan Tiép nhan |
dang ky Bude 6 Tra két qua (tryc ti€p, tryc tuyén hodc qua |y T3 Kkét qui cua G106 hanh
dat dai Buu chinh cong ich); Thu phi, I€ phi (néu c6) |ygND cAp huyén chinh
e - Cang chic dia hinh
UBND t@.\l Bo Phar} TICR nha,}n
cAp xa va Tra két qua cua
UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 15

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é)

16. Dinh chinh Gidy ching nhin da cAp thwe hién dong thoi véi thi tuc Xac
nhan ti€p tuc sir dung dat ndong nghiép cua hg gia dinh, ca nhin khi hét han sir
dung dat doi véi truedng hop cé nhu cau

- M 56 hd so TTHC: 1.004193 va 1.004206
- Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1é
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16.1. Thdm quyén dinh chinh ciia UBND cdp huyén

Co , Thoi
Thir tw . ‘A - .
quan N . A ‘n Trach nhiém xwly | glan
cong NOi dung cong viéc N en s
thue Vi cong viéc (ngay
hién * lam viéc)
. - Vién chtc, nguodi
Chi y ) g X lao dong cua Chi
nhanh - Ti€p nhan ho so (tryc tiep, tryc tuyén hodc L o .
< . A X 1A % |nhanh Van phong
Van buu chinh cong ich), s6 hoéa hd so, chuyén |, A .S
. 2 1A 1A A a1, dang ky dat dai tai
phong dén bd phan chuyén mon xu 1y BS ahin Tid )
- , : . LA i 0 phan Tiép nhan
dang ky . +|- Truong hgp nguot st dung dat ndp ho so | .. 14 .
; Y1 Bude 1| . SIS VR . |va Tra két qua cua 0.5
dat dai tai UBND cap xa noi c6 dat thi trong thoi % n
£ N A .2 . |UBND cap huyén
cap han 03 ngay lam viéc, UBND céap xa phai N . e,
n 21X X TyA AL A ~ <. |- Cong chic dia chinh
huyén/ chuyén ho so dén Bo phan Ti€p nhan va Tra tai B6 ohan Tidp nhan
UBND két qua cua UBND cap huyén A1 2O phall 1iep i
Ap x4 va Tra két qua cua
P UBND cép xi
Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé nodi | .. . .
N N R A . . | Vién chirc, nguoi lao
dung va nguyén nhan sai sot, cap nhat co s¢ | ., \ .
. < A C A , . ... |dong cua Chi nhanh
Budc 2 |di l,1¢u, du: thao noi dung dinh chinh sai sét; Vin phona dine ke 2
Chi Phiéu thdm dinh hd so; trinh lanh dao Chi | o, PNONg dang ky
. < \ dat dai
nhanh nhanh Van phong
Van __|Phé duyét bién ban két luan; Phiéu thim |-2nh dao Chi nhanh
phong (Budc 3| .. \ Vian phong dang ky 0.5
< , dinh ho so Poni
dang ky dat dai
dat dai Vién chtrc, nguoi lao
Budc 4 |Chuyén ho so dén co quan c6 tham quyén dong cua Chi nhanh 0.5
Y d quy Van phong dang ky |
dat dai
UB’ND
cap . : 3 5
huyén; Tiép nhan ho so, xem xét, ky xac nhan dinh Lan}Al dao UBND ca‘p
AN . . e . AT ax A as huyén; Phong Tai
Phong . c|Chinh vao Giay chung nhan da cap; dong A . n
.-~ |Budc 5|z 21 A X ., y . nguyén va  MOoi 3
Tai dau; chuyén ho6 so dén Chi nhanh Van phong truong (truong h
nguyén dang ky dat dai g g hop
va Moi dugc uy quyén)
truong
Ti€p nhan ho so; kiém tra ho so, cdp nhat co |, . , ..
) . % : ) ; Vién chuce, nguoi lao
sO dir liéu; dy thao Phiéu tham dinh ho so, d6ne ciia Chi nhanh
. |Budc 6|két qua giai quyet TTHC (x4c nhan vao Gidy | .. g cu < , 1.5
Chi Van phong dang ky
hanh chtng nhan di cip hodc in méi Gidy ching At dai
n ‘fim nhan); trinh Trudng/ Pho truong bd phan
Van 2 . ~ X 2 - X . . ,
phong Tham dinh, thong qua Phiu thdm dinh ho |Truong/ Pho truong
diing ky Budce 7 so,.két ’qué gviéi ql}yét TTHC; trinh 1anh dao |bo AphémA bang ky - 0.5
dat dai Chi nhédnh Van phong Thong ké
Budce 8 Phé duyét quyét dinh; két qua giai quyét |Lanh dao Van phong 05

TTHC

dang ky dat dai




93

DPong diu; cap nhat, chinh 1y ndi dung sai sot
vao ho so dia chlnh co s& dir liéu; s6 hoa két

Vién chuc, nguoi lao
dong cua Chi nhanh

Bude 9|qua giai quyét TTHC; két ISO; chuyen két Vin ohone dine ke 1
qua dén Bo phén Tiép nhan va Tra ket qua gt d;)i & &y
cia UBND cap huyén hoic UBND cip xi
Chi - Vién chtc, nguoi
hanh lao dong cua Chi
nve,m nhanh Van phong
phgr‘:g dang ky dit dai tai
dang ky | Bude |Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hoac qua ‘]i‘? ,Egari(é??; éngﬁz Gi0 hanh
datAdal 10 |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu co) UBND cép huyén chinh
hsagn / - Cong chirc dia chinh
UBYND tai B§ phan Tiép nhan
Ao X3 va Tra két qua cua
P UBND cép xi
Tong thoi gian gii quyét thi tuc hanh chinh 10
(Ké ter ngay nhan du ho so hop 1¢)
16.2. Thdm quyén dinh chinh ciia Chi nhdnh Vin phong ding ky dit dai
€O hir by o | Thoi
quan R s A - Trach nhiém xwly | glan
cong No§i dung cong viéc n o .
thuc vide : : cong viéc (ngay
hién : lam viéc)
Chi - Vién chtc, nguodi
i . 3 . . A . .
Ahanh - Tiép nhan ho so (truc tiép, truc tuyén hoic lao, d(_)ngv cua ?hl
Viin buu chinh céng ich), so hoa ho so, chuyén nlvlanh ’Va? phong
phong dén bo phan chuyén mon xur ly dBaAng hkAy q?-t; dai htAa,u
0 phan Tiép nhan
ding ky Buée 11 Truong hop ngudi st dung dat nop ho so |3 %é' Két qI:lé clia 05
dat dai tai UBND cép xa noi c6 dat thi trong thoi |yBND cip huyén '
cap han 03 ngay lam viéc, UBND cap xa phai . o
huyén/ chuyén h6 so dén B9 phéan Tiép nhan va Tra |° Cong chire dia chinh
UBND két qua ciia UBND cép huyén tai Bo phan Ticp nhan
cAp x va Tra ket qua cua
UBND cap xa
Kiém tra hd so, 14p bién ban két luan vé noi
dung va nguyén nhan sai sot, cap nhat co s¢ | Vién chure, nguoi lao
Chi |Busc 2 dir lidu; du thao Phi€u tham dinh ho so, két |dong cua Chi nhanh 55
nhanh qua giai quyét TTHC (xac nhén vao Gidy Vian phong dang ky '
Vin chtng nhan da cip hodc in méi Gidy chung |dat dai
phong nhan); trinh Trudng/ Pho truong bd phan
dang ky : -
dat dai Tham dinh, thong qua bién ban két ludn, Truéng/ Phé truéng
Buée 3 Phiéu tham dinh ho so, du thdo két qua giai b phan Pang kY - 15

quyét TTHC; trinh lanh dao Chi nhanh Vin
phong

Théng ké
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Phé duyét bién ban két luan; Phiéu tham

Lanh dao Chi nhanh

Bude 4| 4inh hd so: két qua giai quyét TTHC Van phong dang ky | 1.5
dat dai
Pong ‘déu; cap nhat, chinh ly ndi dqu sai s(;t Van thu; Vién chirec,
vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu; s6 hoa két |nguoi lao dong cua
Budce 5|qua giai quyét TTHC; két ISO; chuyen két |Chi nhanh Van 1
qua dén Bo phan Tiép nhan va Tra ket qua |phong dang ky dat
ctia UBND cip huyén hoic UBND cap xa dai
) - Vién chtc, nguoi
C,h' lao dong cua Chi
nha}nh nhanh Van phong
Vin dang ky dit dai tai
phong ) L , B phan Tiép nhan |
dz'l;ng k§’f Bude 6 Tra két, quéA(tru,c tiép, truc ’tu}:én ’hoafli: ql%a va Tra két qui cua Gi0 pa‘mh
datAdal Buu chinh cong ich); Thu phi, I€ phi (néu c6) |ypND chp huyén chinh
ca
huygn / - Cong chure dia chinh
UBND tai BO phén Tiep nhén
cAp xa va Tra }<et qua cua
UBND cap xa
Tong thoi gian glal quyét thi tuc hanh chinh 10
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é)
17. Dinh chinh Glay chirng nhan da cap thuc hién dong thoi voi thu tuc Dang
ky bién dong ve st dung dat, tai san gan lién véi dat do thay ddi thong tin ve
ngudi dwoc cap Gidy chimg nhin (ddi tén hoic gidy td' phap nhan, gidy to
nhén than, dia chi)
- Mai sb hd so TTHC: 1.004193 va 1.004227
- Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1é
17.1. Tham quyén dinh chinh ciia UBND cép huyén
€O I Thi ty oo | Thot
quan con ‘ Noi dune cone vise Trach nhiém xw ly cong | gian
thuc viég : g cong vi¢ viéc (ngay
hién : lam viéc)
nﬁz;]rllh - Tiép nhan hd so (truc tié'p,, truc tgyén - Vién chuc, nguoi lao
- hodc buu chinh cong ich), s6 héa ho so, |dong ctia Chi nhdnh Van
Van A J4 A A A A 5 1 \ < r o 3A <o
\ chuyén dén bo phan chuyén moén xu ly  |phong dang ky dat dai tai
phong i . AT A A aa £ A
diing ky Truong hop nguoi sir dung dat nop hé |Bo phan Tiep nhén va
e XY Buse 1[so tai UBND cap xa noi c6 dat thi trong |Tra két qua caia UBND 0.5
dat dai . o1 A X £ A
oA thoi han 03 ngay lam viéc, UBND céap |cap huyén
hu gn / xd phai chuyén hé so dén Bo phan Ti€p |- Cong chue dia chinh tai
UE?I ND nhan va Tra két qua cia UBND cap |B0 phan Ti€p nhan va Tra

cap xa

huyén

két qua cia UBND cip xa
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Kiém tra ho so, 1ap bién ban két ludn vé
nd1 dung va nguyén nhan sai sot, cap

Vién chuce, nguoi lao
dong cua Chi nhéanh

Budc 2 |nhat co sé dir licu, (,11_1 thé}o noi dung‘ dinh Vin phond dine ko dat 2
Chi chinh sai sot; Phiéu tham dinh ho so; | 45" P o S8 Y
nhanh trinh 1anh dao Chi nhanh Van phong
Vﬁn r r 2
phong Bude 3 Phé dqyét bién ban két luan; Phiéu tham |Lanh dao Chi nh'finh Van 05
dang ky dinh ho so phong dang ky dat dai '
dat dai i ‘ ) ~|Vién chac, nguoi lao
Budc 4 Chuyén ho so dén co quan c6 thdm |dong cua Chi nhanh 05
quyén Van phong dang ky dat '
dai
UBND
cap , ‘ :
huyén; Tiép nhan ho so, xem xét, ky xac nhén Lanh dao UBND cap
Phong Bude 5 dinh chinh vao Gidy ching nhén da cap; |huyén; Phong Tai nguyén 3
Tai dong dau; chuyén ho so dén Chi nhanh [va Méi truong (truong
nguyén Vién phong dang ky dat dai hop duoc uy quyén)
va Moi
truong
Tiép nhén hd so; kiém tra; du thao Phiéu | .. , ..
2 ; A X N z, |Vién chirc, nguoi lao
thAm dinh ho so, két qua gidi quyét | .. \ . ,
. . A s ek . . |dong cua Chi nhanh
Budc 6 TTHC (xac nhén vao Gidy chung nhéan | .. A - A 1.5
~ X N e ek . ~ Van phong dang ky dat
da cap hodc in modi Gidy chung nhan); dai
trinh Truong/ Pho trudng bo phan
Chi Thim dinh, thong qua Phiéu thdm dinh |Truéng/ Phé truéng bd
nhanh Budc 7|ho so, két qua giai quyet TTHC; trinh |phan Pang ky - Thong 0.5
Vi lanh dao Chi nhanh Van phong ké
an
phong Phé duve Ao i1 LA i il o < .
- , . yét quyét dinh; két qua giai quyét |Lanh dao Van phong
ding ky | Bude 8|10 ding ky dét dai 05
dat dai
Pong dAu; cap nhat, chinh 1y ndi dung
sal sc')t’ vao ho so dia chinh, co s& dit |Vién chic, nguoi lao
Bude 9 lidu; s6 hoa két qua giai quyét TTHC; |dong cua Chi nhanh 1
két ISO; chuyén két qua dén BO phan [Van phong dang ky dat
Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cap |dai
huyén
nﬁé?rllh - Vién chuc, nguoi lao
- dong cua Chi nhanh Van
me : . % ; phong dang ky dét dai tai
phong . |Tra ket qua (truc ti€p, tryc tuyén hoac |, . . X R PN
ding ky| PY9C |qua Buu chinh cong ich): Thu phi, 1¢ phi |20 Phén Tiep nhan va |Gi hanh
ey o |du P £ ’ PLAC DAL\ pry keét qua cia UBND | chinh
dat dai (néu co) X A
A cap huyén
cap
huyén/ - Cong chirc dia chinh tai
UBND B0 phan Ti€p nhan va Tra
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cAp xa két qua ctia UBND cap x3
Tong thoi gian glal quyét thi tuc hanh chinh 10
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é)
17.2. Thdm quyén dinh chinh ciia Chi nhinh Vin phong ding ky dit dai
Sgn The ty Trach nhiém xir ly Tll::
g cong Noi dung cong viéc A y | 9@
thuc o cong viéc (ngay
ox viéc A
hién * lam viéc)
: - Vién chuc, nguoi
C,h ! lao dong cua Chi
nhanh - Tiép nhan hd so (truc tlep, tryc tuyén hoic s .
5 nhanh Van phong
Van buu chinh cong ich), s hoa hd so, chuyén | . 4k .2
. dang ky dat dai tai
phong dén bd phan chuyén mén xir Iy A A . £ A
< . Bd phén Tiép nhan
dang ky .. 1|~ Truong hop nguoi st dung dat nop ho so | « £ . .
£, o |Buoc 1 va Tra két qua cua 0.5
dat dai tai UBND cap x3 noi co dét thi trong thoi X A
£ UBND cép huyén
cap han 03 ngay lam viéc, UBND cap xa phai n PR
n SO X A AL A ~ . |- Cong chic dia chinh
huyén/ chuyén ho so dén B0 phan Tiép nhan va Tra tai B6 ohan Tiéo nhan
UBND két qua cia UBND cép huyén A Do phal 1iep T
ip xa va Tra két qua cua
P UBND cip xd
Kiém tra hd so, 1ap bién ban két luan vé noi
dung va nguyén nhér} sai sot, cap nhét co SO Vién chure, nguoi lao
Budc 2 dir liéu; dy thao Phiéu thdm dinh ho so, két |dong cua Chi nhanh 55
qua giai quyét TTHC (xac nhén vao Gidy Van phong dang ky '
chting nhan da cap hodc in méi Gidy chung |dat dai
nhan); trinh Trudng/ Pho truong bd phan
Chi Tham dinh, thong qua bién ban két luan, |Truong/ Pho truong
nhanh | Byge 3|Phiéu tham dinh hd so, két qua giai quyét [bo phan Pang ky - | 15
Xf‘n TTHC; trinh 13nh dao Chi nhanh Van phong | Thong ké
pnong .
dangky| =~ IPhé duyét bien bin két lugn; Phiéu thim %,?zlh i‘-z)onc}géghaf? s
dat dai dinh ho so; két qua giai quyét TTHC an phong g Ky '
dat dai
Pong ‘déu; cap nhat, chinh ly noi dqu sai sOt |Van thu; Vién chiec,
vao ho so dia chinh, co s dir liéu; s0 hoa két |nguoi lao dong cua
Budc 5|qua giai quyét TTHC; két ISO; chuyen két |Chi nhanh Vian 1
qua dén Bo phan Tiép nhan va Tra ket qua |phong dang ky dat
ctia UBND cap huyén hoic UBND cap x4 dai
Chi - Vién chtic, nguoi
nhanh lao dong cua Chi
Vian nhanh Van phong
Qhong’ .| Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua daAng kAy da.t; dai tfu (\;10'
dang ky\Bu6c 6/p 1 hinh cong ich): Thu phi, 12 phi (néu co) [C0 Phan Tiep nhan | -hanh
dat dai & ’ phL 1e p va Tra két qua cua | chinh
cap UBND cap huyén
huyén/ - Cong chtrc dia chinh
UBND tai BO phan Tiép nhan
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cap xa

va Tra két qua cua
UBND cap xa

Téng thoi gian glal quyét thi tuc hanh chinh

(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é)

10

18. Xac nhén tiép tuc sir dung dat ndong nghiép ciia h gia dinh, ca nhan khi hét
han sir dung dit déi véi treong hop c6 nhu ciu thuc hién dong thoi véi thi tuc
Ping ky chuyén muc dich sir dung dit khong phai xin phép co quan nha nuéc
¢6 thaim quyén

- Ma s6 ho so TTHC: 1.004206 va 1.001045
- Thoi gian giai quyét: 13 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1é

Co . Thoi
Thwr tw . ‘n - .
quan N s A - Trach nhiém xirly | gian
cong Noi dung cong viéc A en N
thuc o cong viéc (ngay
. viéc 0
hién : lam viéc)
Chi - Vién chtic, nguoi
I . N . . 5 ) i
nhanh - Ti€p nhéan ho so (tryc tiép, truc tuyén hodc laor dongv cua ?hl
. A £ 1ne A 2 |nhdanh Van phong
Vin buu chinh c6ng ich), s6 hoa h6 so, chuyén dine kv dAt dai tai
: dén bd phan chuyén mén xir Iy ang Ky dat dai tai
Qhong, R ) . Bd phan Tiép nhan
dang ky|p <. 1|- Truong hop nguoi st dung dat ndp ho so |va Tra két qua cia | o5
dat dai tai UBND cap xa noi c6 dat thi trong thoi |[UBND cép huyén
ca \ \ [N A ~ 5 e
" E’ / han 93 n;gay la}n VIAGC, }JBNP Calii xa‘pha} - Cong chitc dia chinh
uyen chuyén ho so dén B¢ phén Ti€p nhan va Tra tai B6 ohan Tiéo nhan
UBND két qua cia UBND cap huyén 31 B0 phialt Liep T
clp X va Tra két qua cua
UBND cap xa
Kiém tra ho so, cap nhét co s& dir lidu; kiém
tra thuc dia (trong truong hop can thiét); du | Vién chirc, nguoi lao
Budce 2 thao Phiu tham dinh ho so, két qua giai |dong cua Chi nhanh 75
quyet TTHC (xé4c nhan vao Gidy chiimg nhan Vén phong déng ky '
da cap hodc in méi Gidy chimg nhan); trinh |dat dai
Trudng/ Pho trudng bo phan
Chi Tham dinh, thong qua Phiéu tham dinh ho |Trudng/ Pho trudng
. Budc 3|so, két qua gidi quyét TTHC; trinh 1anh dao |bo phén Pang ky - 2
nhanh S 9 . X A
Vi Chi nhanh Van phong Thong ké
an
phong Lanh dao Chi nhanh
dang Ky Buge 4|Phé duyét Phicu tham dinh ho so; ket qua | phong dang ky 5
dat dai i & h
giai quyet TTHC dét dai
Pong dau; chinh 1y, cap nhat hdé so dia |Van thu; Vién chuc,
chinh, co s¢ dir liéu; s6 hoa két qua giai |nguoi lao dong cua
Budc 5|quyét TTHC; két ISO; chuyén két qua dén |Chi nhanh Van 1

B6 phan Tiép nhan va Tra ket qua cua
UBND cap huyén hoic UBND cép x4

phong ding ky dat
dai
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- Vién chtc, nguodi

C,hi lao dong cua Chi
nha}nh nhanh Van phong

Vin ding ky dat dai tai
Qhong’ o B . 5 Bo phén Tiep nhan | =
da;ng ky Bude 6 Tra ket, quaA(trl,J:’c tiép, truc ,tu}:en ,hoaAc qua |va Tra két qua cua Gi0o ,hanh
dat dai Buu chinh cong ich); Thu phi, I€ phi (néu c6) |ypND chp huyén chinh

ca '
huygn / - .Cérig Cl’iﬁ’c d.iAa chirAlh
UBND té_l‘l Bo })har} TleR nh;}n
cAp xa va Tra }<et qua cua

UBND cap xa
Tong thoi gian gii quyét thi tuc hanh chinh 13

(Ké ter ngay nhan du ho so hop 1¢)

19. Téch thira hoiic hop thira dat thue hién dong thoi véi thi tuc Xac nhan tiép
tuc str dung dat nong nghiép cia ho gia dinh, ca nhan khi heét han sir dung dat
doi véi trwong hop c6 nhu cau

M3 s6 ho so TTHC: 1.004203 va 1.004206

- Thoi gian giai quyét: 14 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16

Co . Thoi
Thir tw . Ao .
guan NI e A ‘A Trach nhiém xily | glan
cong Noi dung cong viéc A n 5
thuc vide cong viéc (ngay
hién * lam viéc)
Chi - Vién chtc, nguoi
I . N . . 5 ) i
nhanh - Tiép nhan ho so (tryc tiép, truc tuyén hodc Lefénl? Qn{g/{mcua hgn
Vin buu chinh c6ng ich), s6 hoa ho so, chuyén | .. var puong
: dén bd phan chuyén mon xir Iy dang Ly dar dai tai
RhonQ’ - e ) . B6 phan Tiép nhéan
dang k?’ Budc 1|~ Truong hop nguoi st dung dat ndp hé so |va Tra két qua cia 0.5
dat dai tai UBND cap xa noi co dat thi trong thoi [UBND cAp huyén
ca \ \ LN A ~ 0.
" P / han 93 ngay la}n VIAGC, }JBN]A) Calii Xa‘pha} - Cong chitc dia chinh
uyen chuyén ho so dén B phén Ti€p nhan va Tra tai Bb ohan Tido nhan
UBND két qua cia UBND cap huyén 21 B0 phial Liep T
clp x va Tra két qua cua
UBND cap xa
Kiém tra’h(*) 50, cap nhat‘ co SO d& liéu; du |Vién chuc, nguoi lao
Budce 2 thao Phi€u tham dinh h6 so, két qua giai |dong cua Chi nhanh 8.5
_ quyet TTHC; trinh Truong/ Pho truong bd (Van phong dang ky '
Chi phan dat dai
nhanh . . . .
Vin Tham dinh, thong qua Phiéu tham dinh ho |Truong/ PhO trudng
phong |Budc 3 |so, két qua giai quyét TTHC; trinh lanh dao |bd phén bang ky - 2
ding ky Chi nhanh Van phong Thong ké
dat dai
A A - A A . X L LA ., |Lanh daO Chi nhanh
Budce 4 Phé duyét Phi€u tham dinh ho so; két qua Van phong ding ky 2

giai quyét TTHC

dat dai
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DPong dau; chinh 1y, cap nhat hd so dia
chinh, co s¢ dir liéu; s6 hoa két qua gidi

Van thu; Vién chuec,
nguoi lao dong cua

Budc 5|quyét TTHC; két I1SO; chuyén két qua dén |Chi nhanh Vian 1
B6 phan Tiép nhan va Tra ket qua cua |phong ding ky dat
UBND cép huyén hoic UBND cép xi dai
. - Vién chtc, nguoi
C,h' lao dong cua Chi
nhe}nh nhanh Van phong
Van dang ky dét dai tai
Qhong’ s i .; . 5 Bo phan Tiép nhan L
daﬂng k?f Budc 6 Tra ket, quaA(trl_J:,c tiép, truc ’tu}:en hoa:: qua vy Tra két qua cla G1o ,hanh
dat}\dal Buu chinh cong ich); Thu phi, I€ phi (néu c6) |ygND cAp huyén chinh
hs;lé)n / - Cél}g Cl}l’l’C d.iA’a chilzh
UBND tai B phar} Tiép nhan
cAp xi va Tra két qua cua
UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 1

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18)

20. Cip lai Giay ching nhin hoac cap lai Trang bo sung cua Gléy chirng nhan
do bi mat thuc hién dong thoi voi thu tuc Pang ky bién dong Ve str dung dat,
tai san gan llen véi dat do thay doi thong tin vé nguoi dugce cap Glay chirng
nhén (d6i gidy to phap nhan, gidy to' nhan than, dia chi)

- M s6 hd so TTHC: 1.005194 va 1.004227
20.1. Trwong hop Vin phong ding ky dit dai ky cdp Gidy chirng nhan

20.1.1. Trwong hop cdp lai Gidy chitng nhin do bi mit

- Thoi gian giai quyét: 19 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 1¢

Co . Thoi
Thir tw . <n o 1o A .
quan cﬁng. Noi dung cong vie Trach nhiém xuw ly cong gian
thuc o : * viéc (ngay
hign | V'¢¢ lam viéc)
Chi - Vién chue, nguoi lao
nhanh - Tiép nhan ho so (truc tlep, truc tuyen dong cua Chi nhanh
Vian hodc buu chinh cong ich), sé héa hd so, |Van phong ding ky dat
phong chuyén dén bd phan chuyén mon xtr Iy dai tai BO phan Tiép
ding ky o . |- Truong hop nguoi sir dung dat nop ho |nhan va Tra ket qua cua 05
dat dai so tai UBND cép xi noi co dit thi trong |UBND cap huyén '
cz“ip thoi han 03 ngay lam viéc, UBND cap xa |- Cong churc dia chinh tai
huyén/ phai chuyén hd so dén Bo phan Tiép nhan (B§ phan Tiép nhan va
UBND va Tra két qua cuia UBND cép huyén Tra két qua ciia UBND
cap xa cap xa
C,h I Kiém tra ho so, cap nhat co s¢ dir li¢u; du VAI n cI{uc, nguot 1 a0
NanN g5 2 |thio to trinh, quyét dinh, Phiéu thim dinh [300€ cua Chi mhanh | g g
Vin > quyet Cint, * |Van phong dang ky dat '

phong

hd so; trinh Truong/ Phé trudng bod phan

dai
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dang ky Thim dinh, thong qua Phiéu tham dinh ho |Trudng/ Pho truong bd
dat dai |Budc 3|so, du thdo to trinh, quyét dinh; trinh 1anh [phan DPing ky - Thong | 1.5
dao Chi nhanh ké
. |Phé duyét Phiéu thim dinh hd so, to trinh; [-aon dao Chi nhanh
Budc 4|, . X, s Van phong dang ky dat 1.5
thong qua quyét dinh dai
o ’ ~|Vién chic, nguoi lao
. |Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat |dong cua Chi nhanh
Bude 5| ;. g \ < . 3A 0.5
dai Van phong dang ky dat
dai
£ A 1:R A < e . Vién chuce, nguoi lao
Tiép nhan, kiém tra hd so, to trinh, trinh
. i, 1 A s .. %, |dong Phong DPang ky
Budce 6 |quyét dinh; du thdo két qua giai quyét va Ch Ay chim 5
TTHC, trinh lanh dao Phong P glay &
nhan
. Tham dinh, thong qua to trinh, quyét dinh, |Lanh dao Phong Pang
Van pyec 7|du thao két qua giai quyét TTHC; trinh |ky va Cép gidy chimg | 1.5
thonlg, lanh dao Van phong nhan
an . . :
d:"itgdaiy Bude 8 Phé duyét quyét dinh; két qua gidi quyét Lfinh (’iaoA’ Vﬁp phong 15
TTHC dang ky dat dai
bong dau; chuy?:n quyét dinh, két qua giai 1\1/a11;01 ﬂll;IO dt)lli:n Pchhou;]c
Bué6c 9|quyét TTHC dén Chi nhanh Vin phong -2 & rong | g5
< R, A Ping ky va Cép gidy
dang ky dat dai
chuing nhan
Chi Tiép nhan két qua giai quyét TTHC; chinh
nhanh ly, cap nhat hé so dia chinh, co so dir liéu; |Vién chue, nguoi lao
Vin | Budc [sd hoa két qua giai quyét TTHC; két ISO; |dong cua Chi nhanh 1
phong 10 chuyer} két qua dén Bo phén Tiép nhan va |Vin phong diang ky dat
dang ky Tra két qua cua UBND céap huyén hoac |dai
dat dai UBND cap xa
Chi - Vién chtic, nguoi lao
nhanh dong cua Chi nhanh
Vin Van phong dang ky dat
phong C A . y IO dai tai BO phan Tiep
ding | |11 00 v . e o o o v 1 g . G
ditdai | 11 | o g 16, HHaphL e P UBND cép huyén chinh
cap - Cong chtc dia chinh tai
huyén/ Bo phan Tiép nhan va
UBND Tra ket qua cua UBND
cap xa cap xa
Tong thoi gian glal quyét thi tuc hanh chinh 19

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é)
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20.1.2. Trwong hop cdp lai Trang bé sung ciia Gidy chirng nhén do bi mat

- Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1¢

Co . Thoi
Thir tw . ‘A I .
quan NI ne n o Trach nhiém xwly | glan
cong Noi dung cong viéc A on X
thuc vide cong viéc (ngay
hién : lam viéc)
Chi - Vién chtc, nguodi
Ahanh - Tiép nhan ho so (tryc tiép, truc tuyen hoac 130, d(_)ngv cua ‘Chl
Vin buu chinh cdng ich), s6 héa hd so, chuyén n}vlanh ,Va? phong
ha dén bo phan chuyén mén xir Iy ding ky dat dai tai
phong ‘ o PN Bo phan Tiép nhén
da;ng ky Bude 11 Tmong ho‘lg nguoi st Slun;g da? ndp ho S0 lva Tra lgét qua ctia 05
dat dai tat UBND cap xa noi co dat thi trong tho? UBND cép huyén
cap han 03 ngay lam viéc, UBND cap xa phai . o
huyén/ chuyén ho so dén B phan Tiép nhan va Tra |~ _Cor}g cliuzc d{,a Chlr}h
UBND két qua caia UBND cap huyén ta‘l Bo phan Tiép nhan
cAp xi va Tra két qua cua
p xa Lo~
UBND cap xa
Kiém tra hd so, cap nhat co so dir liéu; du |Vién chirc, nguoi lao
. ~|thdo to trinh, quyét dinh; trang b6 sung ctia |dong ctia Chi nhanh
Budc 2| % . & : . ; \ 3
Giay chimg nhén; Phiéu thdm dinh ho6 so; |Van phong dang ky
trinh Truong/ Pho trudng bo phan dat dai
Chi Thim dinh, thong qua Phiéu thdm dinh ho |Truéng/ Phé truong
nhanh |Budc 3|so, du thao to trinh, quyét dinh; trinh 1&nh [bd phan DPang ky - 0.5
Vian dao Chi nhanh Van phong Thong ké
phong Phé duyét Phiéu thim dinh ho so, to trinh; |Lanh dao Chi nhanh
dang ky |Budc 4 |thong qua quyet dinh; x4dc nhan tai trang bo |Van phong dang ky | 0.5
dat dai sung cap lai dat dai
Vién chuc, nguoi lao
Buée 5 Chuyén ho so dén Van phong diang ky dat |dong cua Chi nhénh 05
dai Vén phong déng ky '
dat dai
Vién chuc, nguoi lao
Budce 6 Tiép nhan, kiém tra hd so, to trinh, trinh [dOng Phéng bang ky 25
quyét dinh; trinh lanh dao Phong va Cap gidy chung '
nhan
o 2 . A N z, 4.1 |Lanh dao  Phong
dri Onl?, : phong chirng nhan
ang ky ~ = .
SO . o R X, a: Lanh dao Van phong
datd Al g :
at dai |Bude 8|Phé duyét quyét dinh ding ky dét dai 0.5
, Van thu; vién chuec,
Buéce 9 bong dau; chuyén quyét dinh dén Chi nhanh [ngudéi  lao  dong 05

Vin phong dang ky dat dai

Phong Dang ky va
Cap gidy chung nhan
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Chi Tiép nhan quyet dinh; phat hanh trang bd
nhanh sung cap lai (két qua giai quyét TTHC); |Vién chirc, ngudi lao
Vian | Budc [chinh ly, cap nhat hd so dia chllnh CO SO d}r dong cia Chi nhanh 1
phong 10 |li€u; sO hoa két qua gidi quyét TTHC; két |Van phong dang ky
dang ky ISO; chuyén két qua dén B phan Ti¢p nhan |dat dai
dat dai va Tra két qua cia UBND cap huyén
Chi - Vién chtc, nguodi
N lao dong cua Chi
nhanh . < \
- nhanh Van phong
Van < . 2k o
. dang ky dat dai tai
phong : g : Bo phan Tiép nhan | ..
ding ky | Budce |Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua | . . .7 « .. |Gi0o hanh
dhtdai | 11 |Buuchinhcong ich); Thu phi, ¢ phi (néu cg) | V2, 18 Ket dua ctia %o
at dai uu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu c6) UBND cip huyén
hsagn / - Cong chure dia chinh
ye tai BO phan Tiép nhan
UBND N s 1A .
cho xa va Tra két qua cua
P UBND cép xd
Tong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh 10
(Ké tir ngay nhdn dit hé so hop 18)
20.2. Trwong hop Chi nhdnh Vin phong dang ky dit dai ky cdp Gidy chieng nhdn
20.2.1. Trwong hop cip lai Gidy chirng nhén do bi mit
- Thoi gian giai quyét: 19 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 1¢
Co rhie te | The
quan R ns n - Trach nhiém xwly | glan
cong Noi dung cong viéc A cn 3
thuc vide cong viéc (ngay
hién : lam viéc)
Chi - Vién chtc, nguoi
. ¥ A 1A X . {lao dong cua Chi
nhanh - Tiép nhan ho so (truc tiép, truc tuyén hoac . - \
< . A s X1 1A 2 |nhanh Van phong
Vian buu chinh cong ich), so héa ho so, chuyén | . Lk oS
\ L 1A 1a A A, dang ky dat dai tai
phong dén bd phan chuyén mon xu ly N A .
9 , . e I Bo phan Tiép nhéan
dang ky . |- Truong hop nguoi st dung dat ndp hd so | o + ., « .
£, e s |Buoc 1| . 'SR .. |va Tra két qua cua 0.5
dat dai tai UBND cap xa noi co dat thi trong thoi % A
X . £ . {UBND céap huyén
cap han 03 ngay lam viéc, UBND cap xa phai o P
n - Cong churc dia chinh
huyén/ chuyen ho so dén B§ phén Tiép nhan va Tra tai B6 phan Tico nhan
UBND két qua cia UBND cép huyén al DO phial) 11ep e
Ap x4 va Tra két qua cua
P UBND cép xa
Kiém tra hd 50, cap nhgﬁt co s¢ dir li€u; du |Vién chuc, nguoi lao
Chi  |Buéc?2 thaqo P.Ifl'eu thaim dinh h.o 50, quyeét vdmh, ke,t d(zng cua Chlvnhanl} 115
hanh qua giai quyét TTHC; trinh Truong/ Pho |Van phong dang ky
nVa}n tru’émg bd phan dat dai
hg:ll Tham dinh, thong qua Phiéu tham dinh ho |Truéng/ Pho trudng
drzlm lg Budc 3 [so, quyét dinh, két qua giai quyét TTHC; |bd phan bang ky - 3
a4 tgdaiy trinh 1anh dao Chi nhanh Van phong Thong ké
Buge 4|Phé duyét Phiéu tham dinh ho so; quyét |Lanh dao Chi nhanh 3

dinh; két qua giai quyét TTHC

Van phong dang ky
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dat dai

Pong dau; chinh 1y, cap nhat ho so dia
chinh, co s¢ dir li¢u; s6 hoa két qua giai

Van thu; Vién chiec,
nguoi lao dong cua

Budc 5|quyét TTHC; két ISO; chuyén két qua dén |Chi nhanh Van 1
Bo phén Tiép nhan va Tra két qua cua |phong dang ky dat
UBND cap huyén hodac UBND cap xa dai
. - Vién chtc, nguodi
Chi A , .
. lao dong cua Chi
nhanh . < \
- nhanh Van phong
Van < ;o 2k oo
X dang ky dat dai tai
phong X X X Bo phan Tiép nhan | .
dang ky . ~|Tra két qua (tryc ti€p, truc tuyén hodc qua | " ., « ., |G1o hanh
dit dai | 2" 8| Buu chinh cong ich): Thu phi, 18 phi (néu c) | 2, 1@ Ket qua cta 1= o
at cal " & ’ phl, 1o p UBND cap huyén
husba/ - Céng chirc dja chinh
y$ tai B phan Tiép nhan
UBND N s 1A .
Ap x4 va Tra két qua cua
P UBND cip xa
Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh 19
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18)
20.2.2. Trwong hop cdp lai Trang bé sung ciia Gidy chirng nhén do bi mit
- Thoi gian giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 16
€O hir by oo | Thol
guan NI A A ‘n Trach nhiém xily | glan
cong NOi dung cong viéc n ‘A 5
thuc vide cong viéc (ngay
hién : lam viéc)
. - Vién chtc, nguoi
Chi g ; v ; lao dong cua Chi
nhanh - Ti€ép nhan ho so (truc tiép, truc tuyén hodc L Lo .
< . A 21 1A % _ |nhdnh Van phong
Vian buu chinh cong ich), so héa ho so, chuyén | .. LA oS
\ L 1A 1a A A, dang ky dat dai tai
phong dén bd phan chuyén moén xu ly B6 ohin Tid A
. ‘ o P ¢ phan Tiép nhan
dang ky . |- Truong hop nguot st dung dat ndp hd so | + .. 14 .
p Y |Budc 1| . RS .. |va Tra két qua cua 0.5
dat dai tai UBND cap xa noi c6 dat thi trong thoi : A
X N A 2 . |UBND céap huyén
cap han 03 ngay lam vi¢c, UBND cap xa phai o P
n PO X TyA A Tk ~_ . |- Cong chic dia chinh
huyén/ chuyén ho so dén B phan Tiép nhan va Tra tai B ohan Tido nhan
UBND két qua cia UBND cép huyén A1 DO piall 1Iep 1hd
cAp xa va Tra két qua cua
P UBND cép xa
_ Kiém tra hd 50, cap nh:cflt co SO dfr liéu; d}r Vién chuc, nguoi lao
Chi Buéce 2 thdo Phi€u tham dinh ho so, quyét dinh, két |dong cua Chi nhanh 55
nhanh qua giai quyet TTHC; trinh Truong/ Pho |Van phong dang ky '
Vian trudng bo phan dat dai
phong : . ‘
dang ky Tham dinh, thong qua Phi€u tham dinh ho |Trudéng/ Pho trudng
dat dai |Budc 3|so, du thao quyet dinh, két qua giai quyét |bd phan Pang ky - 1.5

TTHC,; trinh Ianh dao Chi nhanh Van phong

Théng ké
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Phé duyét Phiéu tham dinh hd so; quyét

Lanh dao Chi nhanh

Buge 4 dinh; két qua giai quyét TTHC Vﬂan phong dang ky 15
dat dai
Pong dau; chinh 1y, cap nhat h6é so dia |Van thu; Vién chic,
chinh, co s¢ dir li¢u; s6 hoa két qua giai \nguoi lao dong cua
Budc 5|quyét TTHC; két ISO; chuyén két qua dén |Chi nhanh Van 1
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia |phong ding ky dat
UBND cap huyén hoic UBND cép x4 dai
Chi - Vién chtc, nguoi
h Ih lao dong cua Chi
n an nhanh Van phong
Van ding ky a4t dai tai
Qhong’ o 2 L1 s Bo phan Tiép nhan | ... ..
dang ky Bude 6 Tra két qua (tryc ti€p, tryc tuyén hodc qua | . Trad két qud o Gi0 hanh
£ e s |BUOC C A coix o1 A, |va Tra két qua cua .
dat}\dal Buu chinh cong ich); Thu phi, I¢ phi (n€u co) UBND cép huyén chinh
huybn/ - Cong chitc dia chinh
UBND tai BO phan Tiép nhan
clip xi va Tra két qua cua
UBND cép xa
Tong thoi gian glal quyét thii tuc hanh chinh 10
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é)
21. Ping ky thé chap quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat (gdm truong
hop dang ky thé chap quyen st dung dit hoic ding ky thé chap quyén sir dung
dat dong thoi voi tai san gan lién voi dat hoac dang ky thé chap tai san) thue
hién dong thoi voi thua tuc Dang ky bién dong veé sir dung dat, tai san gan lién
v6i dat do thay ddi thong tin vé ngudi dwoc cip Gidy chitng nhén (ddi gidy to
phap nhan, giay to' nhan than, dia chi)
- Ma s6 ho so TTHC: Thii tyc ding ky bién phap bao dam va 1.004227
- Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18
€O hir by oo | Thoi
quan cobng Noi dung cong viéc TrachAnhlgnAl xurly glan
thuc vide : : cong viéc ‘ (ngay
hién * lam viéce)
nf?z?r:h Vién churec, ngum lao
Vin dong cua Chi nhanh
phong Tiép nhan ho so (truc tlep, tryc tuyén hodc Van pn(‘)ng dang ky
ding ky Budce 1 puu chinh cong ich), sé hoa hd so, chuyén dat’ dai tai BO phan 0.5
dit dai dén bo phan chuyén mén xir Iy Ti€p nhén va Tra ket
cip quaA cuia UBND cap
huyén huyén
Chi Kiém tra ho so, cap nhat co so dir li¢u; du |Vién chirc, nguoi lao
nhanh |Budc 2|thao Phiéu thim dinh hd so, két qua giai |dong cua Chi nhanh | 1.5
Vin quyét TTHC; trinh ldnh dao Chi nhanh Vin

Van phong dang ky
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phong phong dat dai
dang ky
dat dai
.. |Phé duyét Phidu thim dinh h so; két qua | o deo Chi nhanh
Buée 3| ... 2 Vian phong dang ky 0.5
giai quyet TTHC dAt dai
Pong dau; chinh 1y, cap nhat hdé so dia [Van thu; Vién chuc,
chinh, co so dir liéu; s6 hoa két qua giai |nguoi lao dong cua
Budc 4|quyét TTHC; két ISO; chuyén két qua dén |Chi nhanh Van 1
B6 phén Tiép nhan va Tra két qua cua |phong dang ky dét
UBND cap huyén dai
nﬁé?r:h Vién chuc, nguoi lao
Viin dong cta Chi nhanh
a . 1A , £ % < Van phong dang ky | ... ..
phong Bude 5 Tra két qua (tryc ti€p, tryc tuyén hodc qua dit dai tai Bo phan G106 hanh
da;ng k?f Buu chinh cong ich); Thu phi, I¢ phi (n€u co) Tidp nh@ri va Tra Két chinh
dat dai . 4
c:"ip quaA cua UBND cap
huyén huyén
Tong thoi gian gii quyét thi tuc hanh chinh 3
(Ké ter ngay nhan du ho so hop 1¢)
22. Xéa diang Ky bién phap biao dam bing quyén sir dung dat, tai sin gin lién
voi dat thye hién dong thoi véi thu tuc Pang ky bién dong vé sir dung dat, tai
san gan lién véi dat do thay doi thong tin vé nguoi duwgce cap Giay chirng nhan
(doi giay to' phap nhan, giay to nhan than, dia chi)
- M4 s6 ho so TTHC: Thu tyc ding ky bién phap bao dam va 1.004227
- Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 1¢
€O hir by oo | Tha
quan R A n - Trach nhiém xwly | glan
cong NOi dung cong viéc A n 3
thuc vide cong viéc (ngay
hién : lam viéc)
B‘-’TI.’;"‘*‘“ Vién chirc, ngudi lao
L ﬁ‘flpvﬁ dong cua Chi nhanh
Tra két Tiép nhén ho so (tryc tiép, truc tuyén hodc |Van phong dang ky
4 cila Budc 1 |buu chinh cong ich), s6 héa ho so, chuyén |dat dai tai B phan 0.5
qu'B Ifl‘[‘) dén bo phan chuyén mén xtr 1y Tiép nhan va Tra két
cip qua cua UBND cap
huyén huyén
C,h I Kiém tra hd so, cap nhat co so dir liéu; du V}en chqu’c, neuol 1 a9
nhanh . . X 2 : A X , ... |dong cua Chi nhanh
< Budc 2|{thdao Phiéu tham dinh ho so, két qua giai | . 9 , 15
Vian Van phong dang ky

phong

quyét TTHC; trinh 1anh dao Chi nhanh

dat dai
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dang ky ) i . ) ~ S
détdai |, . o|Phé duyét Phiéu thim dinh hd so; két qua |- dao Chi nhdnh
Bude 3| ... £ Vian phong dang ky 0.5
giai quyéet TTHC dét dai
DPong dau; chinh 1y, cap nhat hd so dia |Van thu; Vién chirc,
chinh, co s¢ dir liéu; s6 hoa két qua giai |nguoi lao dong cua
Budc 4 |quyét TTHC; két I1SO; chuyén lget qua dén |Chi nhanh Van 1
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua |phong dang ky dat
UBND cap huyén dai
nﬁé?r:h Vién chuce, nguoi lao
Vi dong ctia Chi nhénh
an . , i £ < Van phong dang ky |... ..
phong . | Tra két qua (truc ti€p, truc tuyén hoac qua |, ., S a2 2 |Gio hanh
9 , |Budc 5 , PN C 1A o1, Ao, |dat dai tai BO phan .
dang ky Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (n€u ¢d) |..x s~ 2 1.4 | chinh
dAt dai Tiép nhan va Tra ket
cfip qua cua UBND cap
huyén huyén
Tong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh 3
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é)

Ghi chu chung quy trinh:

1. Thoi gian yéu cau bo sung tbi da 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so.

2. Khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh ctia phap luat; khong
tinh thoi gian tiép nhéan ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ctia nguoi
st dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy d6i v6i truong hop st dung dat c6 vi
pham phap luat, thot gian trung cu giam dinh.

3. Két qua giai quyét TTHC phai tra cho nguoi stir dung dét, cha so hiru tai san gin
lién v&i dat trong thoi han khong qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy c6 két qua giai
quyet.

4. Thoi han Co quan quan 1y nha nudc dbi voi tai san gan lién voi dat tra 1oi bang
van ban cho Vin phong dang ky dat dai hoic Chi nhanh Van phong dang ky dat dai:
Khong qua 05 ngay lam viéc (thoi gian giai quyét dugc tinh vao thoi gian giai quyét
clia Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai).

5. Déi voi trudng hop thuc hién tha tuc ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién
v6i dat ma co thay doi thong tin vé phap nhan, s6 Gidy chirmg minh nhan dén, sb thé
Cin cudc cong dan, dia chi trén Gidy ching nhan da cap thi nguoi sir dung nop thém
cac gidy to sau day:

- Ban sao Gidy chirng minh nhan dan méi hodc Gidy chimg minh quan doi méi
hodc ban sao Cin cudc cong dan méi hodc sb dinh danh ca nhin hodc gidy to khac
chtrng minh thay doi nhan than déi véi trudng hop thay dbi thong tin vé nhan than caa
ngudi c6 tén trén Gidy chimg nhan;

- Truong hop dit liéu qudc gia vé dan cu dugc chia sé va két ndi dit liéu cia cac
nganh, cac linh vyc (trong do c6 linh vue dat dai) thi co quan tiép nhan ho so st dung
dir liéu tir co so dir liéu qudc gia vé dan cu ma khong yéu céu nguoi nop hd so phai
ndp ban sao Gidy chimg minh nhan dan hoic Gidy chirng minh quan ddi hoic ban sao
Cin cudc cong dan méi hodc gidy to khac dé chimg minh nhéan than.

- Vin ban cta co quan c6 thim quyén cho phép hodc céng nhin viéc thay ddi
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thong tin phap nhan d6i voi truong hop thay doi thong tin vé phap nhan cua t6 chire da
ghi trén Giay chirng nhan.

6. Truong hop phai cap Glay chtrng nhan quyén st dung dat, quyén sé hiru nha ¢
va tai san khac gin lién v6i dat theo quy dinh thi lap hd so trinh co quan c6 thdm

quyen cap Glay ching nhan quyen sir dung dét, quyén s¢ hitu nha & va tai san khac
gan lién véi dat néu c6 nhu cau./.
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